ใบแจ้งซ่อมแซม/วัสดุอุปกรณ์/ครุภัณฑ์
ส่วนราชการ ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรพัทลุง
ที่  กษ ๐๙๒๔.๗/..................................................                       วันที่......................................................... 
เรื่อง
ขอแจ้งซ่อมแซม.......................................................................................................................................                  
เรียน
หัวหน้างานยานพาหนะและเครื่องจักรกลการเกษตร

1.ชื่อหรือชนิดของวัสดุหรืออุปกรณ์..............................................................ยี่ห้อ......................................

2. รหัสทะเบียนครุภัณฑ์............................................................................................................................
3. เลขสินทรัพย์.........................................................................................................................................


ยังอยู่ในระยะเวลารับประกัน              ไม่อยู่ในระยะเวลารับประกัน

4. สาเหตุที่ขัดข้อง (กรุณาระบุลักษณะที่ชำรุดและอาการที่เกิดขึ้นโดยละเอียด)

....................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................








ลงชื่อ..............................................................ผู้แจ้ง
                                                                                (...........................................................)







ตำแหน่ง............................................................


(สำหรับงานยานพาหนะและเครื่องจักรกลการเกษตร)
เรียน   หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป

งานยานพาหนะฯได้ดำเนินการตรวจสอบแล้วปรากฏว่าเห็นสมควรดำเนินการต่อไปนี้


( สมควรให้งานพัสดุ ดำเนินการจัดซื้ออะไหล่ตามที่แจ้งเพื่อให้งานยานพาหนะฯ ดำเนินการซ่อมแซมเองภายในศูนย์ฯ โดยจัดซื้ออะไหล่/อุปกรณ์ จำนวน....................รายการ

1…………………………………………………………………4.……………………………………….………….…………


2…………………………………………………………………5.………………………………………..…………………….


3…………………………………………………………………6.……………………………………….………………………

      

( งานยานพาหนะฯ ตรวจสอบแล้ว ไม่สามารถซ่อมแซมเองได้ เห็นสมควรส่งงานพัสดุ ดำเนินการจัดจ้างเพื่อซ่อมแซม ต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
        






ลงชื่อ...........................................................
                                                                                (.......................................................)
                                                                    ตำแหน่ง ...............................................................
เรียน.........................................................

(  เพื่อโปรดทราบ




  รออนุมัติ…………………………………………

(  เพื่อโปรดพิจารณา




  อนุมัติ

(  เห็นควรดำเนินการ...........................




       
      ........................................................



ลงชื่อ............................................
                 ........................................................



(.....................................................)
        ลงชื่อ...........................................................


ตำแหน่ง........................................................
                    (..............................................)
        ตำแหน่ง    หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 




