
 

 
 
 
 

ส่วนราชการ  ...................................................................................................................โทร…........................                                                  
ท่ี   กษ……………… /………………….………………………. วันท่ี …............................................................................      
เรื่อง   ขอแจ้งให้ปลดล็อคหรือก าหนดรหัสผ่านการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
          
เรียน   ผู้อ านวยการกลุ่มการเงิน กองคลัง 

                  ด้วย ..................................................... Company ID : GMIS..................  ขอให้ Company  
Administrator Authorizer ด าเนินการ ดังนี้  

1. ปลดล๊อค (Unlock) รหัสผ่าน (Password)        User Maker (ด้านจ่าย)         User Maker  
(ด้านรับและน าส่งเงิน)          User Authorizer  (ผู้อนุมัติรายการ) 

User ID……………………… ของ       นาย        นาง        นางสาว..................................................................... 
เนื่องจาก .............................................................................................................................................................. 

2. ก าหนดรหัสผ่านใหม่กรณีลืมรหัสผ่าน (Reset Password)                User Maker (ด้านจ่าย)          
       User Maker (ด้านรับและน าส่งเงิน)           User Authorizer 

User ID……………………….ของ        นาย        นาง       นางสาว...................................................................... 
เนื่องจาก .............................................................................................................................................................. 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไป 

 

                      ลงชื่อ.................................................หัวหน้าหน่วยงาน/หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน 

                           (..................................................)     
  

 
 

 

 

         บันทึกข้อความ 

เอกสารแนบ 1 


