
 
การลาประเภทตางๆ 

 
มีขั้นตอนปฏบิัติ ดังนี้ 
 

ขั้นตอนท่ี 1 การลาพักผ่อนไปตา่งประเทศ 
  1.1  ให้ผู้ขอลาย่ืนเรื่องการขออนุญาตลาพักผ่อนไปต่างประเทศที่ ต้นสังกัด โดยให้
ผู้บังคับบัญชา (ผอ.กอง/สถาบัน/สํานัก/ศสท.) เป็นผู้อนุญาตในใบลาพักผ่อน 
  1.2  ส่งเรื่องถึงกรมวิชาการเกษตรผ่านกองการเจ้าหน้าที่ ดําเนินการจัดทําเร่ืองขออนุมัติ  
กรมวิชาการเกษตร เพ่ือเดินทางไปต่างประเทศ 
  1.3  เมื่อกรมวิชาการเกษตรอนุมัติการเดินทางแล้ว กองการเจ้าหน้าที่จะส่งเรื่องคืนต้นสังกัด 
เพ่ือแจ้งให้เจ้าตัวทราบก่อนออกเดินทางไปต่างประเทศ 
 

ขั้นตอนท่ี 2 การลาอุปสมบท , ลาประกอบพิธีฮจัย์ 
  การลาอุปสมบท  ,  ลาประกอบพิธี ฮัจย์  ลาได้เพียง  1 ครั้ ง  ตลอดชีวิตรับราชการ               
ให้ดําเนินการ ดังน้ี 
  2.1  ผู้ที่ขอลาจะต้องทํางานมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี พนักงานราชการจะต้องมีสัญญาจ้าง
ต่อเน่ืองไม่น้อยกว่า 4 ปี สามารถลาได้เพียง 1 ครั้ง ลาได้ไม่เกิน 120 วัน 
  2.2  ให้ยื่นเรื่องขอลาก่อนอุปสมบท/ประกอบพิธีฮัจย์ ไม่ น้อยกว่า 60 วัน เสนอ-
ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด อนุญาตส่งให้กองการเจ้าหน้าที่ดําเนินการ 
  2.4  เมื่อผู้ขอลาแจ้งกลับเข้ารับราชการจะต้องทําหนังสือรายงานตัวกลับผ่านต้นสังกัด    กอง
การเจ้าหน้าที่ดําเนินการเสนอกรมวิชาการเกษตรเพ่ือทราบ 
 

ขั้นตอนท่ี 3 การลากิจเพื่อเลี้ยงดูบุตร 
  3.1  ให้ผู้ขอลากิจเสนอเร่ืองผ่านต้นสังกัดส่งกองการเจ้าหน้าที่เพ่ือดําเนินการ (ไม่ได้รับค่าจ้าง
ระหว่างลา 150 วันทําการ) 
  3.2  กองการเจ้าหน้าที่จัดทําเร่ืองเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผ่าน กรมวิชาการเกษตร 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต 
  3.3  เมื่อปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์อนุญาตแล้ว กองการเจ้าหน้าที่จะแจ้งผู้ที่ขอลา
ผ่านต้นสังกัดเพ่ือทราบ 
 

ขั้นตอนท่ี 4 การลาถือศีล (เฉพาะสุภาพสตรี) 
  การลาถือศีล ได้เพียง 1 ครั้ง ตลอดชีวิตรับราชการ และลาได้ไม่ตํ่ากว่า 1 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน 
โดยไม่ถือเป็นวันลา ในสถานปฏิบัติธรรม จํานวน 313 แห่ง ตามประกาศสํานักพระพุทธศาสนาแห่งชาติ    
เร่ือง แนวทางและขั้นตอนการดําเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้ 
  4.1  ให้ผู้ขอลาถือศีล จัดทําเร่ืองผ่านต้นสังกัดส่งกองการเจ้าหน้าที่ ก่อนลาถือศีลไม่น้อยกว่า 
30 วัน 
  4.2  กองการเจ้าหน้าที่ดําเนินการขออนุญาตจากกรมวิชาการเกษตร 



  4.3  เมื่อกรมวิชาการเกษตรอนุญาตแล้ว จะแจ้งให้ผู้ที่ขอลาผ่านต้นสังกัดเพ่ือแจ้งให้ทราบ 
  4.4  เมื่อสิ้นสุดการถือศีลและปฏิบัติธรรมแล้ว จะต้องทําหนังสือรายงานตัวกลับเข้ารับ
ราชการภายใน 5 วัน เพ่ือกองการเจ้าหน้าที่ จัดทําเรื่องเสนอกรมวิชาการเกษตรเพ่ือทราบ 
 

   
 


