
ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่  9 ขั้นตอนที่ 10

ใชเวลา  15 นาที ใชเวลา  5 นาที ใชเวลา 1-2 ชั่วโมง

ขั้นตอนที่  8 ขั้นตอนที่ 11

ขั้นตอนที่ 2 ใชเวลา  5 นาที ใชเวลา 1-2 วัน

ใชเวลา  1 ชั่วโมง

ขั้นตอนที่ 12

ขั้นตอนที่  7 ใชเวลาไมแนนอน

ขั้นตอนที่  3 บสารสนเทศทั้ง  5  ระบบ  ดังนี้ ใชเวลา  30 นาที

ใชเวลา  1 วัน 1   ระบบโครงการจายตรงเงินเดือนและ ขั้นตอนที่ 13

เสนอ ผอ. กกจ.

ผาน ฝ.บท.

เสนอกรมฯ  ลงนาม

ที่พิมพเสร็จเรียบรอยแลว

ผอ.กกจ.  ลงนาม

ผาน  ผอ.กทป.

ใหสํานักงาน ก.พ.

ลงนามเสนอ

ดําเนินการจัดสงเอกสาร

ผานหัวหนาสายงานตรวจสอบ

ความถูกตอง

เสนอ  ผอ.กทป.

สงผาน

ธุรการรับเรื่องเขา

และลงทะเบียนใน

ดําเนินการบันทึกลงฐานขอมูล

 สงเรื่องการขอเปลี่ยนชื่อตัว  

ชื่อสกุล  ของขาราชการ

ในประวัติ

งานบําเหน็จเพื่อแกไข

บัญชีถือจาย

การขอเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  ของขาราชการในประวัติ

สมุดรับหนังสือ

เจาหนาที่จัดเขาแฟม

กอง/สํานัก/สถาบัน/ศูนย 

ใชเวลา  1 วน 1.  ระบบโครงการจายตรงเงนเดอนและ ขนตอนท 13

คาจางของ  กรมบัญชีกลาง ใชเวลา 1-2 วัน

ขั้นตอนที่  4 2.  ระบบ  DPIS  ของสํานักงาน  ก.พ.

ใชเวลา  5 นาที 3.  ระบบฐานขอมูลคารักษาพยาบาล ขั้นตอนที่ 14

ของกรมบัญชีกลาง ใชเวลา ½  วัน

4.  ระบบฐานขอมูลบัตรประชาชน

อเนกประสงค  Smart  Card  ของ

กรมการปกครอง ขั้นตอนที่ 15

ขั้นตอนที่  5 5. ระบบฐานขอมูลของกรมวิชาการเกษตร ใชเวลา ½  วัน

ใชเวลา  5 นาที

ขั้นตอนที่ 6 ขั้นตอนที่ 16

ใชเวลา 10 นาที ใชเวลา  10 นาที

เมื่อ กทป. ไดรับเรื่องคืน

เปลี่ยนแปลงใน ก.พ. 7

เสนอกรมฯ  ลงนาม

สงสํานักงาน  ก.พ.

แลวจะดําเนินการถาย

เรื่องที่สงสํานักงาน ก.พ.

แลวสําเนาจะสงกลับ

กกจ.

ฝ.บท.  กกจ. จะสงคืน

ดําเนินการบันทึกการแกไข

ดําเนินการรางหนังสือ

ประวัติใหเจาหนาที่พิมพ

บญชถอจาย

วาแนบมามี 2 ชุด พรอม

การขอเปลี่ยนแปลง

  ี่ 

เขางานทะเบียนประวัติ

ตรวจสอบเอกสารการ

ขอเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล

รับรองสําเนาถูกตอง

เอกสารแจงผูเกี่ยวของ

ตอไป


