
ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่  9 ขั้นตอนที่ 10

ใชเวลา  15 นาที ใชเวลา  5 นาที ใชเวลา 1-2 ชั่วโมง

ขั้นตอนที่  8 ขั้นตอนที่ 11

ขั้นตอนที่ 2 ใชเวลา  5 นาที ใชเวลา 1-2 วัน

ใชเวลา  1 ชั่วโมง

ขั้นตอนที่ 12

ขั้นตอนที่  7 ใชเวลาไมแนนอน

ขั้นตอนที่  3 บสารสนเทศทั้ง  5  ระบบ  ดังนี้ ใชเวลา  30 นาที

ใชเวลา  1 วัน 1   ระบบโครงการจายตรงเงินเดือนและ ขั้นตอนที่ 13

เสนอ ผอ. กกจ.

ผาน ฝ.บท.

เสนอกรมฯ  ลงนาม

ที่พิมพเสร็จเรียบรอยแลว

ผอ.กกจ.  ลงนาม

ผาน  ผอ.กทป.

ใหสํานักงาน ก.พ.

ลงนามเสนอ

ดําเนินการจัดสงเอกสาร

ผานหัวหนาสายงานตรวจสอบ

ความถูกตอง

เสนอ  ผอ.กทป.

สงผาน

ธุรการรับเรื่องเขา

และลงทะเบียนใน

ดําเนินการบันทึกลงฐานขอมูล

 สงเรื่องการขอเปลี่ยนชื่อตัว  

ชื่อสกุล  ของขาราชการ

ในประวัติ

งานบําเหน็จเพื่อแกไข

บัญชีถือจาย

การขอเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  ของขาราชการในประวัติ

สมุดรับหนังสือ

เจาหนาที่จัดเขาแฟม

กอง/สํานัก/สถาบัน/ศูนย 

ใชเวลา  1 วน 1.  ระบบโครงการจายตรงเงนเดอนและ ขนตอนท 13

คาจางของ  กรมบัญชีกลาง ใชเวลา 1-2 วัน

ขั้นตอนที่  4 2.  ระบบ  DPIS  ของสํานักงาน  ก.พ.

ใชเวลา  5 นาที 3.  ระบบฐานขอมูลคารักษาพยาบาล ขั้นตอนที่ 14

ของกรมบัญชีกลาง ใชเวลา ½  วัน

4.  ระบบฐานขอมูลบัตรประชาชน

อเนกประสงค  Smart  Card  ของ

กรมการปกครอง ขั้นตอนที่ 15

ขั้นตอนที่  5 5. ระบบฐานขอมูลของกรมวิชาการเกษตร ใชเวลา ½  วัน

ใชเวลา  5 นาที

ขั้นตอนที่ 6 ขั้นตอนที่ 16

ใชเวลา 10 นาที ใชเวลา  10 นาที

เมื่อ กทป. ไดรับเรื่องคืน

เปลี่ยนแปลงใน ก.พ. 7

เสนอกรมฯ  ลงนาม

สงสํานักงาน  ก.พ.

แลวจะดําเนินการถาย

เรื่องที่สงสํานักงาน ก.พ.

แลวสําเนาจะสงกลับ

กกจ.

ฝ.บท.  กกจ. จะสงคืน

ดําเนินการบันทึกการแกไข

ดําเนินการรางหนังสือ

ประวัติใหเจาหนาที่พิมพ

บญชถอจาย

วาแนบมามี 2 ชุด พรอม

การขอเปลี่ยนแปลง

  ี่ 

เขางานทะเบียนประวัติ

ตรวจสอบเอกสารการ

ขอเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล

รับรองสําเนาถูกตอง

เอกสารแจงผูเกี่ยวของ

ตอไป


