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หลักเกณฑและวิธีดําเนินการปรับระดับช้ันงานลูกจางประจําตําแหนงพนักงานพิมพ 
และการเปล่ียนตําแหนงเพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพ  

     
 
๑. วัตถุประสงค 
 เปนแนวทางในการพิจารณาปรับระดับชั้นงานลูกจางประจําตําแหนงพนักงานพิมพ ระดับ ๑ 
เปนระดับ ๒ จากระดับ ๒ เปนระดับ ๓ และจากระดับ ๓ เปนระดับ ๔ และเปลี่ยนตําแหนงลูกจางประจํา
เพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพ กรมวิชาการเกษตร 
 
๒. วิธีดําเนินการคัดเลือก 
 ๒.๑ ใหดําเนินการคัดเลือกโดยการประเมินบุคคลและการปฏิบัติงานของลูกจางประจํา 
ซ่ึงมีคุณสมบัติครบถวนท่ีจะปรับระดับชั้นงานใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนได ตามแบบฟอรมการประเมินท่ีกําหนด 
 ๒.๒ กําหนดเวลาในการประเมิน ใหดําเนินการประเมินเม่ือลูกจางประจําผูรับการประเมิน 
  ๒.๒.๑ มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
   (๑) มีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงใหมครบถวนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
   (๒) ไดรับอัตราคาจางไมต่ํากวาอัตราคาจางข้ันต่ําของตําแหนงท่ีสูงกวา และไมสูงกวา
อัตราคาจางข้ันสูงของตําแหนงใหม 
   (๓) ไมอยูระหวางถูกสอบสวนวากระทําผิดวินัย หรือถูกตั้งคณะกรรมการสอบสวน
ทางวินัยหรือจรรยาบรรณวิชาชพีหรือถูกลงโทษทางวินัย 
   (๔) ไมอยูระหวางถูกดําเนินคดีอาญา เวนแตความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ  
   (๕) ไมอยูระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย 
  ๒.๒.๒ การปรับระดับชั้นงานและการเปลี่ยนตําแหนงเพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพ 
ตองเปนผูผานการทดสอบความสามารถในการพิมพดีดในอัตราความเร็วท่ีกําหนดไวในคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และเปนผูผานการประเมินคุณภาพและปริมาณงานของตําแหนงยอนหลัง ๓ ป 
 ๒.๓ วิธีการ 
  การคัดเลือกเพ่ือปรับระดับชั้นงานของตําแหนงพนักงานพิมพ และการเปลี่ยนตําแหนง
ลูกจางประจําซ่ึงไมไดดํารงตําแหนงพนักงานพิมพใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพ ใหดําเนินการ ดังนี้ 
  ๒.๓.๑ ใหผูอํานวยการกอง/สถาบัน/สํานัก/ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร/
สํานักงานเลขานุการกรม ตั้งคณะกรรมการประเมินบุคคล ประกอบดวย 
   ๑. ผูบังคับบัญชาโดยตรง หรือผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป 
    ซ่ึงดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับชํานาญการ หรือระดับอาวุโส ประธาน 
   ๒. ขาราชการซ่ึงดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับชํานาญการ 
    หรือระดับชํานาญงาน จํานวนไมนอยกวา ๓ คน  กรรมการ 
   ๓. ขาราชการผูไดรับมอบหมายจากกอง/สถาบัน/สํานัก/ 
    ศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร/ 
    สํานักงานเลขานุการกรม จํานวน ๑ คน   เลขานุการ 
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โดยมีหนาที่ดําเนินการคัดเลือกเพื่อเลื่อนลูกจางประจําขึ้นแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพที่สูงขึ้น 
และการเปลี่ยนตําแหนงลูกจางประจําซึ่งไมไดดํารงตําแหนงพนักงานพิมพใหดํารงตําแหนงพนักงานพิมพ 
รายละเอียดในการคัดเลือกประกอบดวย 
   - การทดสอบความสามารถในการพิมพดีดในอัตราความเร็วที่กําหนดไวใน
คุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
   - การประเมินคุณภาพและปริมาณงานของตําแหนงยอนหลัง ๓ ป โดยประเมิน
ทางดานคุณภาพวาผูรับการประเมินทํางานเสร็จตามเวลาท่ีตองการ มีความสะอาด ถูกตอง ประณีต จัดรูปแบบ
วรรคตอนสวยงาม และมีคุณภาพดีสมํ่าเสมอหรือไม อยางไร และประเมินปริมาณงานวาผูรับการประเมิน
มีผลงานท่ีมีคุณภาพจํานวนมากและตอเนื่องกันหรือไม อยางไร 
   - การประเมินบุคคลเพ่ือความเหมาะสมกับตําแหนง ตามแบบประเมินแนวทาง
ปฏิบัติในการทดสอบความสามารถในการพิมพดีด และแนวทางการทดสอบหรือคัดเลือกตามคุณสมบัติเฉพาะ
ตําแหนง 
  ๒.๓.๒ ใหหนวยงานจัดทํา ประกาศรับสมัครคัดเลือก ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาคัดเลือก 
และประกาศผลการคัดเลือก 
  ๒.๓.๓ ใหลูกจางประจําท่ีมีคุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑและประสงคจะปรับระดับชั้นงาน
หรือเปลี่ยนตําแหนง ยื่นใบสมัครพรอมเอกสารหมายเลข ๑ เอกสารหมายเลข ๒ เอกสารหมายเลข ๓ 
เอกสารหมายเลข ๔ และหลักฐานอ่ืนๆ ท่ีใชประกอบการสมัครภายในวัน เวลา ท่ีกําหนด โดยประวัติคดีอาญา 
ใหหนวยงานแนบผลการตรวจประวัติอาชญากรของผูรับการประเมินพรอมแบบประเมิน 
  ๒.๓.๔ ผูสมัครเขาคัดเลือกตามวัน เวลา สถานท่ี ท่ีคณะกรรมการกําหนด 
  ๒.๓.๕ ใหหนวยงานรายงานผลการประเมินตอกรมวิชาการเกษตรผานกองการเจาหนาท่ี 
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
   (๑) ใบสมัคร พรอมเอกสารหมายเลข ๑ เอกสารหมายเลข ๒ เอกสารหมายเลข ๓ 
เอกสารหมายเลข ๔ 
   (๒) ประกาศรับสมัครคัดเลือก  
   (๓) ประกาศผลการคัดเลือก 
   (๔) แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) ของตําแหนงลูกจางประจํา 
โดยจัดทําท้ังตําแหนงเดิมและตําแหนงท่ีขอประเมิน 
 
๓. การข้ึนบัญชี 
 ผูท่ีจะถือวาเปนผูผานการคัดเลือกไดเพ่ือเปลี่ยนตําแหนงลูกจางประจําเพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนง
พนักงานพิมพนั้น ใหถือวาบัญชีผูคัดเลือกได ใหใชไดไมเกิน ๒ ป นับแตวันขึ้นบัญชี แตถามีการคัดเลือก
สําหรับตําแหนงเดียวกันนั้นอีกและใหข้ึนบัญชีผูคัดเลือกไดใหมแลว บัญชีผูคัดเลือกไดครั้งกอนเปนอันยกเลิก 

     
 
 
 


