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คู่มือการปฏิบัติงาน 
การเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ ทางป้ายไฟอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. รวบรวมข้อมูล 

1.1 รับข้อมูลจากนักวิชาการ 
-ทางอีเมล์กลุ่มประชาสัมพันธ์และสื่อสาร

องค์การ (กปอ.) (prcdoa@gmail.com) 
-ทางไลน์ส่วนตัวของนักวิชาการ 

1.2 ข่าวประชาสัมพันธ์จากหน่วยงานภายในและภายนอก 
-รับเรื่องจากหนังสือที่ทางหน่วยงานขอความ

อนุเคราะห์มา  
-รับข่าวประชาสัมพันธ์พร้อมภาพประกอบผ่านทาง

อีเมล์กปอ. (prcdoa@gmail.com) 
*** หน่วยงานภายนอกขอความอนุเคราะห์ ผ่าน อธก. 
     หน่วยงานภายในกรมฯ ขอความอนุเคราะห์ ผ่าน ลนก. 

2.แปลงข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบที่สามารถเผยแพร่ผ่านป้ายไฟอิเล็กทรอนิกส์ 
ด้วยโปรแกรมกราฟิก 

3.ส่งข้อมูลผ่านระบบของป้ายไฟอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเผยแพร่ข้อมูล 


