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1.ประชุมจัดเตรียมงาน แบ่งงาน มอบหมายหน้าที่การทำงาน 

2.ออกแบบพื้นที่ วางผังการจัดนิทรรศการ 

3.ประมาณการค่าใช้จ่าย เพ่ือขอใช้งบประมาณในการจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ 
(จัดซื้อ/จัดจ้าง) 

4.ประสานงานข้อมูลเนื้อหาและผลงานที่จะนำมาจัดแสดงนิทรรศการจาก
หน่วยงานอื่น 

5.เรียบเรียงข้อมูลเนื้อหาผลงานที่จะนำมาจัดแสดงนิทรรศการ 

6.ออกแบบ จัดทำโปสเตอร์ 

7.พิสูจน์อักษร ตรวจทานแก้ไข ไฟล์โปสเตอร์ที่ออกแบบแล้วให้ถูกต้อง 

8.ส่งไฟล์ยืนยัน ประสานงานการสั่งพิมพ์โปสเตอร์ 

9.เข้าพ้ืนที่ดำเนินการจัดนิทรรศการและตกแต่งสถานที่ให้เรียบร้อย สวยงามและ
เสร็จทันเวลาตามที่กำหนด 


