
ร้านค้า/
ผู้ประกอบการ

ผอ.สวพ.2 หน.เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ งานแผน/กลุ่มประสานฯ

แผนผังกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 5,000 บาท

 คกก.ตรวจรับ/ผู้ตรวจรับ

1.รับเร่ืองอนุมติัหลกัการ
ในการจดัซ้ือ/จา้งพร้อม

คกก.ตรวจรับ/ผูต้รวจรับ/ผู ้
ออกรายละเอียด

ผา่นรายงาน /
ขอความเห็นชอบ

อนุมติัหลกัการ 2.จดัท ารายงาน (8 ขอ้)
ขอความเห็นชอบตามขอ้22

ลงนามใบสัง่ซ้ือ/จา้ง

คุมเงินตามงบประมาณ/
โครงการ/กิจกรรมยอ่ย

ใบเสนอราคา

3. ตกลงราคากบั
ร้านคา้ผูป้ระกอบการ

ผา่นรายงาน /
ขอความเห็นชอบ

อนุมติัจดัซ้ือ/จา้ง( 8 ขอ้)
4.ออกใบสัง่/สญัญา/
ขอ้ตกลง/ใบส าคญั

5.ส่งของ/
ส่งมอบงาน

5.รายงานการตรวจรับ
พสัดุ/ส่งมอบงาน/
เสนอ ผอ.สวพ.2

ทราบตาม คกก./
ผูต้รวจรับ/

อนุมติัการเบิกจ่าย 6.ส่งเบิกจ่ายงานการเงิน

7.รวบรวมส าเนาจดัซ้ือ/จา้ง
ใหห้น่วยพสัดุต่อไป


