
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

สมุดก ำหนดกำร 

 
กำรท ำแผน-กำรรำยงำน-กำรตำมผลผลิต 

 และตำมตวัชี้วดักรมติดตำมงำน 
ปงีบประมำณ 2563 

 

จดัท ำโดย     
กลุ่มบรหิำรโครงกำรวจิยั 

 เอกสำรฉบับนี้ใช้เป็นปฏิทินในกำรปฏิบัติงำนของนักวิจัย สอพ.  
     ก ำหนดกำรนี้จัดท ำขึ้นตำมก ำหนดกำรของ กผง. ปีงบประมำณ 2563  
หำก กผง. เปลี่ยนแปลงก ำหนดกำรเร็วขึ้นกว่ำเดิม บจ. จะถือก ำหนดกำรที่เปลี่ยนแปลง 
เป็นส ำคญั  และจะแจง้ในปฏทิินประจ ำเดอืน ขอให้ยดึถือ/ปฏบิตัติำมก ำหนดกำรใน
ปฏิทินประจ ำเดือนและหนังสือเวียนเป็นหลักส ำคัญต่อไป 



 
 

ดรรชนี (ตามล าดับที่ของรายการ) 
 

ล าดับที่ของรายการ นักวิจัย คณะกรรมการและอื่น ๆ 
ปีงบประมาณ 63 
ผลการปฏบิัติงาน/การใช้เงิน ประจ าเดือน 5, 7, 9, 19, 25, 37, 49, 

52, 55, 66, 71, 77, 86 
6, 8, 10, 20, 26, 38, 50, 
53, 56, 67, 72, 78, 87 

แผนการปฏบิัติงาน/การใช้เงิน ประจ าเดือน 1 - 
ร้อยละการปฏิบตัิงาน/การใช้เงิน  
ผลผลิต 1, 2 และ 3 

2  

สรุปผลผลิต/การใช้เงินรายไตรมาส - 24, 51, 68, 88 
รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย (ตป.1) 4, 15, 46, 63, 83 81, 84 
รายงานผล Output-Outcome  
แผนงานวิจัย/โครงการ 

- 39 

เรื่องเต็มสิ้นสุด ป ี2562 (แบบกผง.) 27 40 
เรื่องเต็มสิ้นสุด ป ี2562 (แบบสอพ.) 28, 34, 48 - 
ค ารับรองการปฏิบตัิราชการ (ตัวชีว้ัด) 43, 62, 82 12, 33, 47, 61, 64, 70, 

85 
ผลงานวิจัยน าไปใชป้ระโยชน์ 23, 36, 54, 79 3(1) 
องค์ความรู้ - 3(2) 
ความพึงพอใจ - 73 
ควบคุมภายใน - 35 
ผลงานวิจัยดีเด่น 13, 17, 21 3(3), 14,18 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร ์ 69 16, 80 
ว-1ด /ว-1ก /ลงระบบ NRMS 29, 31, 41, 44, 58, 65 30, 32, 42, 45, 60, 76 
รางวัลบริการภาครัฐแห่งชาติ 22 - 
รายงานวิจยัใช้งบประมาณ  
(แบบฟอร์มศูนย์ราชการสะดวก) 

- 11 

ปีงบประมาณ 2564 
เสนอแผนของบประมาณ 57 59 
แผนการปฏบิัต/ิการใช้เงิน ประจ าเดือน 74 - 
ร้อยละการปฏิบตัิงาน/การใช้เงิน 75 - 
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ภาค 1 :  ส าหรับนักวิจัย 

เนื้อหาประกอบด้วย 

 แผนเสนอของบประมาณกรมฯ 

 แผนปฏิบัติงาน/ แผนการใช้เงิน 

 ร้อยละการปฏิบัติงาน/ การใช้เงนิ 

 รายงานผลปฏิบัติงานประจ าเดือน/ ไตรมาส 

 รายงานความก้าวหน้าโครงการวจิัย (ตป.1) 

 รายงานเร่ืองเต็มประจ าปงีบประมาณ 

 รายงานผลงานวิจัยดีเด่น/ น าไปใช้ประโยชน ์

 รายงานตัวชี้วัดของกรม/ ความพึงพอใจ/ ควบคุมภายใน 

 ว-1ด / ว-1ก 

 จัดล าดับครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 



2 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ต.ค.-พ.ย. 
2562 

1. จัดท าแผนการปฏิบัติงานและ
แผนการใช้เงินรายเดือน 
ปีงบประมาณ 2563  

 

• นักวิจัย 
• กลุ่มวิจัย 
• สบ.กลุ่ม 

•บจ. บจ. ท าแผน
ตามที่นักวิจยั
จัดตั้ง ส่ง ฝบ.
เพื่อคุมเงิน 

• บจ. • ฝบ. (เฉพาะ
แผนการใช้เงิน) 

2. ร้อยละการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงินรายเดือน 
ปีงบประมาณ 2563  
ผลผลิต 1, 2 และ 3 

• นักวิจัย 
 

• บจ 
• กผง. 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

ก่อน 10 ต.ค. 
2562 

4. รายงานความก้าวหน้า
โครงการวิจัย ปีงบประมาณ 
2562 รอบ 12 เดือน  
(แบบ ตป. 1 กผง.) 

• นักวิจัย 
 

• หน. โครงฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนฯ 
 

• นอกชุดโครงฯ 
นักวจิัยส่ง  
หน.โครงฯ 
• หน. โครงฯ 
จัดท ารายงาน 
ตป.1 รอบ 12 
เดือน และลง
ระบบ NRMS 

25 ต.ค. 2562 5. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ต.ค.  
ปีงบประมาณ 2563   
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)   
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก.  
ติดตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง 
สบ.กลุ่ม 

 
  



3 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

25 พ.ย. 2562 7. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน  พ.ย.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก.  
ติดตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง 
สบ.กลุ่ม 

25 ธ.ค. 2562 9. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ธ.ค. 
ปีงบประมาณ 2563   
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)   
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก.  
ติดตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง 
สบ.กลุ่ม 

2 ม.ค. 2563 13. ส่งเรื่องเต็มผลงานวิจัยดีเด่น  
ปี 2562 เพื่อพิจารณา ครั้งที่ 1 

• นักวิจัย 
 

• บจ. 
• คณะกก. 
พิจารณา
ผลงานวิจัย
ดีเด่น สอพ. 

• งานวิจัยส่ง
เร่ืองเต็มผ่าน
กลุ่มวิจยั 
เพื่อให้ กก. 
พิจารณา 

ก่อน 10 ม.ค.
2563 

15. รายงานความก้าวหน้า 
โครงการวิจัย ปีงบประมาณ 2563 
รอบ 3 เดือน 
(แบบ ตป. 1  กผง.) 

• นักวิจัย 
 

• หน. โครงฯ 
• ผู้จัดการ
สาขา (ผอ. 
กลุ่มวิจยั 
• บจ. 
• คณะกก.  
ที่ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 

• นอกชุดโครง
ฯ นกัวิจยัส่ง  
หน.โครงฯ 
• หน. โครงฯ 
จัดท ารายงาน 
ตป.1 รอบ 12 
เดือน และลง
ระบบ NRMS 

 
  



4 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

17 ม.ค. 2563 17. ส่งเรื่องเต็มผลงานวิจัยดีเด่น  
ปี 2562 (แก้ไขจากครั้งที่ 1) 
เพื่อพิจารณาครั้งที่ 2 

• นักวิจัย 
 

• บจ. 
• คณะกก. 
พิจารณา
ผลงานวิจัย
ดีเด่น สอพ. 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

24 ม.ค. 2563 19. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ม.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)     
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก.  
ติดตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง 
สบ.กลุ่ม 

31 ม.ค. 2563 21. ส่งเรื่องเต็มผลงานวิจัยดีเด่น 
ปี 2562 (ผ่านการกลั่นกรอง
จากหน่วยงาน) 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

• บจ. 
• กผง. 

เอกสาร 1 ชุด 
และไฟล์ 
ข้อมูล แยก
ภาพสีออกจาก
ไฟล์เนื้อหา 
จ านวนหนา้
ตาม กผง. 
ก าหนด 

31 ม.ค. 2563 22. เสนอผลงานวิจัยรางวัลบริการ
ภาครัฐแห่งชาติ ปี 2562 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

• บจ. รวบรวม 
ส่ง กผง. 

........................ 

........................ 

31 ม.ค. 2563 23. ส่งแบบเสนอแผนการด าเนินการ
น าผลงานวิจัยทีก่ลุ่มเป้าหมาย
น าไปใช้ประโยชน์  
(แบบรายงานที ่1 ของกผง.) 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

• บจ. 
• กผง. 

........................ 

........................ 

........................ 

  



5 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

25 ก.พ. 2563 25. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ก.พ.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)     
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก.  
ติดตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง 
สบ.กลุ่ม 

28 ก.พ. 2563 27. รายงานเรื่องเต็มการทดลองสิ้นสุด  
ปีงบประมาณ 2562 
(แบบฟอร์มเรื่องเตม็การทดลอง
สิ้นสุด กผง.) 
การติดตามครั้งที่ 1 (จากกผง.) 

• นักวิจัย 
 

• บจ. 
• กผง. 

• ปริ้น
เอา้ท์พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 
• ใช้แบบฟอร์ม
ของ กผง. 

28 ก.พ. 2563 28. เรื่องเต็มรายงานผลงานวิจัย 
ประจ าปีงบประมาณ 2562 
(แบบรายงาน สอพ.) 
การส่งครั้งที่ 1 

• นักวิจัย 
 

• สบ.กลุ่มวจิัย 
5 กลุ่ม 

ปริ้นเอา้ท์ 
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

ก.พ. 2563 
(5 วัน) 

29. ประชุมครั้งที่ 1  
1) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
รูปแบบการทดลองป ี65 

• นักวิจัย • ผอ. แผนฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• หน. โครงฯ 
• บจ. 
• คณะกก. ที่
ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 
• คณะกก. 
บริหารงานวิจัย 
สอพ. 
 

ปริ้นเอา้ท์ 
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

 
  



6 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ก.พ. 2563 
(5 วัน) 

31. ประชุมครั้งที่ 2  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(การทดลองที่เริ่มด าเนินการปี 
2564) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
ที่แก้ไขจากครั้งที่ 1  
และให้เสนอใหม ่
 

• นักวิจัย • ผอ. แผนฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• หน. โครงฯ 
• บจ. 
• คณะกก. ที่
ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 
• คณะกก. 
บริหารงานวิจัย 
สอพ. 
 

ปริ้นเอา้ท์ 
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

16 มี.ค. 2563 34. เรื่องเต็มรายงานผลงานวิจัย   
 ประจ าปีงบประมาณ 2562 
 (แบบรายงาน สอพ.) 
 การส่งครั้งที่ 2 

• นักวิจัย • สบ.กลุ่มวจิัย 
5 กลุ่ม 

ปริ้นเอา้ท์ 
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

25 มี.ค. 2563 36. รายงานการติดตามการน า
ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ 
รอบ 6 เดือน  KPI 1 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้รับผิดชอบ 

• บจ. 
• กผง. 
 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

25 มี.ค. 2563 37. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 –3
ประจ าเดือน มี.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302)    
(แบบรายงาน พป.56)     
(ทะเบียนคุม ผผ. 2 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

 
  



7 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

23-27 มี.ค. 
2563 
(5 วัน) 

41. ประชุมครั้งที่ 3  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
3) พิจารณา ตป.1 รอบ 6 เดือน 
(ในรูปแบบโครงการของปี 63) 

• นักวิจัย 
• หน. โครงฯ 

• ผอ. แผนฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• หน. โครงฯ 
• บจ. 
• คณะกก. ที่
ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 
• คณะกก. 
บริหารงานวิจัย 
สอพ. 
• คณะท างาน
แผนงานวิจัย 
สอพ. 

• ปริ้นเอา้ท ์
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 
• หน. โครงฯ
เตรียม
รวมกทล. เข้า
โครงการเพื่อ
ประชุมใน
เดือน เม.ย. 
ต่อไป 

5 เม.ย. 2563 43. รายงานผลการด าเนินการตาม
ค ารับรองการปฏิบัติราชการ  
รอบ 6 เดือน (ทุกตัวชี้วดั) 

 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้รับผิดชอบ 
• คณะกรรม การที่
เกี่ยวขอ้ง 
• ฝบ. 
• บจ. 

• บจ. 
 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 
 

9-10 เม.ย. 
2563 
(2 วัน) 

44. ประชุมครั้งที่ 4  
พิจารณาการทดลอง 
และโครงการที่มติคณะกรรมการ
ให้น าเสนอใหม่ 

• นักวิจัย 
• หน. โครงฯ 

• ผอ. แผนฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• หน. โครงฯ 
• บจ. 
• คณะกก. ที่
ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 
• คณะกก. 
บริหารงานวิจัย 
สอพ. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

....................... 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

......................... 

  



8 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ก่อน 10 
เม.ย. 2563 

46. รายงานความก้าวหน้า
โครงการวิจัย  
ปีงบประมาณ 2563    
รอบ 6 เดือน 
(แบบ ตป. 1 กผง.) 

• นักวิจัย 
 

• หน. โครงฯ 
• ผู้จัดการ
สาขา (ผอ.) 
กลุ่มวิจยั  
• บจ. 
• คณะกก.ที่
ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 

• นอกชุดโครง
นักวิจยัส่ง หน.
โครงฯ 
• หน.โครง 
จัดท ารายงาน 
ตป.1 รอบ 6 
เดือนและลง
ระบบNRMS 
ภายใน 10
เม.ย. 63 

20 เม.ย. 2563 48. เรื่องเต็มรายงานผลงานวิจัย
ประจ าปีงบประมาณ 2562 
(แบบรายงาน สอพ.) 
การส่งครั้งที่ 3 (ครั้งสุดท้าย) 

• นักวิจัย • สบ.กลุ่ม 
• บจ. 

ปริ้นเอา้ท์ 
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

24 เม.ย. 2563 49. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน เม.ย. 
ปีงบประมาณ 2563   
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

25 พ.ค. 2563 52. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน พ.ค.
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

  



9 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

25 มิ.ย. 2563 54. รายงานการติดตามการน า
ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
ตามค ารับรองการปฏิบตัิราชการ  
รอบ 9 เดือน (KPI 1) 

 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้รับผิดชอบ 

• บจ. 
• กผง. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 
 

25 มิ.ย. 2563 55. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน มิ.ย.  
ปีงบประมาณ 2563  
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

ก.ค.-ต้น ส.ค. 
2563 

57. จัดท าแผนเสนอของบประมาณ 2564 
 ผลผลิตที่ 1.2, 2 และ 3 

• นักวิจัย • บจ. 
 

........................ 

........................ 

........................ 

58. จัดท าเอกสาร ว-1ด และ ว-1ก  
 และรายงานความก้าวหน้า 
 โครงการวิจยัรอบ 9 เดือน  
 เพื่อพิจารณาระดับกรม 

• นักวิจัย 
• หน.โครงฯ 
• หน.ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนฯ 

• ผอ.กลุ่มวิจัย 
• ผชช. 
• กผง. 

ติดตามและ
ประเมินผลที่
กรมฯ โดยผ่าน
ผอ. แผนฯ 
หน.ชุด/หน.
โครง รายงาน
คณะกก. กรม ใน
เดือน ส.ค. 
2562 

 
  



10 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

6 ก.ค. 2563 62. รายงานผลการด าเนินการ  
ตามค ารับรองการปฏิบตัิราชการ 
รอบ 9 เดือน (ทุกตัวชี้วดั) 

 

• เฉพาะนักวิจัย
ผู้รับผิดชอบ 
• คณะกรรมการที่
เกี่ยวขอ้ง 
• ฝบ. 
• บจ. 

• บจ. 
• กพร. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

ก่อน 10 ก.ค. 
2563 

63. รายงานความก้าวหน้า 
โครงการวิจัย ปีงบประมาณ 2563   
รอบ 9 เดือน  
(แบบ ตป. 1 กผง.) 

• นักวิจัย • หน. โครงฯ 
• ผู้จัดการ
สาขา (ผอ.) 
กลุ่มวิจยั  
• บจ. 
•คณะกรรมการ
ที่ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 

• นอกชุดโครง
นักวิจยัส่ง หน.
โครงฯ 
• หน.โครงฯ
จัดท ารายงาน 
ตป.1 รอบ 9 
เดือนและลง
ระบบNRMS 

ก.ค. 2563 
(2 วัน) 
(กผง. 
ก าหนดวัน
ประชุม) 

65. ประชุมครั้งที่ 5  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
3) พิจารณา ตป.1 รอบ 9 เดือน 
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 

• นักวิจัย 
• หน. ชุดโครงฯ 
• หน. โครงฯ 
• ผอ. แผนฯ 

• เลขานุการ
คณะกก. 
• คณะกก.  
ที่ปรึกษาด้าน
วิชาการ  
• คณะกก.
บริหาร
งานวิจัย 
• คณะกก.
วิชาการ สอพ. 
• คณะท างาน
แผนงานวิจัย 
สอพ. 

• นกัวิจยัส่งหน.
โครงฯ เพือ่ท า
รายงานโครงการ 
• คณะท างาน
พิจารณาในรูป
โครงการ ให้ 
หน.โครงฯ เตรียม
เอกสารเพื่อ
พิจารณา  
• ผอ. แผน
งานวจิยั หน.
ชุด/หน.โครง 
รายงานคณะกก. 
กรม เดือน ส.ค. 

  



11 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

27 ก.ค. 2563 66. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ก.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

ส.ค. 2563 69. จัดท าครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ของ 
สอพ. ปี 2565 

• นักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

• ผอ.กลุ่มวิจัย 
• บจ. 
• ฝบ. 

• ครุภัณฑ์
ส านักงานและ
สิ่งก่อสร้างส่ง 
ฝบ. 
• จัดล าดับ
ความส าคัญ
ครุภัณฑ์ 

25 ส.ค. 2563 71. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ส.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

ส.ค. 2563 74. จัดท าแผนการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ปีงบประมาณ 2564 
ผลผลิตที่ 1, 2 และ 3  

• นักวิจัย 
• กลุ่มวิจัย 
• สบ. กลุ่ม 

• บจ. บจ. จัดท าแผน
ตามที่นักวิจยั
จัดตั้ง ส่งฝบ. 
เพื่อคุมเงิน 

• บจ. 
 

• ฝบ. (เฉพาะ
แผนการใช้เงิน) 

........................ 

........................ 

  



12 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ส.ค. 2563 75. ร้อยละการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิตที่ 1- 3  
ปีงบประมาณ 2564 

• นักวิจัย • บจ. 
• กผง. 

........................ 

........................ 

........................ 

25 ก.ย. 2563 77. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ก.ย.  
ปีงบประมาณ 2563  
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย • คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

• งานวจิัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 

30 ก.ย. 2563 79. รายงานสรุปผลการด าเนินการ 
ติดตามการน าผลงานวิจัยไปใช้
ประโยชน์ รอบ 12 เดือน (KPI 1) 
(แบบรายงานที่ 2 ของกผง.) 

• เฉพาะนักวิจัยที่
เกี่ยวขอ้ง 

• บจ. 
• กผง. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

7 ต.ค. 2563 82. รายงานผลการด าเนินการ 
ตามค ารบัรองการปฏิบตัิราชการ  
รอบ 12 เดือน (ทุกตัวชี้วัด) 

• เฉพาะ
ผู้รับผิดชอบ 
• คณะกก.ที่
เกี่ยวขอ้ง 
• ฝบ. 
• บจ. 

• บจ. 
• กพร. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 
 

ก่อน 10 ต.ค. 
2563 

83. รายงานความก้าวหน้า 
โครงการวิจัย  
ปีงบประมาณ 2563 
รอบ 12 เดือน 
(แบบ ตป. 1  กผง.) 

• นักวิจัย 
 

• หน. โครง 
• ผู้จัดการ
สาขา (ผอ.) 
กลุ่มวิจยั  
• บจ. 
•คณะกรรมการ
ที่ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 

• นอกชุดโครง
นักวิจยัส่ง หน.
โครง 
• หน.โครง 
จัดท ารายงาน 
ตป.1 รอบ 12 
เดือนและลง
ระบบNRMS 

  



13 
ภาค 1 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : นักวิจัย 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

26 ต.ค. 2563 86. รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน ต.ค. 
ปีงบประมาณ 2564 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)    
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• นักวิจัย 
 

• คณะกก.
ติดตาม 
ประเมินผล 
สอพ.  
• สบ. กลุ่ม 

งานวิจัยส่ง
คณะ กก. ติด
ตามฯ 
• ผลผลิต 1.2, 
2 และ 3 ส่ง
สบ.กลุ่ม 
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ภาค 2 :  ส าหรับคณะกรรมการและอื่น ๆ  

    คณะกรรมการและอ่ืน ๆ หมายถึง 

 คณะกรรมการ/คณะท างาน 
 หัวหน้าโครงการวิจัย 
 กลุ่มวิจัย/บจ./ฝบ. 
   สบ. กลุ่ม 
 

เนื้อหาประกอบด้วย 

 ผลงานวิจัยใช้ประโยชน์/ องค์ความรู้/ ผลงานวิจัยดีเด่น 

 เร่ืองเต็มโครงการวิจัยสิ้นสุด ปี 62 

 ผลปฏิบัติงาน/ ผลการใช้เงินประจ าเดือน  ปี 63 

 สรุปผลผลิต/ การใช้เงินรายไตรมาส  ปี 63 

 รายงานความก้าวหน้าโครงการวจิัย ปี 63 (ตป.1) 

 รายงานผลการด าเนินการค ารับรองการปฏิบัติงาน ปี 63 ( 6, 9 และ 12 เดือน) 

 ตัวชี้วัดของกรม/ ความพึงพอใจ/ ควบคุมภายใน 

 แผนของบประมาณ ปี 64 

 ข้อเสนองานวจิัยสง่ สกสว. / ว-1ก 

 จัดล าดับครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ ปี 65 



15 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ต.ค.-ธ.ค. 2562 3. (1) พิจารณาคัดเลือก
ผลงานวิจัยที่มีกลุ่มเปา้หมาย
น าไปใช้ประโยชน์ ปี 2563 
(2) พิจารณาคัดเลือก
ผลงานวิจัยเพื่อจัดท าองค์
ความรู้ประจ าปี 2563 
(3) ผลงานวิจัยดีเด่น ป ี2562 

(1) คณะกรรมการ
พิจารณาผลงาน
น าไปใช้ประโยชน์ 
(2) และ (3) คณะ 
กก.วิชาการ และ
คณะ กก.บริหาร 

• กผง. 
• กพร. 
 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

..................... 

25 ต.ค. 2562 
(นักวิจัย 25 ต.ค. 62) 

6. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิต 1-3 
ประจ าเดือน ต.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   
 

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

25 พ.ย. 2562 
(นักวิจัย 25 พ.ย. 62) 

8. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
    การใช้เงิน ผลผลิต 1-3      
    ประจ าเดือน พ.ย.  
    ปีงบประมาณ 2563 
    (แบบรายงาน สงป. 

301/302) 
    (แบบรายงาน พป.56) 
    (ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   
 

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

 

  



16 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

25 ธ.ค. 2562 
(นักวิจัย 25 ธ.ค. 62) 

10. รายงานผลการปฏิบัติงานและ 
การใช้เงิน ผลผลิต 1-3 
ประจ าเดือน ธ.ค.  
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 

ฝบ. ส่ง 302 

27 ธ.ค. 2562 11. รายงานงานวิจยัที่ใช้เงิน
งบประมาณ ประจ าปี 2562 
(แบบฟอร์มศูนย์ราชการ
สะดวก) 

• บจ. • ศูนย์ราชการ
สะดวก 

• ปริ้นเอาท์
พร้อมแผ่น
บันทึกข้อมูล 1 
ชุด 

ธ.ค. 2562 - 
ม.ค. 2563 

12. จัดท ารายการตัวชีว้ัดและ 
ค่าเป้าหมาย ตามแบบฟอร์ม 1 
(แบบ กพร.) 

• คณะท างานจัดท า
ค ารับรองฯ 
• บจ. 

• กพร. ...................... 
...................... 

10 ม.ค. 2563 14. พิจารณาเรื่องเต็มผลงาน 
วิจัยดีเด่น ป ี2562 ครั้งที่ 1 

• คณะกก. พิจารณา
ผลงานวิจัยดีเด่น 
สอพ. 

• นักวิจัย • เรียนเชิญ
ประชุมกก.
และนักวจิัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

14 ม.ค. 2563 16. รวบรวมข้อมูลการดูแลรักษา
สภาพหอ้งปฏิบัติการ 
(ตามแบบฟอร์ม 1) 

• สบ.กลุ่ม • บจ. ...................... 
...................... 

20 ม.ค. 2563 18. พิจารณาเรื่องเตม็ผลงานวิจัย
ดีเด่น ปี 2562 ครั้งที่ 2 

• คณะกก. พิจารณา
ผลงานวิจัยดีเด่น 
สอพ. 

• นักวิจัย • เรียนเชิญ
ประชุมกก.
และนักวจิัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

  



17 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

24 ม.ค. 2563 
(นักวิจัย 24 ม.ค. 63) 

20. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3
ประจ าเดือน ม.ค. 
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56)
ทะเบียนคุม ผผ.2 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 

ฝบ. ส่ง 302 

31 ม.ค. 2563 24. สรุปผลการผลิตและการใช้เงิน
ประจ าไตรมาส 1 
ผลผลิต 1 กิจกรรม 1.2
ผลผลิต 2 และ 3  
(เอกสาร สอพ.) 

• บจ. 
 

• กผง. 
• ผอ.สอพ.  
• ผอ. กลุ่ม      
• หน. ฝบ. 
• นักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

25 ก.พ. 2563 
(นักวิจัย 25 ก.พ. 63) 

26. รายงานผลการปฏิบัติงาน 
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3  
ประจ าเดือน ก.พ. 
งบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• คณะกก. ติดตาม
ประเมินผลสอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 

ฝบ. ส่ง 302 

ก.พ. 2563 
(5 วัน) 

30. ประชุมครั้งที่ 1  
1) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
รูปแบบการทดลองป ี65 

• คณะกรรมการที่
ปรึกษาด้านวิชาการ
สอพ. พิจารณา 

• บจ. 
• นักวิจัย 

...................... 

...................... 

...................... 

ก.พ. 2563 
(5 วัน) 

32. ประชุมคร้ังที่ 2  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(การทดลองที่เริ่มด าเนินการปี 
2564 โครงในและโครงนอก สอพ.) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
ที่แก้ไขจากครั้งที่ 1 

• คณะกรรมการที่
ปรึกษาด้านวิชาการ
สอพ. พิจารณา 

• บจ. 
• นักวิจัย 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

  



18 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

มี.ค. 2563 33. ประชุมตดิตามผลการ
ด าเนินการตามค ารับรอง
ปฏิบตัิราชการ  
รอบ 6 เดือน (แบบ กพร.) 

• คณะท างานเฉพาะ
ตัวชี้วัด 

• บจ. 
 

ประชุม
คณะท างาน
เพื่อรายงาน
ความก้าวหนา้
ตัวชี้วัด รอบ 6 
เดือน 

18 มี.ค. 2563 35. รายงานแบบติดตาม ปย. 2 
รอบ 6  เดือน 
(ควบคุมภายใน) 

• กลุ่ม/ฝบ. 
• คณะกก. ติดตาม
ระบบควบคุมภายใน 

• บจ. 
• กพร. 

....................... 

....................... 

....................... 

25 มี.ค. 2563 
(นักวิจัย 25 มี.ค. 63) 

38. รายงานผลการปฏิบัติงาน 
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3  
ประจ าเดือน มี.ค. 
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

30 มี.ค. 2563 39. รายงานผล output-outcome 
ของแผนงานวิจัย/
โครงการวิจัยสิ้นสุด ปี 2562 
(แบบฟอร์ม วช.) 

• หน.โครงฯ 
• หน.ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนบูรณาการ 

• บจ. 
• กผง. 

....................... 

....................... 

....................... 

30 มี.ค. 2563 40. ตดิตามแผนงานวิจัยและ 
โครงการการวิจัยสิ้นสุด ปี 2562 
(ตามแบบฟอร์ม กผง.) 

• หน.โครงฯ 
• หน. ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนบูรณาการ 

• บจ. 
• กผง. 
 

ปริ้น
เอา้ท์พร้อม
ไฟล์ข้อมูล 

  



19 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

23-27 มี.ค. 
2563 
(5 วัน) 

42. ประชุมคร้ังที่ 3  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
3) พจิารณา ตป.1 รอบ 6 เดอืน 
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 

• คณะกรรมการที่
ปรึกษาด้านวิชาการ
พิจารณา 

• บจ. 
• หน.โครง 
• นักวิจัย 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

9-10 เม.ย. 
2563 
(2 วัน) 

45. ประชุมครั้งที่ 4  
พิจารณาการทดลอง 
และโครงการที่มติ
คณะกรรมการให้น าเสนอใหม ่

• นักวิจัย 
• หน.โครงฯ 

• หน.ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนฯ  
• คณะกก. ที่
ปรึกษาดา้น
วิชาการ สอพ. 
• คณะกก. 
บริหารงานวจิัย 
สอพ. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

10 เม.ย. 2563 47. รายงานผลการด าเนินการ
ตามค ารับรองการปฏิบตัิ
ราชการของสอพ. รอบ 6 
เดือน (แบบ กพร.) 

• กลุ่มวิจัย 
• ฝบ. 
• บจ. 

• ผอ. สอพ. 
• กพร. 
 

บจ. รายงานใน
ภาพรวมของ
สอพ. 

24 เม.ย. 2563 
(นักวิจัย 24 เม.ย. 63) 

50. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1 – 3 
ประจ าเดือน เม.ย.  
ปีงบประมาณ 2563  
(แบบรายงาน สงป. 
301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ. 2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

  



20 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

30 เม.ย. 2563 
 

51. สรุปผลการผลิตและการใช้เงิน 
ประจ าไตรมาส 2  
ผลผลิต 1 กิจกรรม 1.2 
ผลผลิต2 และ 3 
(เอกสาร สอพ.) 

• บจ. • กผง. 
• ผอ.สอพ.  
• ผอ. กลุ่ม 
• หน. ฝบ. 
• นักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

25 พ.ค. 2563 
(นักวิจัย 25 พ.ค. 63) 

53. รายงานผลการปฏิบัติงาน 
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3
ประจ าเดือน พ.ค. 
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

25 มิ.ย. 2563 
(นักวิจัย 25 มิ.ย.63) 

 

56. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3  
ประจ าเดือน มิ.ย. 
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

ก.ค.-ส.ค. 2563 59. จัดท าแผนเสนอขอ
งบประมาณประจ าป ี2564 
ในผลผลิตที่ 1, 2 และ 3 

• กลุ่มวิจัย 
• สบ.กลุ่มฯ  
• บจ. 

• กผง. บจ. รวบรวม
และจัดท าแผน
เสนอขอ
งบประมาณ
จาก กผง. 

  



21 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ก.ค. 2563 
(2 วัน) 
(กผง. ก าหนด
วันประชุม) 

60. ประชุมครั้งที่ 5  
1) พิจารณา ว-1ก ป ี2564  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
2) พิจารณา ว-1ด ปี 2565  
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 
3) พิจารณา ตป.1 รอบ 9 เดือน 
(ในรูปแบบโครงการวิจยั) 

• นักวิจัย 
• หน.โครงฯ 
• หน.ชุดโครงฯ 
• ผอ. แผนฯ 

• คณะท างาน
แผนงานวิจัย 
สอพ. 

ผอ. แผน ฯ  
หน.ชุด/หน.
โครง รายงาน
คณะกก. กรม ใน
เดือน ส.ค. 
2563 

ก.ค. 2563 61. ประชุมตดิตามผลการ
ด าเนินการตามค ารับรอง
ปฏิบตัิราชการ  
รอบ 9 เดือน 

• คณะท างานเฉพาะ
ตัวชี้วัด 
 

• บจ. 
 

เพื่อรายงาน
รอบ 9 เดือน 

10 ก.ค. 2563 64. รายงานผลการด าเนินการ
ตามค ารับรองการปฏิบตัิ
ราชการของ สอพ. รอบ 9 
เดือน (แบบ กพร.) 

• กลุ่มวิจัย 
• ฝบ. 
• บจ. 

• ผอ. สอพ. 
• กพร. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

27 ก.ค. 2563 
(นักวิจัย 27 ก.ค. 63) 

67. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3  
ประจ าเดือน ก.ค.  
ปีงบประมาณ 2563   
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 

ฝบ. ส่ง 302 

  



22 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

31 ก.ค. 2563 68. สรุปผลการผลิตและการใช้
เงินประจ าไตรมาส 3 
ผลผลิต 1 กิจกรรม 1.2
ผลผลิต 2 และ 3 
(เอกสาร สอพ.) 

• บจ. • กผง. 
• ผอ.สอพ. 
• ผอ. กลุ่ม 
• หน. ฝบ. 
• นักวิจัย 
• นักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

ส.ค. 2563 70. ประชุมตดิตามผลการ
ด าเนินการตามค ารับรอง
ปฏิบตัิราชการ 
รอบ 12 เดือน 

• คณะท างานเฉพาะ
ตัวชี้วัด 

• บจ. เพื่อรายงาน
รอบ 12 เดือน 

25 ส.ค. 2563 
(นักวิจัย 25 ส.ค. 63) 

72. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3 
ประจ าเดือน ส.ค. 
ปีงบประมาณ 2563  
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

26 ส.ค. 2563 73. ส่งแบบส ารวจความพึงพอใจ
ของ ผู้ใช้บริการ 

• กลุ่มวิจัยผู้เกีย่วข้อง • บจ. 
• กพร. 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

 
  



23 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

ก.ย. 2563 76. ลงระบบ NRMS ข้อเสนอ
งานวิจัย ปี 2565 ตาม ว-1ด 
เพื่อส่ง สกสว. พจิารณา 

• หน.ชุดโครงฯ 
• หน.โครงฯ 

• บจ. 
• กผง. 

พริ้นต์เอกสาร
จากระบบ 
NRMS 
จ านวน 2ชุด 
พร้อม
ไฟล์ข้อมูลส่ง 
กผง. 

25 ก.ย. 2563 
(นักวิจัย 25 ส.ค. 63) 

78. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3    
ประจ าเดือน ก.ย.     
ปีงบประมาณ 2563 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 

ฝบ. ส่ง 302 

ต.ค. 2563 80. พิจารณาเพื่อจัดล าดบัครุภัณฑ์
วิทยฯ์ ป ี2565 ของ สอพ. 

• บจ. 
• กลุ่มวิจัย 
• นักวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

• กผง. 
 

ส่งฝบ.ครุภัณฑ์
ส านักงานและ
สิ่งก่อสร้าง 

ต.ค. 2563 81. รายงานความก้าวหน้า
โครงการวิจัยเร่งด่วน
(แบบฟอร์ม กผง.) 

• หวัหน้า
โครงการวิจัยเร่งด่วน 

• บจ. 
• กผง. 

ปริ้น
เอ้าท์พร้อม
ไฟล์ข้อมูล 
(กรณีต่อเนื่อง
ส่ง ตป.1 และ
แผนปีถัดไป
กรณีสิ้นสุด
รายงาน
โครงการ
สิ้นสุด) 

 
  



24 
ภาค 2 

ก าหนดแผน-การรายงาน-การติดตามงานตามผลผลิต 
ส านักวิจัยพัฒนาการอารักขาพืช : คณะกรรมการ และอื่น ๆ 

ปีงบประมาณ 2563 
 

วัน เดือน ปี  
แล้วเสร็จ 

ล าดับที่ของรายการ ผู้จัดท า ผู้รับ บันทึกช่วยจ า 

9 ต.ค. 2563 84. รายงานความก้าวหน้า  
โครงการวิจัย รอบ 12 เดือน  
(แบบตป.1 กผง.) 

• หน.โครง • ผู้จัดการ
สาขา (ผอ. 
กลุ่มวิจยั) 
• บจ. 
• คณะกรรมการ
ที่ปรึกษาด้าน
วิชาการ สอพ. 
• กผง. 

ปริ้น
เอ้าท์พร้อม
ไฟล์ข้อมูล 1 
ชุด 

9 ต.ค. 2563 85. รายงานผลการด าเนินการ 
ตามค ารับรองปฏิบตัิราชการ
ของ สอพ. รอบ 12 เดือน  
(แบบ กพร.) 

• กลุ่มวิจัย 
• ฝบ. 
• บจ. 

• ผอ. สอพ. 
• กพร. 

บจ. รายงานใน
ภาพรวมทกุ
ตัวชี้วัด 

26 ต.ค. 2563 
(นักวิจัย 26 ต.ค. 63) 

87. รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้เงิน ผลผลิต 1-3 
ประจ าเดือน ต.ค.  
ปีงบประมาณ 2564 
(แบบรายงาน สงป. 301/302) 
(แบบรายงาน พป.56) 
(ทะเบียนคุม ผผ.2) 

• คณะ กก. ติดตาม
ประเมินผล สอพ. 
• สบ. กลุ่ม 
• ประธานคณะกก. 
ติดตามประเมินผล
สอพ. 
• ฝบ.   

• ประธาน
คณะกก. 
ติดตาม
ประเมินผล
สอพ. 
• บจ. 
• กผง. 
 

ฝบ. ส่ง 302 

30 ต.ค. 2563 88. สรุปผลการผลิตและการใช้เงิน 
ประจ าไตรมาส 4 
ผลผลิต 1 กิจกรรม 1.2
ผลผลิต 2 และ 3  
(เอกสาร สอพ.) 

• บจ. 
 

• กผง. 
• ผอ.สอพ. 
• ผอ.กลุ่ม 
• หน.ฝบ. 
• นักวิจัย
ผู้เกี่ยวข้อง 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 
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วิธีการใช้สมุดก าหนดแผน-รายงาน-ติดตามงานตามผลผลิต 
ผู้ใช้สามารถสังเกตรายการระหว่างแผนและผล ได้ดังนี้ 

แผน : พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวตรง 
ผล   : พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวเอนหนาในช่องทึบ 

   ล าดับเอกสาร แบ่งเป็น 2 ภาค    

    ภาค : 1  ส าหรับนักวิจัย 

    ภาค : 2  ส าหรับคณะกรรมการ และอ่ืน ๆ   

    (ประกอบด้วย คณะท างาน/หัวหน้าโครงการวิจัย/ กลุ่มวิจัย/บจ./ฝบ./สบ. กลุ่ม) 

     ส าหรับเลขล าดับที่ทั้ง 2 ภาค น ามาเรียงตามเหตุการณ์ของ วัน 
เดือน ป ี

     ส าหรับเหตุการณ์ของแต่ละภาคเรียงตาม วัน เดือน ปี 

  สารบัญ : เรียงตาม เหตุการณ์ของวัน เดือน ปี 

  ดรรชนี : เรียงตาม ล าดับที่ของรายการ 


