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แนวทางการเสนอขอรับงบประมาณ 
ด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมของกรมวิชาการเกษตร 

ส่งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ประจ าป ี2565 
.................................................... 

 

1. งบบุคลากร ไม่ตั้งค่าตอบแทนและค่าจ้างให้นักวิจัย ซึ่งเป็นข้าราชการและพนักงานของรัฐทุกประเภทที่ได้รับ
เงินเดือนจากหน่วยงานเป็นรายเดือนอยู่แล้ว 
 

2. งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน/ ค่าใช้สอย/ ค่าวัสดุ/ ค่าสาธารณูปโภค) 
2.1 ค่าตอบแทน  
     1) ตั้งค่าปฏิบัติงานนอกเวลาและค่าปฏิบัติงานนอกสถานที่  โดยจ่ายเป็นครั้งๆ ตามเหตุผล         

ความจ าเป็นและมีความเป็นไปได้ (สามารถชี้แจงรายละเอียดที่แสดงถึงความจ าเป็นที่ต้องมี) 
 

2.2 ค่าใช้สอย 
     1) ตั้งค่าจ้างผู้ช่วยปฏิบัติงานทดลองวิจัย /ค่าจ้างเหมาบริการ อัตราค่าจ้างตามลักษณะงาน

สอดคล้องตามวุฒิการศึกษา และตามลักษณะงานเป็นจ้างเหมาชิ้นงาน (สามารถชี้แจงรายละเอียดที่แสดงถึง       
ความจ าเป็นที่ต้องมี) 

     2) ตั้งค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ ต้องมีความเหมาะสม มีความจ าเป็น และมี
เหตุผลความจ าเป็นและตามการปฏิบัติงานจริง (สามารถชี้แจงรายละเอียดที่แสดงถึงความจ าเป็นที่ต้องมี) 

     3) ตั้งค่าใช้จ่ายส าหรับจัดประชุม/ การฝึกอบรม /สัมมนา ในโครงการวิจัยได้ตามความจ าเป็น           
มีเหตุผลความจ าเป็นและตามการปฏิบัติงานจริง (สามารถชี้แจงรายละเอียดที่แสดงถึงความจ าเป็นที่ต้องมี) 

 

     4) ไม่ตั้ง ค่าซ่อมบ ารุง /ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์เดิมของหน่วยงาน (แต่ต่อไปหากเป็นครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ
โดยงบกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จะพิจารณาเป็นรายกรณี) 

     5) ไม่ตั้ง ค่าประกันสังคมส าหรับลูกจ้างโครงการเนื่องจากค่าประกันสังคมไม่ใช่ค่าใช้จ่ายในการวิจัย
โดยตรง 

 

2.3 ค่าวัสดุ ได้แก่ ค่าวัสดุการเกษตร ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์และการแพทย์ ค่าวัสดุส านักงาน ค่าวัสดุ
คอมพิวเตอร์ หรือค่าวัสดุอ่ืนๆ ที่จ าเป็นต้องใช้ในโครงการวิจัยสามารถตั้งได้ตามความเป็นไปได้ มีเหตุผล          
ความจ าเป็นและตามการปฏิบัติงานจริง (สามารถชี้แจงรายละเอียดที่แสดงถึงความจ าเป็นที่ต้องมี) ทั้งนี้ ค่าวัสดุ
ส านักงานก าหนดกรอบไม่เกิน 2% ของงบประมาณแผนงาน 

 

2.4 ค่าสาธารณูปโภค 
     ไม่ตั้งค่าสาธารณูปโภค ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าน้ าบาดาล ค่าบริการโทรศัพท์ ค่าบริการ

ไปรษณีย ์ค่าธนาณัติ ค่าดวงตราไปรษณีย์ยากร ค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ ค่าธรรมเนียมการโอนเงินระบบ GFMIS เป็นต้น 
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3. งบลงทุน 
1) ให้ตั้งขอเฉพาะงบครุภัณฑ์ที่เกี่ยวกับวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมเท่านั้น  ไม่ตั้งงบ

สิ่งก่อสร้าง 
2) หากจ าเป็นจะขอตั้งงบครุภัณฑ์ ต้องเป็นงบครุภัณฑ์ที่เกี่ยวกับวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม

เท่านั้น และต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นในการจัดซื้อครุภัณฑ์  (พร้อมแนบรายละเอียดประกอบการเสนอ
งบประมาณครุภัณฑ์ที่จะจัดซื้อทุกรายการและใบเสนอราคาเปรียบเทียบอย่างน้อย 3 ราย แต่หากครุภัณฑ์
รายการใดมีตัวแทนจ าหน่ายเพียงเจ้าเดียวในประเทศไทยให้แจ้งเหตุผลมาด้วย) 

3) ครุภัณฑ์ที่จัดซื้อแล้วต้องบันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ในระบบฐานข้อมูลที่กองทุนก าหนด และแจ้งหมายเลข
ครุภัณฑ์นี้ไว้กับหน่วยงานทราบพร้อมติดหมายเลขครุภัณฑ์ไว้กับครุภัณฑ์ ทั้งนี้ การบันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ในระบบ
ฐานข้อมูล มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นฐานข้อมูลครุภัณฑ์ โดยเฉพาะครุภัณฑ์เพ่ือการวิจัยของประเทศ เพ่ือเปิดโอกาส      
ให้นักวิจัยได้เข้าถึงฐานข้อมูลและสามารถขอใช้ครุภัณฑ์ได้ และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อวงการวิจัยและสังคม 

4) กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์ในโครงการวิจัยและทรัพย์สินอ่ืนที่ได้จากโครงการวิจัย ให้เป็นไปตามที่ตกลงในสัญญา
หรือข้อตกลง โดยต้องค านึงถึงประโยชน์สูงสุดที่จะได้จากการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินนั้นและความเหมาะสมในการดูแล
บ ารุงรักษา ในกรณีท่ีไม่มีข้อสัญญาหรือข้อตกลงให้กรรมสิทธิ์ตกเป็นของกองทุนหรือหน่วยงานอ่ืน ตามที่ กสว. ก าหนด 

5) รายได้หรือค่าธรรมเนียมต่างๆที่ได้รับจากการให้ใช้ครุภัณฑ์ ให้ถือเป็นรายได้ของผู้ครอบครอง
กรรมสิทธิ์ครุภัณฑ์นั้น 

6) หากมีการตั้งรายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด (software) เกิน 
20,000 บาท ให้ถือเป็นครุภัณฑ์ (ต่ ากว่า 20,000 บาท ให้ถือเป็นค่าวัสดุ) 

7) ไม่ตั้ง งบครุภัณฑ์ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้ คอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์ หรือโทรศัพท์มือถือ เป็นต้น 
8) ไม่ตั้ง ค่าปรับปรุงห้องปฎิบัติการ ให้หน่วยงานไปขอโดยตรงจากส านักงบประมาณ 
9) ไม่ตั้ง งบลงทุน ยานพาหนะ ได้แก่ รถจักรยานยนต์/ รถยนต์/ จักรยาน/ เรือ เป็นต้น หรือ

ครุภัณฑ์อ่ืนที่ไม่ที่เกี่ยวกับงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ไม่ถือเป็นครุภัณฑ์งานวิจัยให้
หน่วยงานไปขอโดยตรงจากส านักงบประมาณ 

10) หากตรวจสอบพบว่า มีครุภัณฑ์แอบแฝงอยู่ในหมวดค่าวัสดุ หรือหมวดอ่ืนๆ ให้หน่วยงานต้องปรับ
หมวดงบประมาณใหม่ให้ถูกต้องพร้อมแนบใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท ประกอบการเสนอของบประมาณ และ
หาก กสว.และ สกสว. แจ้งให้ปรับงบประมาณของหน่วยงาน รายการงบครุภัณฑ์จะถูกพิจารณาปรับก่อนเป็นล าดับแรก 
 

4. ไม่ตั้งงบรายจ่ายอ่ืน 
 

5. การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ให้เป็นไปตามแนวทาง เงื่อนไข หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่าย       
ของส านักงบประมาณ กระทรวงการคลังก าหนด 
 

6. การเบิกจ่าย และใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือใช้ส าหรับงานวิจัยด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมของกรมวิชาการเกษตร
ที่ได้รับเงินอุดหนุนจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และอัตราค่าใช้จ่ายที่กระทรวงการคลังก าหนด 
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7. บรรดาการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือใช้ส าหรับงานวิจัยด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมของกรมวิชาการเกษตร      
ที่ได้รับเงินอุดหนุนจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

8. การเสนองบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมของกรมวิชาการเกษตรประจ าปี ทุกรายการ
ต้องจัดท ารายละเอียดการแตกตัวคูณงบประมาณเป็นไฟล์  Microsoft Excel พร้อมแนบ
ประกอบในแผนงาน แผนงานย่อย และโครงการวิจัยภายใต้แผนงานย่อย เพื่อประกอบการชี้แจง
งบประมาณประจ าปี โดยมีแนวทาง ดังนี้ 

1) ให้จัดท ารายละเอียดการแตกตัวคูณงบประมาณ 3 ระดับ ได้แก่ แผนงาน แผนงานย่อย และ
โครงการวิจัยภายใต้แผนงานย่อย โดยระดับโครงการวิจัยเป็นการรวมค่าใช้จ่ายแต่ละรายการของงานวิจัยภายใต้
โครงการวิจัย ระดับแผนงานย่อยเป็นการรวมค่าใช้จ่ายแต่ละรายการของทุกโครงการวิจัยภายใต้แผนงานย่อย 
และระดับแผนงานเป็นการรวมค่าใช้จ่ายแต่ละรายการของทุกแผนงานย่อย  

2) งบประมาณที่น ามาจัดท ารายละเอียดการแตกตัวคูณงบประมาณต้องสอดคล้องกับเอกสาร
แผนงาน/แผนงานย่อย/โครงการวิจัยภายใต้แผนงานย่อย ตามแบบฟอร์ม สกสว.  

3) หน่วยนับและราคาต่อหน่วยของค่าใช้จ่ายรายการเดียวกัน ต้องเหมือนกันทั้งแผนงาน/แผนงานย่อย/
โครงการวิจัยภายใต้แผนงานย่อย เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร ขนาด A4 จ านวน 5 กล่อง ราคาต่อหน่วย 560 บาท 

4) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ : เป็นไปตามอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 วันท าการปกติ ชั่วโมงละ 50 บาท 
ไม่เกิน 4 ชั่วโมง วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท ไม่เกิน 7 ชั่วโมง 

5) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พัก และยานพาหนะ) : เป็นไปตามอัตราตาม     
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ปัจจุบันแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 9     
พ.ศ. 2560) 

6) ค่าจ้างเหมา : ให้ระบุกิจกรรมที่จ้างเหมาให้ชัดเจน  
7) ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม : เป็นไปตามอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ. พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ปัจจุบัน
แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555) 

8) ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น : ส าหรับเครื่องจักรกลการเกษตร 
 
 

..................................................................... 
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