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บทที่ 1 ความเป็นมาและอ านาจของพนักงานเจ้าหน้าทีต่ามพระราชบญัญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 

 ตำมควำมในมำตรำ 14 แห่งพระรำชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 ก ำหนดไว้ว่ำ ผู้ขำยเมล็ดพันธุ์ควบคุม 

ต้องได้รับอนุญำตจำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ และต้องเก็บเมล็ดพันธุ์ควบคุมไว้สถำนที่ที่ได้รบัอนุญำตเท่ำนั้น หำกไม่

ปฏิบัติตำมจะมีควำมผิด ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 2 ป ีหรือปรับไม่เกนิ 4,000 บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

 หลักเกณฑ์ วิธกีำรและเงื่อนไข ในกำรออกและต่ออำยุใบอนุญำตเป็นไปตำมกฏกระทรวง1/ เรื่อง ก ำหนด

หลักเกณฑ์ วิธกีำรและเง่ือนไขกำรขออนุญำต กำรออกใบอนุญำต กำรต่ออำยุใบอนุญำต และกำรออกใบแทน

ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม  พ.ศ. 2549 ทั้งนี้ กำรต่ออำยุใบอนุญำตได้ก ำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมไว้ในกฏ

กระทรวง2/ เรื่อง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขออนุญำต กำรออกใบอนุญำต กำรต่ออำยุใบอนุญำต 

และกำรออกใบแทนใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุม (ฉบับที่2) พ.ศ. 2555 

1.1 ควำมเป็นมำเกี่ยวกับกำรให้อ ำนำจกับหน่วยงำนที่ออกใบอนุญำต 

ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุมสำมำรถยื่นค ำขอรับใบอนุญำตหรือต่ออำยุ
ใบอนุญำตได้ ณ ส ำนักควบคุมพืชและวัสดุกำรเกษตร กรุงเทพมหำนคร  

เนื่องจำกมีผู้ขอรับใบอนุญำตขำยเมล็ดพันธุ์ควบคุมจ ำนวนมำกและกระจำยทั่วทั้งประเทศ อธิบดีกรม
วิชำกำรเกษตรจึงอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ 38 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน พ.ศ. 2534 ออก
ค ำสั่งกรมวิชำกำรเกษตร3/ ที่ 49/2547 เรื่อง กำรมอบอ ำนำจ  เพื่อให้กำรออกและต่ออำยุใบอนุญำตขำยเมล็ดพันธ์ุ
ควบคุม เกิดควำมคล่องตัวในกำรปฏิบัติงำน จึงได้มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและพัฒนำกำรเกษตร เขต
ที่ 1 – 8  เป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมในใบอนุญำตฯ รวมถึงกำรอนุญำตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำต กำร
ต่ออำยุใบอนุญำต ใบแทนใบอนุญำต ในเขตท้องที่ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรของตน 
 

ถำม ศวพ.จังหวัด เอำอ ำนำจในกำรออกใบอนุญำต มำจำกไหน 

 

 

................................................................................................................................................................................... 
1/ สืบค้นจำก http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2549/00190121.PDF 
2/ สืบค้นจำก http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/A/025/5.PDF 

3/เอกสำรประกอบในภำคผนวก 1        
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1.2 กำรแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 

 “พนักงำนเจ้ำหน้ำที”่ ตำมพระรำชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 หมำยควำมว่ำ “ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้
ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้” ซึ่งตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์4/ เรื่อง แต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตำม
พระรำชบัญญัติพันธ์ุพืช พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2563  ก ำหนดใหผู้้ด ำรงต ำแหน่งในกรมวิชำกำรเกษตร เป็นพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518  มีอ ำนำจปฏิบัตทิุกบทบัญญัต ิทั่วรำชอำณำจักร ดังนี้  
 อธิบดีกรมวิชำกำรเกษตร รองอธิบดีกรมวิชำกำรเกษตร เลขำนุกำรกรม ผู้อ ำนวยกำรกองกำรเจ้ำหน้ำที่ 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ผู้อ ำนวยกำรกองแผนงำนและวิชำกำร ผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำระบบและรับรองมำตรฐำน
สินค้ำพืช ผู้อ ำนวยกำรกองวิจัยพัฒนำปัจจัยกำรผลิตทำงกำรเกษตร ผู้อ ำนวยกำรกองวิจัยและพัฒนำวิทยำกำรหลัง
กำรเก็บเกี่ยวและแปรรูปผลิตผลเกษตร ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ผู้อ ำนวยกำร
สถำบันวิจัยเกษตรวิศวกรรม ผู้อ ำนวยกำรสถำบันวจิัยพืชไร่และพืชทดแทนพลังงำน ผู้อ ำนวยกำรสถำบันวิจัยพืช
สวน ผู้อ ำนวยกำรกองกำรยำง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักควบคุมพืชและวัสดุกำรเกษตร ผู้อ ำนวยกำรส ำนักคุ้มครองพันธุ์
พืช ผู้อ ำนวยกำรวิจัยพัฒนำกำรส ำนักอำรักขำพืช ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยพัฒนำเทคโนโลยีชีวภำพ ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักวิจยัและพัฒนำกำรเกษตรเขตที่ 1 – 8    
 นักวิชำกำรเกษตร นักวิทยำศำสตร์ นักวิชำกำรโรคพืช นักกีฏวิทยำ นิติกร ตั้งแต่ระดับ ปฏิบัติกำรขึ้นไป 
 เจ้ำพนักงำนกำรเกษตร ตั้งแต่ระดับปฏิบัติงำนขึ้นไป 
 
 
1.3 อ ำนำจในกำรเรียกช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตและค่ำปรับ 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ผู้อนุญาตเรียกชำระตามค่าธรรมเนียมในกฎกระทรวง ฉบับที่ 6 ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2515 โดยใบอนุญาตขายเมล็ดพันธ์ุควบคุม มีค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อ

ฉบับ ซึ่งใบอนญุาตในแต่ละฉบับจะหมดอายุวันที่ 31 ธันวาคม แห่งปีที่ออกใบอนุญาต นอกจากนี้ ค่าปรับที่เกิด

ตามมาตรา 57 จากผู้รับอนุญาตซึ่งมิได้ย่ืนคำขอต่ออายุใบอนุญาต ต้องระวางโทษปรับวันละไม่เกิน 100 บาท 

ตลอดเวลาที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ แต่เนื่องจากบทบัญญัตแิห่งพระราชบัญญัติฉบับนี้มิได้กำหนดผู้รับชำระค่าปรับไว้ 

จึงใหผู้้รับอนุญาตเสียค่าปรับ ณ สถานีตำรวจในพ้ืนที ่

 

4/ สืบค้นจำก http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2563/E/068/T_0014.PDF 
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บทที่ 2 ภาพรวมของระบบ NEW DOA-NSW  

 กรมวิชำกำรเกษตรได้เริ่มใช้ระบบใบอนุญำตออนไลน์ ตั้งแต่ ปี 2557 โดยระบบที่พัฒนำขึ้นมำในขณะนั้น

เป็นกำรแยกใช้งำนตำมกฏหมำยที่เกี่ยวข้อง ตัวอย่ำงเช่น หำกผู้ประกอบกำรต้องกำรน ำเข้ำเมล็ดพันธุ์ควบคุมฯ  

ผู้ประกอบกำรต้องเข้ำใช้งำน 2 ระบบ คือ ระบบเมล็ด

พันธ์ุพืช และระบบพืช โดยข้อมูลของทั้งสองระบบยังไม่

สำมำรถเช่ือมโยงถึงกันได้ ผู้ประกอบกำรต้องพิมพ์

เอกสำรจำกระบบแล้วน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ ณ ด่ำน

ตรวจพืชที่น ำเข้ำ 

 

2.1 ระบบ NEW DOA-NSW 

 ระบบที่พัฒนำขึ้นมำใหม่ เพื่อให้ทุกระบบงำนใบอนุญำตฯเชื่อมโยงข้อมูลถึงกันได ้โดยกรมวิชำกำรเกษตร

ไดเ้ริ่มใช้ระบบนี้ตั้งแต่ 1 กุมภำพันธ์ 2565  

 ผู้ประกอบกำรต้องทะเบียน ผ่ำนระบบ National Single Window  และแจ้งควำมประสงค์ว่ำจะใช้ระบบ

ใบอนุญำตอะไรบ้ำง  ในระบบกำรลงทะเบียนแบบใหม่นี ้ได้ออกแบบไว้ส ำหรับผู้ประกอบกำรด ำเนินกำรเอง หรือ 

มอบหมำยให้ พนักงำน ตัวแทน ผุ้รับมอบ ฯลฯ เข้ำมำท ำธุรกรรมแทนได้   

  กำรใช้งำนครั้งแรก ทกุท่ำนต้องลงทะเบียน

เพื่อยืนยันตัวตนก่อน โดย ชื่อผู้ใช้งำน (username) 

ระบบเป็นผู้ตั้งให้อัตโนมัติ ซึ่งจะเป็นเลขบัตร

ประชำชนหรือเลขนิติบุคคลอืน่ ส่วนรหัสผ่ำน 

(password) ระบบจะตั้งให้ก่อน ผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำ

ไปเปลี่ยนได้ภำยหลัง 

 ผู้ใช้งำนระบบ ต้องพึงระวังไว้ คือ ระบบจะอนุญำตให้ลงทะเบียนได้เพียงครั้งเดียวเท่ำนั้น หำก เลขข้ำงต้น

ได้เคยใช้งำนแล้วจะไม่สำมำรถใช้งำนได้อีก ทั้งนี้ ระบบได้ออกแบบให้เชื่อมโยงข้อมูลเลขประจ ำตัวประชำชนกับ

กรมกำรปกครอง และเลขนิตบิุคคลกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำไว้แล้ว  หำกไม่สำมำรถลงทะเบียนได้ ให้ติดต่อที่

เจ้ำหน้ำที่ส่วนกลำงก่อน  
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ค ำแนะน ำในกำรลงทะเบียน 

• อีเมล์ที่แจ้งไว้มคีวำมส ำคัญมำก นอกจำกจะใช้เพื่อส่งรหัสผ่ำนในกำรใช้งำนแล้ว ยังต้องใช้เพื่อแจ้งกำร

ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมด้วย จ ำเป็นต้องตรวจสอบว่ำ ยังใช้งำนได้ และ ต้องระวังเรื่องกำรพิมพ์ชื่อ

อีเมล์ผิดด้วย  

• หำกมีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับกำรน ำเข้ำส่งออก ผู้ประกอบกำรตอ้งมีเลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีหรือ

ทะเบียนพำณิชย์ ไม่เช่นนั้น ข้อมูลจำกระบบจะไม่สำมำรถเชื่อมต่อไปถึงขั้นตอนกำรออกใบขนสินค้ำ

ของกรมศุลกำกรได้  เช่น วิสำหกิจชุมชนที่ต้องกำรน ำเข้ำเมล็ดพันธุ์  แนะน ำให้ใช้เลขทะเบียน

พำณิชย์ในกำรลงทะเบียนระบบฯแทนใช้เลขทะเบียนวิสำหกิจชมุชน 

• ส ำหรับผู้ที่เคยใช้งำนระบบเดิมหรือเคยได้รับใบอนุญำตจำกระบบเดิมแล้ว ผู้พัฒนำระบบได้โอนถ่ำย

ข้อมูลจำกระบบเก่ำมำให้แล้ว ตั้งแต่ กุมภำพันธ์ุ 2564 ผู้ใช้งำนเพียงแค่ลงทะเบียนระบบใหม่ ก็

สำมำรถเข้ำไปด ำเนินกำรต่อได้  
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2.2 ระบบ ใบอนุญาตตามพระราชบัญญัตพิันธุ์พืช พ.ศ. 2518  

 กำรออกใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุมตำมพระรำชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 ทั้งหมด ได้น ำเข้ำสู่

ระบบออนไลน์เรียบร้อยแล้ว ต้ังแต่ ปี 2558  เพียงแต่ยังไม่สำมำรถเชื่อมโยงข้อมูลไปต่อยังด่ำนตรวจพืชได้ ใน

ระบบใหม่นี้ เป็นกำรเช่ือมโยงข้อมูลทุกระบบเข้ำหำกัน แล้วส่งต่อไปยังกรมศุลกำกร ซึ่งในอนำคตจะเชื่อมไปยัง

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องอื่นๆ เช่น กองบังคับกำรปรำบปรำมกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับกำรคุ้มครองผู้บริโภค (ปคบ.)  

 งำนอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม ได้แก่ 

รายการ หน่วยรับค าขอ ประเภท 

ใบอนุญำตขำยเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 

แจ้งผ่ำนเมนเูมล็ดพันธุ์  
โดย ค ำขอจะให้เลือกว่ำจะยื่นที่ 

1) ส ำนักควบคุมพืชและวัสดุกำรเกษตร 
หรือ 2) หน่วยงำนสังกัดกรมวิชำกำร
เกษตร ณ จังหวัดที่สถำนที่ขำยตั้งอยู่  

ค ำขอใหม่,ค ำขอแก้ไข, 
ค ำขอต่ออำยุ, 

ค ำขอใบแทน,ค ำขอยกเลิก 

ใบอนุญำตรวบรวมเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 

ยื่นค ำขอเมนรูะบบเมล็ดพันธุ์ 
โดย กลุ่มควบคุมพันธุ์พืช 

ส ำนักควบคุมพืชและวัสดุกำรเกษตร 
 

ค ำขอใหม่,ค ำขอแก้ไข, 
ค ำขอต่ออำยุ, 

ค ำขอใบแทน,ค ำขอยกเลิก 
ใบอนุญำตน ำเข้ำเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 
ใบอนุญำตส่งออกเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 
ใบอนุญำตน ำผ่ำนเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 

แบบแจ้งรำยละเอียดเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อกำรค้ำ 

แบบแจ้งรำยละเอียดของเมล็ดพันธุ์ลูกผสม 
(Hybrid) 

แจ้งข้อมูลเพิ่ม 

แจ้งรำยกำรน ำเข้ำ/ส่งออก/น ำผ่ำนเมล็ดพันธุ์
ควบคุม 

แจ้งรำยกำรผ่ำนเมนดู่ำนตรวจพืช 
โดย กลุ่มควบคุมพันธุ์พืช 

พิจำรณำค ำขอกอ่น จึงจะส่งต่อให้ 
ด่ำนตรวจพืช ด ำเนินกำรต่อไป 

แจ้งรำยละเอียดกำรน ำเข้ำ/
ส่งออก/น ำผ่ำน ให้เจ้ำหน้ำที่
พิจำรณำ ตำมพรบ.พันธุ์พืช 
และ พรบ.กักพืช 
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บทที่ 3 การเขา้ใช้งานระบบ NEW NSW ของเจ้าหนา้ที ่

3.1 กำรจัดกลุม่สิทธิ์และอ ำนำจหน้ำที ่

3.2 กำรขอ username / password 

3.3 กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัว 
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บทที่ 4 การออกใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ (ขอใหม่) 

4.1 เข้ำเมน ู ใบอนุญำต/ทะเบียน     

   เลือก เมล็ดพันธุ ์

 

   เลือก ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม 

 

เลือก ค ำขอใบอนุญำต (ขอใหม่) 
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 4.2 เลือก ใบอนุญำตขำย 

 

 หน้ำจอจะแสดงผล รำยกำรค ำขอใบอนุญำตใหม่  ให้เลือกรำยกำรที่ต้องกำรด ำเนินกำร โดยสำมำรถ

ก ำหนดเงื่อนไขกำรค้นหำได้ ทั้งนี้ ค ำขอที่ด ำเนินกำรครั้งล่ำสุดจะแสดงในล ำดับที ่1 แล้วไล่เรียงลงมำ.   

 

 กดปุ่มสีเขียวเพื่อด ำเนินกำรต่อ 

 

 

 

  

 
เมื่อเลื่อนเม้ำส์ไปวำงบนปุ่มไอคอนต่ำงๆจะปรำกฏข้อควำม  เช่น ด ำเนินกำรต่อ แนบไฟล์ พิมพ์ ซึ่งกำรปรำกฏ
ของปุ่มจะขึ้นกับสถำนะของค ำขอนั้นๆ  
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 4.3 ตรวจสอบแบบค ำขอ ใหพ้ิจำรณำ ดังนี้  

  4.3.1 ข้อมูลผูย้ื่นค ำขอ และ ข้อมูลบริษัท ทีแ่สดงในระบบ ต้องตรงกับเอกสำรที่แนบมำ   

  4.3.2 ที่ตั้งของสถำนประกอบกำรต้องไม่อยู่ในพื้นที่ต้องห้ำม ตำมประกำศกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ เรื่อง คุณสมบัติอื่นทีร่ัฐมนตรีก ำหนดในกำรออกใบอนุญำตรวบรวม ขำย น ำเข้ำหรือส่งออกซึ่งเมล็ดพันธ์ุ

ควบคุมเพ่ือกำรค้ำ พ.ศ. 2560 

  4.3.3 ไม่อนุญำตให้เลือก ประเภทพืช ปำล์มน ้ำมัน และ กัญชำ กัญชง  ในใบอนุญำตขำย 

  4.3.4 กรณี ผู้ขอรับใบอนุญำตเป็น สหกรณ์ฯ ต้องมีเอกสำรกำรประชุมกรรมกำรสหกรณ์ระบุให้

ด ำเนินกิจกำรเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์, สถำนศึกษำต้องมีหนังสือแสดงให้เห็นว่ำมีอ ำนำจในกำรเป็นผู้ด ำเนินกิจกำร,  

วิสำหกิจชุมชนต้องมีหนังสือจัดต้ังที่แสดงวัตถุประสงค์ชัดเจน 

 เมื่อตรวจสอบแล้ว ให้บันทึกสถำนะกำรตรวจสอบ ดังนี้  

 (  ) ผ่ำน   ข้อมูลและเอกสำรครบถ้วนถกูต้อง 

 (  ) ส่งกลับแก้ไข  ข้อมูลและเอกสำรไม่ครบถ้วน ให้ผู้ยื่นค ำขอส่งเอกสำรเพิ่ม 

 (  ) ไมผ่่ำน  เอกสำรไม่ถูกต้อง เป็นกำรไม่รับค ำขอ เจ้ำหน้ำที่ต้องบันทึกเหตุผลที่ปฏิเสธ 

ค ำขอนั้นในระบบด้วยทุกครั้ง   

 (  ) ย้อนกลับ  เป็นกำรย้อนสถำนะค ำขอกลับไป 1 ล ำดับ 

  4.3.5 เลือกบันทึก (ปุ่มสีเขียว) เพื่อบันทึกงำนและไปขั้นตอนต่อไป สถำนะค ำขอจะเปลี่ยนจำก 

“ใบค ำขอ” เปน็  “รับค ำขอ” กำรเลือกบันทึกช่ัวครำว (ปุ่มสีส้ม) เพื่อแสดงว่ำ เจ้ำหน้ำที่ได้มีกำรเข้ำมำตรวจสอบ 

ณ วันเวลำนั้นแล้ว แต่ยังด ำเนินกำรไม่แล้วเสร็จ สถำนะค ำขอ ยังคงเป็น “ใบค ำขอ” เหมือนเดิม  
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 4.4 กำรตรวจสถำนที่  ขั้นตอนนี้ สร้ำงไว้เพื่อรองรับกำรเชื่อมโยงข้อมูลผลกำรตรวจรำ้นของสำรวัตร

เกษตร เพื่อประกอบกำรตัดสินใจว่ำ จะออกใบอนุญำตหรอืต่ออำยุใบอนุญำตหรือไม่ 

  ส ำหรับ ใบอนญุำตขำยเมล็ดพันธ์ุ ให้เลือก (  ) ไม่ตรวจสถำนที่   

 เลือกบันทึก (ปุ่มสีเขียว) เพือ่บันทึกงำนและไปขั้นตอนต่อไป สถำนะค ำขอจะเปลี่ยนจำก “รับค ำขอ” เป็น  

“พจิำรณำค ำขอ”    

 

 4.5 กำรพิจำรณำค ำขอ  เป็นขั้นตอนกำรก ำหนดวันที่ออกและวันสิ้นอำยุของใบอนุญำต  ระบบจะตั้งค่ำ

เริ่มต้นไว้แล้ว เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบยืนยันควำมถูกต้องอีกครั้ง  

 เลือกบันทึก (ปุ่มสีเขียว) เพือ่บันทึกงำนและไปขั้นตอนต่อไป สถำนะค ำขอจะเปลี่ยนจำก “พิจำรณำค ำ

ขอ” เป็น  “คำ้งช ำระ”    
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 4.6 กำรช ำระค่ำธรรมเนียม  

  4.6.1 เลือก เมนู “มีค่ำธรรมเนียม”  

  4.6.2 เลือกวิธีช ำระเงิน  

   กำรช ำระด้วย  เงินสด ตั๋วแลกเงิน ธนำณัติ แคชเชียร์เช็ค ดร๊ำฟ  ให้ปฏิบัติตำมที่

หน่วยงำนก ำหนด โดยต้อง แนบไฟล์ต้นฉบับใบเสร็จรับเงินไว้ในระบบด้วย  

 

   กำรช ำระด้วยวิธี  E-payment   เมื่อเจ้ำหนำ้ที่กดปุ่มบันทึกงำน (ปุ่มสีเขียว) ระบบจะ

ส่งข้อมูลไปที่เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน  ให้เจ้ำหน้ำที่กำรเงินส่งรำยกำรช ำระเงินทำงอีเมลใ์ห้ผู้ยื่นค ำขอ จำกนั้น ผู้ยื่นค ำขอ 

จะน ำเลขรหัสที่ได้รับ ไปช ำระเงิน ที่ระบบ กรุงไทย NEXT  เมื่อเจ้ำหนำ้ที่กำรเงิน กดรับช ำระเงิน ข้อมูลจะถูกส่ง

มำ เพื่อเปลี่ยนสถำนะค ำขอเป็น “ช ำระเงนิแล้ว”   //ดูรำยละเอียด บทที่ 12 กำรรับช ำระเงินและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

 ***ส ำหรับใบอนุญำตขำยเมลด็พันธุ์ ระบบจะไม่ส่งค ำขอไปให้ผู้ประกอบกำรทำงอีเมล์ ให้เจ้ำหน้ำที่

กำรเงิน แจ้งเลขรำยกำรช ำระเงิน กับผู้ประกอบกำรโดยตรง***  
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 4.7 กำรเลือกผู้ลงนำมและพมิพ์ใบอนุญำต  

   4.7.1 เมื่อช ำระค่ำธรรมเนียมแล้ว ผู้ยื่นค ำขอ จะเห็นสถำนะค ำขอเป็น “ช ำระเงินแล้ว” ส่วน

เจ้ำหน้ำที่ จะเห็นสถำนะค ำขอเป็น “เสนอลงนำม” 

   4.7.2 เลือกผู้มีอ ำนำจ เพื่อลงนำมในใบอนุญำต  

 

 

 

 

 

 

 ***ผู้มีอ ำนำจลงนำมของหน่วยงำน ต้องได้รับกำรแต่งตั้งและบันทึกในระบบไว้ล่วงหน้ำแล้ว  // ดู

รำยละเอียดในบทที่ 3.1 กำรจัดกลุ่มสิทธิแ์ละอ ำนำจหน้ำที่*** 

 เมื่อบันทึกช่ือผู้มีอ ำนำจลงนำมแล้ว เจ้ำหน้ำที่ไม่สำมำรถเปลี่ยนชื่อได้ หำกต้องกำรเปลี่ยนชื่อู้ลงนำม ให้ ผู้

มีอ ำนำจลงนำมคนแรก กดปฏิเสธกำรลงนำมในระบบ แลว้เจ้ำหน้ำที่เลือกผู้มีอ ำนำจลงนำมคนใหม่แทน   
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   4.7.3 จัดพิมพ์ใบอนุญำต  เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในใบอนุญำตฯอีกครั้ง หำก

ถูกต้องครบถ้วน ให้เสนอผู้มีอ ำนำจลงนำม ตำมระบบบริหำรงำนของหน่วยงำน  

   ค ำขอ จะอยู่ในสถำนะ “รอลงนำม” 

 4.8 ผู้มีอ ำนำจ ลงนำมในใบอนุญำต และลงนำมอนุมัติในระบบ 

   4.8.1 ผู้มีอ ำนำจลงนำม log in เข้ำระบบ เลือกระบบเมลด็พันธุ์ เมนู ลงนำม 

 

 

   4.8.2 เลือกรำยกำรใบอนุญำต  เมื่อตรวจสอบแล้ว ให้บันทึกสถำนะกำรตรวจสอบ ดังนี้  

 (  ) อนุมัต ิ  ปุ่มสีเขียว   

 (  ) ส่งกลับแก้ไข  ปุ่มสีแดง (ไม่ลงนำม) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ทบทวนใหม่  

 (  ) ตรวจสอบ/พิมพ ์ ปุ่มสีฟ้ำ  เพื่อแสดงใบอนุญำตในรูปแบบไฟล ์PDF  

 

   เมื่อผู้มีอ ำนำจ ลงนำมแล้ว เจำ้หน้ำที่ จะเห็นรำยกำรสถำนะค ำขอ เปลี่ยนจำกสถำนะ “รอลง

นำม” เป็น “ลงนำม”  ให้เจ้ำหน้ำที่ น ำใบอนุญำตต้นฉบับ มำสแกนเก็บเป็นไฟลด์ิจิตอลไว้ ส่วนส ำเนำใบอนุญำต

และเอกสำรค ำขอให้จัดเก็บตำมระบบบริหำรงำนของหน่วยงำนต่อไป 
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 4.9 กำรเก็บส ำเนำใบอนุญำตในระบบ  

   เจ้ำหน้ำที่ไปที่รำยกำรค ำขอ จะปรำกฏหน้ำจอ ดังภำพ 

  เจ้ำหน้ำที่ เลือกช่อง ลงนำมแล้ว (ในวงกลมสีแดงตำมภำพ) และกด เครื่องหมำยบวก(สีน ้ำเงิน) เพื่อแนบ

ไฟล์ ใบอนุญำต  หลังจำกบันทึกงำนที่ปุ่มสีเขียวแล้ว  ผู้ย่ืนค ำขอ จะเห็นสถำนะค ำขอ “รับใบอนุญำตได”้  

 4.10 กำรปิดงำนในระบบ 

 เจ้ำหน้ำที่ ต้องบันทึก วันที่ทีผู่้ยื่นค ำขอมำรบัใบอนุญำต ทัง้นี้ ในช่องหมำยเหตุ ให้บันทกึเลขที่กำรส่งทำง

ไปรษณีย์ และ ควรบันทึก เลขที่ใบเสร็จไว้ด้วย เพื่อให้ผู้ยื่นค ำขอ สำมำรถตรวจสอบได้ด้วยด้วยตนเอง  

 หลังจำกเจ้ำหน้ำที่บันทึกงำน(ปุ่มสีเขียว)  ค ำขอนี้ จะเปลี่ยนเป็นสถำนะ “รับใบอนุญำตแล้ว”   

***หำกเจ้ำหน้ำที่ไม่ปิดงำนจนถึงขั้นตอนนี้ ในรอบปีถัดไป ผู้รับใบอนญุำตจะไม่สำมำรถต่อใบอนุญำตได้*** 
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บทที่ 5 การแก้ไขใบอนุญาตขายเมล็ดพนัธุ ์

5.1 เข้ำเมน ู ใบอนุญำต/ทะเบียน     

   เลือก เมล็ดพันธุ ์

 

   เลือก ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม 

 

เลือก ค ำขอแกไ้ขใบอนุญำต  
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 5.2 เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำขอ พิจำรณำรับค ำขอ เลือกผู้มอี ำนำจลงนำม เสนอลงนำม เก็บส ำเนำและปิด

งำนในระบบ โดยปฏิบัติตำมขั้นตอนในบทที่ 4  โดยมีเงื่อนไข ทั้งนี ้

  - ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม  

  - ผู้มีอ ำนำจลงนำม ต้องเทียบเท่ำผู้ลงนำมอนุมัติใบอนุญำต 

  - กำรแก้ไขข้อมูลในใบอนุญำต ต้องผ่ำนกำรแก้ไขข้อมูลในฐำนข้อมูลกลำงมำก่อนแล้ว 
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บทที่ 6 การตอ่อายุใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ ์

6.1 เข้ำเมน ู ใบอนุญำต/ทะเบียน     

   เลือก เมล็ดพันธุ ์

 

   เลือก ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม 

 

เลือก ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  
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 6.2 เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำขอ พิจำรณำรับค ำขอ แจ้งช ำระค่ำธรรมเนียม เลือกผูม้ีอ ำนำจลงนำม เสนอลง

นำม เก็บส ำเนำและปิดงำนในระบบ โดยปฏิบัติตำมขั้นตอนในบทที่ 4  โดยมีเงื่อนไข ทั้งนี ้

  - ต้องปฏิบัตติำม พรก.ช ำระค่ำธรรมเนียมแทนกำรต่ออำยุใบอนุญำตฯ 

- กรณ ีต่ออำยุหลังใบอนุญำตสิ้นอำยุ เจ้ำหน้ำที่ต้องแนบไฟล์ ส ำเนำใบเสร็จค่ำปรับที่ออกโดย 

ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ในระบบทุกครั้ง  

  - ผู้มีอ ำนำจลงนำม ต้องเทียบเท่ำผู้ลงนำมอนุมัติใบอนุญำต 

  - หำกมกีำรแก้ไขข้อมูลในใบอนุญำต เช่น เปลี่ยนผู้ด ำเนินกิจกำร ให้ด ำเนินกำรในเมนู ไม่สำมำรถ

ต่ออำยุและแก้ไขในรำยกำรค ำขอเดียวกันได้  
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บทที่ 7 การออกใบแทนใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ ์

7.1 เข้ำเมน ู ใบอนุญำต/ทะเบียน     

   เลือก เมล็ดพันธุ ์

 

   เลือก ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม 

 

เลือก ค ำขอใบแทนอนุญำต  
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 7.2 เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำขอ พิจำรณำรับค ำขอ แจ้งช ำระค่ำธรรมเนียม เลือกผูม้ีอ ำนำจลงนำม เสนอลง

นำม เก็บส ำเนำและปิดงำนในระบบ โดยปฏิบัติตำมขั้นตอนในบทที่ 4  โดยมีเงื่อนไข ทั้งนี ้

  - ผู้มีอ ำนำจลงนำม ต้องเทียบเท่ำผู้ลงนำมอนุมัติใบอนุญำต 

  - กำรแก้ไขข้อมูลในใบอนุญำต ต้องผ่ำนกำรแก้ไขข้อมูลในฐำนข้อมูลกลำงมำก่อนแล้ว 
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บทที่ 8 การยกเลิกใบอนุญาต 

8.1 เข้ำเมน ู ใบอนุญำต/ทะเบียน     

   เลือก เมล็ดพันธุ ์

 

   เลือก ใบอนุญำตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ุควบคุม 

 

เลือก ค ำขอยกเลิกใบอนุญำต  
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 8.2 เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำขอ พิจำรณำรับค ำขอ เลือกผู้มอี ำนำจลงนำม เสนอลงนำม เก็บส ำเนำและปิด

งำนในระบบ โดยปฏิบัติตำมขั้นตอนในบทที่ 4  โดยมีเงื่อนไข ทั้งนี ้

  - ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม  

  - ผู้มีอ ำนำจลงนำม ต้องเทียบเท่ำผู้ลงนำมอนุมัติใบอนุญำต 

  - ผู้รับใบอนุญำตสำมำรถยกเลิกใบอนุญำตก่อนและหลังวันที่ใบอนุญำตสิ้นอำยุได ้
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บทที่ 9 กำรตรวจสอบและกำรแก้ไขข้อมลูของผู้ประกอบกำร 
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บทที่ 10 กำรรบัช ำระและกำรออกใบเสร็จ 

 10.1 เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน เข้ำระบบ New NSW แล้วเลือก “E-Payment”  เมน ู“ใบแจง้หนี้” 

 

 

 

 

  จะปรำกฏรำยกำรรอสร้ำงใบแจ้งหนี้ ดังภำพ 

 

 เลือกรำยกำรที่ต้องกำร กดปุ่มสีส้ม “สร้ำง QR CODE”  เพื่อสร้ำงรำยกำรรอช ำระค่ำธรรมเนียม สถำนะ

จะเปลี่ยนเป็น “รอช ำระเงิน” 
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 10.2 .เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน เข้ำระบบ DOA ePayment  เลือก ท ำรำยกำรรบัเงิน  เมนู สร้ำงรำยกำรรับเงิน 

 

 

 

  เลือกเมนู จัดกำรข้อมูล  เพื่อบันทึกรำยละเอียดที่จะแสดงในใบเสร็จ ใหค้ัดลอกข้อมูลจำกหน้ำจอ

ในข้อ 10.1 มำใส่ใหค้รบ   กด “OK”    สถำนะจะแสดง “รอผู้ประกอบกำรช ำระเงิน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อควรระวัง   1/ไม่ควรพิมพข์้อควำมใหม่ ควรใช้กำรคัดลอกเพื่อป้องกันกำรผิดพลำด  

  2/กำรเลือกรำยกำร ชื่อรำยได้ ให้พิจำรณำว่ำ เป็นใบอนุญำตแบบไหน เช่น ต่ออำยุ ใบแทน ถ้ำ

ขอใหม่ให้เลือก “410 ใบอนญุำตขำยเมล็ดพันธ์ุควบคุม(410)” 

  3/ค่ำธรรมเนียม ใบอนญุำตใหม่ / ต่ออำยุ   100 บำท และ ใบแทนใบอนุญำต  50 บำท 
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 10.3 แจ้งผู้ประกอบกำรให้ช ำระเงิน   โดยช ำระผ่ำนแอปพลิเคชั่น กรุงไทย NEXT  หรอื หำกหน่วยงำนมี

เครื่อง EDC ใหร้ับช ำระตำมขั้นตอนปกติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10.4  เมื่อผู้ประกอบกำรช ำระเงินแล้ว ให้กดรับช ำระเงิน โดย เข้ำเมนู  ท ำรำยกำรรับเงิน  เลือก รำยกำร

รับช ำระเงิน เลือก  eBanking   เลือก Auto Checking eBanking 
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 10.5 พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน  ใหเ้ลือกเมนู พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน แล้ว คัดลอก เลขรำยกำรรับเงิน วำงไว้ช่อง

รหัสรำยกำรรบัเงิน  กดปุ่ม Tab และ กดปุ่ม OK  พิมพใ์บเสร็จได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อพิมพ์ใบเสร็จแล้ว 

สถำนะจะเปลี่ยนเป็น “ช ำระเงินแล้ว” 

เป็นกำรสิ้นสุดระบบ DOA ePayment 
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 10.6 บันทึกกำรรับเงินในระบบ New NSW  

  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน กดปุ่มสีเขยีว เพื่อยืนยันกำรรับเงิน  ในขั้นตอน ระบบจะบันทึกกำรรับเงิน โดย

จะไปเปลี่ยนสถำนะรำยกำรค ำขอใบอนุญำต จำก “ค้ำงช ำระ” เป็น “ช ำระเงินแล้ว” เพื่อด ำเนินกำรต่อไปได้ 

 

***ตัวอย่ำงใบเสร็จที่พิมพ์จำกระบบ**** 
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บทที่ 11 กำรรำยงำนสถิติ  


