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บทท่ี 1 การเขาใชงานระบบ (Login) 

 การเขาใชงาน (Login) หรือลงทะเบียนและขอใบรับรอง ใบอนุญาต นำเขา-สงออก นำผานพืช ผลผลิต

พืช และปจจัยการผลิตทางการเกษตรผานระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ สามารถเขาใชงานผานเว็บเบราวเซอรท่ีติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช 

ตัวอยางเชน  Google Chrome  Mozilla Firefox  Internet Explorer (IE) หรือ Safari เปนตน  

   

1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร ในชอง Address bar 

แลวกด Enter  

2. แสดงหนาแรกระบบดังรูปท่ี 1 กรอกชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) ของผูใชลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุม  

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอการเขาสูระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

 * กรณีท่ียังไมมีรหัสผาน ใหลงทะเบียนเพ่ือสมัครใชงานระบบโดยคลิกท่ี   

2 

3 

1 
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4. เม่ือ Login สำเร็จ จะแสดงหนาหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปท่ี 2  

 
รูปท่ี 2 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

5. เมนูดานบน ประกอบดวย การแจงเตือน ปุมเปลี่ยนภาษา ปุมออกจากระบบ Profile และชื่อผูใชงาน 

(ตามท่ี Login) 

 

รูปท่ี 3 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

4 

5 
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6. เมนูการใชงานของผูประกอบการ ท้ังท่ีแสดงท่ีหนาหลัก และเมนูแถบดานบน ประกอบดวย 

  - ไซเตส 

 - เมล็ดพันธุ 

 - วัตถุอันตราย 

 - ปุย 

 - แจงนำเขา สงออก และนำผาน 

 - ใบอนุญาตนำเขา/ นำผาน ตามกฎหมายกักพืช 

 - Q-Shop 

 

รูปท่ี 4 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

6 
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คูมือการใชงานเลมนี้ เปนการใชงาน “ระบบปุย” ทานสามารถศึกษาวิธีการบันทึกขอมูลโดยแบงออกเปน 

5 บท คือ คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย, คำขอข้ึนทะเบียนปุย, แบบแจงปุยเคมี, แบบแจงรายการชนิด  และ

ปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย  
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บทท่ี 2 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย  

 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอตามประเภทการดำเนินการ ไดแก ผลิต

ปุยเคมีเพ่ือการคา ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา คำขออนุญาตขายปุย คำขออนุญาต

นำเขาปุย คำขออนุญาตสงออกปุย คำขออนุญาตนำผานปุย และดูประวัติเก่ียวกับคำขอเก่ียวกับปุยได  

 
รูปท่ี 6 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2.1 ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

2.1.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 7 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 6 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอ

ท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 2 

 3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 7 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

4. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 9 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 10 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 11 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  

 4 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 8 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิมเอกสาร  

 

 รูปท่ี 12 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 13 แสดงหนาจอแนบไฟล 

  

 

 

 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 9 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

5. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไป

ท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 14 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 5 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 10 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 15 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 6 

7 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 11 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 17 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 12 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.2 การแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 19 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 13 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 20 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 14 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.3 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 21 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาข้ึนมาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 15 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.4 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 

 
รูปท่ี 23 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

 
รูปท่ี 24 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 16 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 25 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน 

  

รูปท่ี 26 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

 

รูปท่ี 27 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 17 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.5 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 28 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 29 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 18 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.6 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 30 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 31 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 19 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลติปุยเคมีเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 32 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 20 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2 ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

2.2.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  ผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาได ซ่ึงข้ันตอนจะเหมือนกับเมนูผลิต

ปุยเคมีเพ่ือการคา แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 33 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 21 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะ

หัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 34 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

 

 2 
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3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเคมีเพ่ือการคา  

 
4. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 35 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลติปุยอินทรียเพ่ือการคา 

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 36 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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 4 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 23 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 37 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิม แลวเลือกไฟลเอกสารของทาน  

 

 รูปท่ี 38 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 39 แสดงหนาจอแนบไฟล 

5. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 40 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา  
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6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 41 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 

 
 

รูปท่ี 42 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2.2.2 การแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 43 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 44 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1 

2 
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3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.3 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 46 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 47 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

1 

2 
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2.2.4 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 
รูปท่ี 48 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

  
รูปท่ี 49 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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3. จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

  
รูปท่ี 50 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน 

  

รูปท่ี 51 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

 

รูปท่ี 52 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2.2.5 การเรียกดูประวัติคำขออนญุาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 53 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 54 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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2.2.6 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 55 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 56 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 57 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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2.3 ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

2.3.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาได ซ่ึงข้ันตอนจะเหมือนกับ

เมนูผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา แตกตางกันท่ีแบบฟอร โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 58 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะ

หัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชือ่ผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 59 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 
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3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 
 

5. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 60 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดงึ

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 61 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 62 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิมเอกสาร  

 

 รูปท่ี 63 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 64 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 65 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 66 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 5 

6 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 39 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 67 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.2 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 68 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 69 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.3 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 
รูปท่ี 70 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

  
รูปท่ี 71 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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3. จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ  

 

 
รูปท่ี 72 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน

  

รูปท่ี 73 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

3 
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2.3.4 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 74 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 75 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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2.3.5 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม  พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 76 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 77 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 78 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4 คำขออนุญาตขายปุย 

2.4.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตขายปุยไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตขายปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 79 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกหนวยงาน 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 80 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

  

 2 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 81 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 82 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 83 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

5. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 84 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 85 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 86 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.2 การแกไขคำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 87 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 88 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตขายปุย 

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 89 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตขายปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได 

 

รูปท่ี 90 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.3 การพิมพใบคำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 91 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตขายปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือสั่ง

พิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 92 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตขายปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.4 การเรียกดูประวัตคิำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 93 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 94 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.5 การพิมพใบอนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 95 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 96 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตขายปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 97 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตขายปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5 คำขออนุญาตนำเขาปุย 

2.5.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตนำเขาปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะเหมือนกับ

คำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตนำเขาปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 98 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 99 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

  

 2 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 100 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 101 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 102 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 103 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 104 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 105 แสดงหนาจอรายการคำขออนุญาตนำเขาปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
รูปท่ี 106 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได 

 

รูปท่ี 107 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.2 การพิมพใบคำขออนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 108 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตนำเขาปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือ

สั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 109 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตนำเขาปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 65 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 110 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 111 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.4 การพิมพใบอนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 112 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 113 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำเขาปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 114 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำเขาปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6 คำขออนุญาตสงออกปุย 

2.6.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตสงออกปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะ

เหมือนกับคำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตสงออกปุย ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 115 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 116 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 117 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 118 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 119 แสดงหนาจอแนบไฟล 

5. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 120 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุยข้ึนมา สำหรับรายการท่ีสงคำขอแลว 

จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดู

ประวัติคำขอ  และหากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 121 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

รูปท่ี 122 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.2 การพิมพใบคำขออนุญาตสงออกปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 123 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตสงออกปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล 

หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 124 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตสงออกปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 74 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตสงออกปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 125 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 126 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.4 การพิมพใบอนุญาตสงออกปุย 

1. คลกิปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 127 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
 

รูปท่ี 128 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตสงออกปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 129 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตสงออกปุย 
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2.7 คำขออนุญาตนำผานปุย 

2.7.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตนำผานปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะ

เหมือนกับคำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตนำผานปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 130 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 131 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 
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3. กรอกรายละเอียดการขออนุญาตนำผานปุย 

 
รูปท่ี 132 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

4. คลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายการปุย

 

รูปท่ี 133 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 
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5. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 134 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 135 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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6. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 136 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 
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7. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุยข้ึนมา สำหรับรายการท่ีสงคำขอแลว 

จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดู

ประวัติคำขอ  และหากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 137 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

รูปท่ี 138 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได  
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2.7.2 การพิมพใบคำขออนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 139 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตนำผานปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล 

หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 140 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตนำผานปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม  พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 
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2.7.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 141 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 142 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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2.7.4 การพิมพใบอนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม  พิมพใบอนุญาต  ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลวคลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 143 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำผานปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 144 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำผานปุย  
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บทท่ี 3 คำขึ้นทะเบียนปุย 

 คำข้ึนทะเบียนปุย ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอข้ึนทะเบียนปุยตามประเภทการดำเนินการ ไดแก 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

  - ประวัติคำขอข้ึนทะเบียน  

• ซ่ึงแตละประเภทจะมีวิธีการบันทึกขอมูลเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม 

 

 
รูปท่ี 145 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - คำข้ึนทะเบียนปุย 

3.1 คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ท่ีอยูภายใตเมนูคำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 146 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 147 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 148 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
รูปท่ี 149 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 150 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 151 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 152 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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5. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 153 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 154 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถ

ยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพแบบคำ

ขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 155 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.2 คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนอินทรีย (ท.อ.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) ท่ีอยูภายใตเมนคูำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 156 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 

รูปท่ี 157 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  

 1 
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 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

   
รูปท่ี 158 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 159 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยอินทรีย และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยอินทรีย

เพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 160 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 161 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  

  



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 96 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 162 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 163 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 
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3. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสง

คำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 164 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

4. เม่ือกดสงคำขอ ระจะแสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำ

ขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพ

แบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 165 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.3 คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนชีวภาพ (ท.ช.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) ท่ีอยูภายใตเมนคูำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 166 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 

รูปท่ี 167 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  
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 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 168 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 169 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยชีวภาพ และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพ

เพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 170 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุชีวภาพ (ท.ช.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 171 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 172 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 173 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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3. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสง

คำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 174 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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4. เม่ือกดสงคำขอ ระจะแสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำ

ขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพ

แบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 175 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.4 การแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุย  

 ตัวอยางการแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรณีคำขอของทานถูกสงกลับ/แกไข สามารถคลิกปุม แกไข    

 
รูปท่ี 176 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

  

รูปท่ี 177 แสดงหนาจอแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1)  

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 
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4. ระบบจะสงคำขอไปยังเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบคำขออีกครั้ง 

 
รูปท่ี 178 แสดงหนาจอแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

3.5 การพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุย 

ตัวอยางการพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 179 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวน

โหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 180 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1)  

 

 * ทานสามารถพิมพใบข้ึนทะเบียนปุย (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 
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3.6 การเรียกดูประวัตคิำขอ  

ตัวอยางการเรียกดูประวัติคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 181 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 182 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 

3. หากรายการคำขอผานการพิจารณาแลว ระบบจะแสดงสถานะใหผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 183 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.7 การพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบข้ึนทะเบียน ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 184 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
 

รูปท่ี 185 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยในรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 186 แสดงหนาจอพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 
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บทท่ี 4 แบบแจงปุยเคมี 

 แบบแจงปุยเคมี  ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอข้ึนทะเบียนปุยตามประเภทการดำเนินการ ไดแก 

 - แบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 - แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  

   ซ่ึงแตละประเภทจะมีวิธีการบันทึกขอมูลเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม 

 
รูปท่ี 187 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - แบบแจงปุยเคม ี

4.1 แบบแจงปุยเคมี ธาตอุาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ไดโดย

ดำเนินการดังนี้ 

4.1.1 การเพ่ิมแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

1. คลิกเมนู แบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ท่ีอยูภายใตเมนูแบบแจงปุยเคมี 

 
รูปท่ี 188 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – แบบแจงปุยเคม ี
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ดังรูป กรอก

รายละเอียดคำขอใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 189 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 112 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
 

รูปท่ี 190 แสดงหนาจอแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1)  
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 - กรอกรายละเอียดของรายการปุยเคมีชนิดธาตุอาหารรอง ชนิดธาตุอาหารเสริม 

 

รูปท่ี 191 แสดงหนาจอเพ่ิมแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 
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 - แนบไฟลหลักฐานแนบแบบแจงฯ ท่ีสงประกอบการพิจารณา 

 
 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 192 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1)  
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3. เม่ือกรอกขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ 

เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 193 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 
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4. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 194 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

5. ท่ีหนาจอประวัติฯ รายการแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ท่ีสงคำขอแลว จะมี

สถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  

หากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ (เกา/ใหม) 

 
รูปท่ี 195 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตอุาหารเสริม (ป.ส.1) 
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4.1.2 การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 ตัวอยาง การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) หลังผานการ

อนุมัติลงนามแลว 

1. เม่ือผานข้ันตอนการลงนามแลว ผูประกอบการสามารถพิมพหนังสือแจงได โดยคลิกปุม พิมพแบบแจง ใน

รายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 196 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตอุาหารเสริม (ป.ส.1) 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ในรูปแบบ

ไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 197 แสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคญัรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ในรูปแบบ PDF  
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4.2 แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

4.2.1 การเพ่ิมแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

1. คลิกเมนู แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ท่ีอยูภายใตเมนแูบบแจงปุยเคมี 

 
รูปท่ี 198 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – แบบแจงปุยเคม ี

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 199 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 
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 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
 

รูปท่ี 200 แสดงหนาจอแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  
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 - กรอกรายละเอียดของรายการปุยเคมีชนิดมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

 - แนบไฟลหลักฐานแนบแบบแจงฯ ท่ีสงประกอบการพิจารณา 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 201 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  
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3. เม่ือกรอกขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำ

ขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 202 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

4. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะ

วา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หาก

ตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ 

* กรณีผานการอนุมัติลงนามแลว ผูประกอบการจะสามารถสั่งพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีได 

 
รูปท่ี 203 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 
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4.2.2 การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

    เปนการพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) หลังผานการอนุมัติลงนามแลว 

1. เม่ือผานข้ันตอนการลงนามแลว ผูประกอบการสามารถพิมพหนังสือแจงได โดยคลิกปุม พิมพแบบแจง ใน

รายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 204 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 205 แสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคญัแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ในรูปแบบ PDF  
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บทท่ี 5 แบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
 การบันทึกแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) มีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกเมนู แบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 
รูปท่ี 206 แสดงหนาจอเมนูแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมอียูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) ดังรูป 

 
รูปท่ี 207 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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 3. กรอกขอมูลลงในแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) ใหครบถวน 

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 208 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3)  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลลงในแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครองเรียบรอย ใหคลิกปุม 

สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปใหเจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

รูปท่ี 209 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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 5. กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอได

โดยคลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 210 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง 

(อ.ป.3) ข้ึนมา รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถคลิกดูประวัติคำขอได   

 

รูปท่ี 211 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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7. หากเจาหนาท่ีรับคำขอแลว รายการจะมีสถานะวา “รับคำขอ” ดังรูป ทานสามารถคลิกดูประวัติคำขอได  

 
รูปท่ี 212 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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บทท่ี 6 อ่ืนๆ 
 เมนูอ่ืนๆ ทานสามารถสงคำขอ ไดแก 

  1. คำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 

  2. คำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

  3. คำขอใบแทนใบอนุญาต 

  4. คำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

  5. คำขอแกไข 

  6. คำขอยกเลิก 

 ซ่ึงแตละประเภทนั้นมีวิธีการบันทึกเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม ทานสามารถเลือกประเภทการ

ดำเนินการไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 213 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

  



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 129 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6.1 การสงคำขอตออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย 

 การสงคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอตออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย  

 
รูปท่ี 214 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยดังรูป 

 
รูปท่ี 215 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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 3. กรอกขอมูลคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน 

(*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต และเลือกเลขท่ีใบอนุญาตท่ีจะดำเนินการ 

 
รูปท่ี 216 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยเรียบรอย ใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปให

เจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

รูปท่ี 217 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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 5. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัติคำขอตออายุ

ใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย 

 
รูปท่ี 218 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 6. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 219 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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6.2 การสงคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 การสงคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 220 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยดังรูป 

 
รูปท่ี 221 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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 3. กรอกขอมูลคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมาย

ดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภททะเบียนปุย และเลือกเลขท่ีใบทะเบียนปุยท่ีจะดำเนินการ 

 
รูปท่ี 222 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบสำคญัข้ึนการทะเบียนปุย  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปใหเจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

 
รูปท่ี 223 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบสำคญัข้ึนการทะเบียนปุย 
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 5. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัติคำขอตออายุ

ใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย  

 
รูปท่ี 224 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 

 6. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 225 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 

 7. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบสำคัญการข้ึนทะเบียนได 

 
รูปท่ี 226 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 
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6.3 การสงคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 การสงคำขอใบแทนใบอนุญาตมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอใบแทนใบอนุญาต 

 
รูปท่ี 227 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอใบแทนใบอนุญาตดังรูป ใหเลือกประเภท และเลือกเลขท่ีใบอนุญาตท่ีจะ

ดำเนินการ และเลือกเนื่องจาก พรอมแนบไฟลประกอบ จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 228 แสดงหนาจอคำขอใบแทนใบอนุญาต  
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 3. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัตคิำขอใบแทน

ใบอนุญาต  

 
รูปท่ี 229 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 

 4. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 230 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 

 5. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบแทนใบอนุญาตได 

 
รูปท่ี 231 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 
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6.4 การสงคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 การสงคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 232 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยดังรูป ใหเลือกประเภททะเบียนปุย 

เลือกเลขท่ีใบทะเบียนปุย และเลือกเนื่องจาก พรอมแนบไฟลประกอบ จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 233 แสดงหนาจอคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย  
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 3. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู ประวัตคิำขอใบแทนใบสำคัญ

การข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 234 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 

 4. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 235 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 

 5. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยได 

 
รูปท่ี 236 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 
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6.5 การสงคำขอแกไข 

 การสงคำขอแกไขมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอแกไข 

 
รูปท่ี 237 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอแกไขดังรูป  

  - เลือกประเภทใบคำขอแกไข 

  - เลือกเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง 

 
รูปท่ี 238 แสดงหนาจอคำขอแกไข 
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  - เพ่ิมรายละเอียดการแกไข โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 239 แสดงหนาจอคำขอแกไข 

  - เลือกประเภทใบและเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง แลวคลิกปุม บันทึก  

 

 
 

รูปท่ี 240 แสดงหนาจอเลือกประเภทใบและเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง 
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  - สามารถแนบเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 3. จากนั้นคลกิปุม สงคำขอ  

 
รูปท่ี 241 แสดงหนาจอคำขอแกไข 
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 4. เม่ือสงคำขอแกไขแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอและดำเนินการไดท่ีเมนู ประวัติ

คำขอแกไข 

 
รูปท่ี 242 แสดงหนาจอประวัติคำขอแกไข 
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6.6 การสงคำขอยกเลิก 

 การสงคำขอยกเลิกมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอยกเลิก 

 
รูปท่ี 243 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอยกเลิกดังรูป  

 
รูปท่ี 244 แสดงหนาจอคำขอยกเลิก 
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  - เลือกประเภทใบคำขอยกเลิก 

  - เลือกใบอนุญาต/ทะเบียนเลขท่ี 

  - กรอกมีความประสงคจะขอยกเลิก เนื่องจาก 

  - กรอกมีปริมาณปุยคงเหลือในครอบครอง จำนวน 

  - กรอกโดยจำหนายใหหมดภายใน 

  - แนบไฟล 

   * หากยังไมเคยมีการผลิตหรือไมมีปุยเหลือในครอบครองโปรดแจงดวย พรอมนี้ได

แนบใบอนุญาต ฉบับจริงมาดวย 

 3. จากนั้นคลกิปุม สงคำขอ  

 
รูปท่ี 245 แสดงหนาจอคำขอยกเลกิ 
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