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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ฝ่าย/กลุ่ม...................... ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรปราจีนบุรี  โทร./โทรสาร ๐ ๓๗๒๑ ๐๒๖๑-๒ที่  กษ ๐๙๒๒.๒/.........................                              
วันที่............................................................................
เรื่อง   ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการเดินทาง
เรียน   ผู้อำนวยการศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรปราจีนบุรี

ตามที่ ข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง...........................................................
ฝ่าย/กลุ่ม....................................................ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรปราจีนบุรี ได้ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่...............................................ถึงวันที่.....................................................ณ..............................................
.....................................................................................................................................................................................มีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงจาก.............................................................................................................................
เป็น..............................................................................................................................................................................
เนื่องจาก......................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ พร้อมกันนี้ได้แนบสำเนาใบขออนุมัติเดินทางฯ ที่ กษ ๐๙๒๒.๒/
........................ลงวันที่.....................................................มาด้วยแล้ว  






(ลงชื่อ)................................................................






       (.................................................................)






ตำแหน่ง..............................................................
หมายเหตุ
1. จัดทำแบบฟอร์มนี้พร้อมสำเนา 1 ชุด

2. แนบสำเนาใบขออนุมัติการเดินทางทุกครั้งเพื่อความสะดวกในการตรวจสอบการขอเปลี่ยนแปลง
