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การออกใบอนญุาตสงออกปุย 

ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติมโดย 
พระราชบญัญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 

สำหรับพนักงานเจาหนาที่ 
ผานระบบการยื่นคำขอและออกใบอนุญาต/ใบสำคัญการขึ้นทะเบียน/ใบรับแจงปุย 

(National Single Window) 

 
 
 
 
 

 
กลุมควบคมุปุย 

สำนักควบคุมพชืและวัสดุการเกษตร 
กรมวิชาการเกษตร 
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จัดทำโดย  
นายภัทรดนัย  รัตนกูล เจาพนักงานการเกษตรปฏิบัติงาน กลุมควบคมุปุย สำนักควบคุมพชืและวสัดุการเกษตร  

กรมวิชาการเกษตร 



 เนื่องจากประเทศไทยเปนประเทศเกษตรกรรม เกษตรกรมีความจำเปนตองใชปุยเปนอาหารพืช
และบำรุงดิน เพ่ือชวยเพ่ิมผลผลิตใหสูงขึ้น ปจจุบันมีการผลิตและนำปุยเคมี ปุยอินทรียและปุยชีวภาพ จาก
ตางประเทศเขามาจำหนายและนำมาใชเปนวัตถุดิบในการผลิตปุยสูตรตางๆ จึงตองมีการปรับปรุงพระราชบัญญัติปุย 
พ.ศ. 2518    เพื่อควบคุมการผลิต การขาย การนำผาน การนำเขาและการสงออกปุยเคมี ปุยอินทรียและปุย
ชีวภาพ ใหเปนไปโดยสุจริตและเปนการรักษาผลประโยชนของเกษตรกรที่จะไดใชปุยท่ีดี มีคุณภาพ คุมคาเงิน จึงได
ตราพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 ข้ึนเมื่อวันที่ 30 ธันวาคม พ.ศ. 2550 และประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา เมื่อวันที่ 11 มกราคม พ.ศ. 2551 มีผลบังคับใชเม่ือวันที่ 12 มกราคม พ.ศ. 2551 
 ตามพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 
 “ปุย” หมายความวา สารอินทรีย อินทรียสังเคราะห อนินทรีย หรือจุลินทรีย ไมวาจะเกิดขึ้นโดยธรรมชาติหรือทำ
ขึ้นก็ตาม สำหรับใชเปนธาตุอาหารพืชไดไมวาโดยวิธีใด หรือทำใหเกิดการเปลี่ยนแปลงทางเคมี กายภาพหรือชวีภาพ
ในดินเพ่ือบำรุงความเติบโตแกพืช 
“ปุยเคมี”หมายความวา ปุยที่ไดจากสารอนินทรียหรืออืนทรียสังเคราะห รวมถึงปุยเชิงเดี่ยว ปุยเชิงผสม ปุยเชิง
ประกอบ และปุยอินทรียเคมี แตไมรวมถึง 

(1) ปูนขาว ดินมารล ปูนปลาสเตอร ยิบซั่ม โดโลไมท หรือสารอ่ืนที่รัฐมนตรีกำหนด โดยประกาศในราช
กิจจานเุบกษา 

(2) สารอนินทรียหรืออินทรียไมวาจะเกิดขึ้นโดยธรรมชาติหรือทำข้ึนก็ตามที่มุงหมายสำหรับใชในการ
อุตสาหกรรม หรือกิจการอื่นตามทีร่ัฐมนตรีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
“ปุยชีวภาพ”หมายความวา ปุยที่ไดจากการนำจุลินทรียที่มีชีวิตท่ีสามารถสรางธาตุอาหารหรือชวยใหธาตุอาหาร
เปนประโยชนกับพืช มาใชในการปรับปรุงบำรุงดินทางชีวภาพ ทางกายภาพหรือทางชีวเคมี และใหหมายความ
รวมถึงหัวเชื้อจุลินทรีย 
“ปุยอินทรีย”หมายความวา ปุยที่ไดหรือทำจากวัสดุอินทรีย ซึ่งผลิตโดยกรมมวิธีทำใหชื้น สับ หมัก บด รอน สกัด 
หรือโดยวิธีการอ่ืนและวัสดุอินทรียถูกยอยสลายสมบูรณดวยจุลินทรีย แตไมใชปุยเคมีหรือปุยชีวภาพ 
“ปุยอินทรียเคมี”หมายความวา ปุยที่มีปริมาณธาตุอาหารรับรองแนนอนโดยมีปริมาณอินทรียวัตถุตามที่รัฐมนตรี
กำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
“ปุยเคมีมาตรฐาน” หมายความวา ปุยที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดสูตรและปริมาณข้ันต่ำหรือขั้นสูงของธาตุอาหาร
หรือสารเปนพิษ และลักษณะจำเปนอยางอ่ืนของปุยเคมีดังกลาวแตละชนิด  
“ผลิต” หมายความวา ทำ เพาะเลี้ยงเชื้อ รวบรวม ผสม แปรสภาพ ปรุงแตง เปลี่ยนภาชนะบรรจุหรือหีบหอบรรจุ 
หรือแบงบรรจุซึ่งปุย 
“ขาย” หมายความวา จำหนาย จาย แจก แลกเปลี่ยน โอนสิทธิหรือโอนการครอบครองใหแกบุคคลอ่ืน ทั้งนี้ เพ่ือ
ประโยชนในทางการคา และใหหมายความรวมถึงการมีไวเพ่ือขายดวย 

ผูประกอบกิจการผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ผลิตปุยชีวภาพเพื่อการคา ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ผูนำเขาปุย 
ผูนำผานปุย ผูขายปุย และผูสงออกปุย ตองขอใบอนุญาตเกี่ยวกับปุยเสียกอน จึงจะประกอบ  กิจการได และผูรับ
ใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ผูนำเขาปุย ตองขอใบสำคัญ
การข้ึนทะเบียนปุยเคมี ใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ ใบสำคัญการ ขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย ตามชนิดของปุยท่ี
ผลิตหรือนำเขา เสียกอนจึงจะทำการผลิตหรือนำเขาปุยได 

การขอการขออนุญาตขายปุย การขออนุญาตนำเขาปุย การขออนุญาตนำผานปุย และการขออนุญาต
สงออกปุย ใหผูประกอบการ ติดตอยื่นคำขอไดท่ี กลุมควบคุมปุย สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการ
เกษตร 

 
 
 



มาตรา 12 หามมิใหผูใดผลิตเพ่ือการคา ขาย นำเขา สงออก หรือนำผานปุยดังตอไปนี ้
(1) ปุยเคมี 
(2) ปุยชีวภาพ ยกเวนปุยชีวภาพที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดตามมาตรา 34(7) 
(3) ปุยอินทรีย ยกเวนปุยอินทรียท่ีรัฐมนตรีประกาศกำหนดตามมาตรา 34(7) 

การขออนุญาต การอนุญาต และการออกใบอนุญาตตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่
อธิบดีกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการปุย 

มาตรา 35 ผูรับใบอนุญาตผลิตปุยเพ่ือการคาหรือผูรับใบอนุญาตนำเขาปุย ผูใดประสงคจะผลิตหรือนำเขา
ปุยชนิดอ่ืนใด นอกจากปุยเคมีมาตรฐานและปุยที่รัฐมนตรีกำหนดตามมาตรา 34 (5) ตองนำปุยชนิดนั้นมาขอข้ึน
ทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่เสียกอน เม่ือไดรับใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยแลว จึงจะผลิตหรือนำเขาปุยนั้นได 

มาตรา 34 (7) กำหนดปุยชีวภาพหรือปุยอินทรียที่ไดรับการยกเวนไมตองขออนุญาตในการผลิตเพ่ือการคา 
ขาย โดยใหปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีกำหนด โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการปุย 

มาตรา 34 (5) กำหนดปุยท่ีไดรับการยกเวนไมตองขึ้นทะเบียน โดยใหปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และ
เงื่อนไขที่อธิบดีกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการปุย 

การออกใบอนุญาตผลิตปุยเพื่อการคา การออกใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุย อธิบดีกรมวิชาการเกษตร
มอบหมายใหสำนกัควบคมุพืชและวัสดุการเกษตรเปนผูดำเนินการ สวนหนังสือรับแจงการผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
ตามมาตรา 55 แหงพระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 ไดถูกยกเลิกไปโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 
และกำหนดใหผูประกอบการผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ตองขอใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาและขอใบสำคัญ
การข้ึนทะเบีบยปุยอินทรียเสียกอน จึงจะทำการผลิตปุยอินทรียได ดังนั้นหนาที่การออกใบอนุญาตผลิตปุยอินทรีย
เพ่ือการคาและใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย จึงเปนของหนาที่ของกลุมควบคุมปุย สำนักควบคุมพืชและวัสดุ
การเกษตร สวนสำนักวิจัยและพัฒนาการเกษตร เขตที่ 1-8 ศูนยบริการวิชาการ ดานพืชและปจจัยการผลิต และ
ศูนยวิจัยฯ สังกัดกรมวิชาการเกษตร มีหนาที่ออกใบอนุญาตขายปุยเทานั้น 
 

 
การดำเนินงานออกใบอนุญาตสงออกปุย 

 
1 ผูขอรับใบอนุญาตสงออกปุย ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ (มาตรา 15) 

1.1 เปนเจาของกิจการ 
1.2 มีถิ่นที่อยูหรือสำนักงานในประเทศไทย 
1.3 มีสถานที่สงออกปุยและสถานที่เก็บปุย 
1.4 ใชชื่อในการประกอบพาณิชยกิจไมซ้ำหรือคลายคลึงกับชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ ของผูรับ

ใบอนุญาตอยูแลว หรือผูอยูในระหวางถูกสั่งพักใชใบอนุญาต หรือถูกเพิกถอนใบอนุญาต ยังไมครบ 1 ป 
 สถานที่สงออกปุย ไดแก 

- รานคาที่ไดรับใบทะเบียนพาณชิย 
- เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนเปนหางหุนสวนจำกัด หรือ บริษัท…..จำกัด หรือ หางหุนสวนสามัญ 
- เปนนิติบุคคลที่ไดรับการจดทะเบียนตามกฎหมายอ่ืน เชน การจดทะเบียนในรูปกลุม สหกรณตางๆ ชมรม

ตางๆ วิสาหกิจชุมชน เปนตน 
 

2 แบบพมิพที่เกี่ยวของกับการดำเนินงาน 
 2.1 คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย สำหรับการขออนุญาตใหม แบบ อ.ป.1 
 2.2 คำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย สำหรับการขอตออายุใบอนุญาต แบบ อ.ป.2 
 2.3 ใบอนุญาตสงออกปุย แบบ ส.ป.1 



3 ผูประกอบการที่ขออนุญาตใหม 
ผูประสงคจะขอรับใบอนุญาตสงออกปุย ที่สถานประกอบกิจการของผูรับใบอนุญาตตั้งอยูในตลอดเขตทองที่

ทุกจังหวัดใหยื่นคำขอตอพนักงานเจาหนาที่ ณ กลุมควบคุมปุย สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 
3.1 รายละเอียดของเอกสารที่เจาหนาที่ตองตรวจสอบ 
- ผูลงนามในใบคำขออนุญาต ตองเปน 
- ผูประกอบกิจการท่ีมีชื่อในใบทะเบียนพาณิชย 
- กรรมการผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
- เอกสารหลักฐานประกอบดวย 

*กรณีเปนรานคาท่ีมีใบทะเบียนพาณิชย 
1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
2 สำเนาใบทะเบียนพาณิชย 
3 แผนที่แสดงสถานที่เก็บปุย  
4 สัญญาเชาหรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่เก็บปุย ในกรณีที่สถานที่เก็บปุยเปนสถานที่อ่ืนนอกจาก

สถานที่สงออกปุย 
5 หนังสือมอบอำนาจ (ถามีการมอบอำนาจ) 
(เอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจ คือ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ

และผูรับมอบอำนาจ) 
6 สำเนาบัตรประจำตัวผูเสียภาษีอากรของผูขออนุญาตหรือของรานคา 

*กรณีเปนนิติบุคล 
1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
2 สำเนาหนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท พรอมวัตถุประสงค ซึ่งระบุชื่อกรรมการ หรือผูมีอำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล สำเนาตองมีอายุไมเกิน 6 เดือน 
3 สำเนาใบสำคัญการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
4 แผนที่แสดงสถานที่เก็บปุย  
5 สัญญาเชาหรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่เก็บปุย ในกรณีที่สถานท่ีเก็บปุยเปนสถานที่อ่ืนนอกจาก

สถานที่ขายปุย 
6 หนังสือมอบอำนาจ (ถามีการมอบอำนาจ) 
(เอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจ คือ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ

และผูรับมอบอำนาจ) 
7 สำเนาบัตรประจำตัวผูเสียภาษีอากรของนิติบุคคล 
เอกสารทุกฉบับ จะตองเซ็นชื่อรับรองความถูกตอง ในกรณีเปนนิติบุคคลตองประทับตราสำคัญของนิติ

บุคคล 
* หนังสือมอบอำนาจ มีการมอบอำนาจ 2 ลักษณะ 

1 มอบอำนาจใหเปนผูดำเนินกิจการตามใบอนุญาต คือ เปนผูถือใบอนุญาตและรับผิดชอบเก่ียวกับการ
กระทำใดๆ ที่ระบุไวในพระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 

2 มอบอำนาจใหเปนผูดำเนินการ คือ เปนผูมายื่นคำขอ แกไขรายละเอียดในคำขออนุญาตและนำหลักฐาน
การชำระเงินและมารับใบอนุญาตจากพนักงานเจาหนาที่ 
*เอกสารหรือหลักฐานประกอบหนังสือมอบอำนาจ 

1 หนังสือรับรองหางหุนสวน บริษัท หรือใบทะเบียนพาณิชย ซึ่งระบุผูมีอำนาจมอบอำนาจ ไดแก ผูดำเนิน
กิจการในใบทะเบียนพาณิชย หรือกรรมการผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ่งอาจจะมีมากวา 1 คน และอาจตอง
ประทับตรานิติบุคคล โดยตรวจสอบจากหนังสือรับรอง 



2 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจทุกคน และของผูรับมอบอำนาจ 
3 ติดอากรแสตมป 30 บาท ตามที่ระบุไวในประมวลรัษฎากร  
 

4 ขั้นตอนการดำเนินงานของพนักงานเจาหนาที่ 
4.1. ตรวจสอบคำขอที่ผูประกอบการยื่นผานระบบ NSW เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน    

กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงใหผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาที่ เมื่อ
ไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันที่รับคำขอ      
สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันท่ีรับ และลายมือชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน 

     กรณีที่รายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือสงกลับ
คำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพื่อใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/แกไข"       
เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 

4.2 กดสถานะ "พิจารณา" เพ่ือลงบันทึกผลการพิจารณา เมื่อเห็นวาผูขอใบอนุญาตดำเนินการถูกตองให
ออกใบอนุญาตได 

4.3 กดสถานะ "กำหนดเลข/พิมพ" โดยระบบจะกำหนดเลขที่ใบอนุญาต ทับดวย ป พ.ศ. ที่ออกใบอนุญาต 
แลวลงลงรายละเอียดใบอนุญาต ไดแก ชื่อรานคา ชื่อนิติบุคคล ชื่อผูดำเนินกิจการ สำนักงานเลขที่ ถนน ตำบล 
อำเภอ จังหวัด รายละเอียดสถานที่เก็บเลขที่ ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด กำหนดวันที่ออกใบอนุญาต และวันสิ้นอายุ 
ใหครบ 1 ป นับจากวันที่ออกใบอนุญาต เชน วันที่ออกใบอนุญาตวันที่  15 มีนาคม 2558 จะสิ้นอายุวันที่          
14 มีนาคม 2559 เปนตน 

4.4 ใหพิมพใบอนุญาตตามแบบใบอนุญาต ลงรายละเอียดตามที่กำหนดไวใน ขอ 4.3 โดยตนฉบับ 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ ตนฉบับสำหรับผูประกอบการ สำเนาเก็บไวพรอมคำขออนุญาตและเอกสารประกอบคำขออนุญาต 
โดยเก็บเปนเอกสารสำคัญ เนื่องจากตองใชในการตออายุใบอนุญาต การดำเนินคดี การตรวจสอบประวัติ การสงเงิน
เปนรายไดแผนดินตามระเบียบกระทรวงการคลังหรืออ่ืนๆ 

4.5 ใบอนุญาตฉบับสำเนา ตองมีเจาหนาที่หรือผูรับผิดชอบลงนาม ราง พิมพ ทานตรวจ ไวดานลางของ
ใบอนุญาตดวย 

4.6 บันทึกเสนอผูมีอำนาจลงนามอนุญาตและประทับตรากรมวิชาการเกษตรดวยหมึกสีแดง โดยกดสถานะ 
"ลงนาม" ในระบบเม่ือลงนามในใบอนุญาตเรียบรอยแลว  

 

5 การลงนามและประทับตรา  
5.1 การลงนาม พนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 ตามประกาศกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ ซึ่งไดรับมอบหมายใหเปนผูลงนามแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร ตามคำสั่งกรมวิชาการเกษตร 
5.2 การประทับตรา ใหใชตราครุฑ และมีขอความกรมวิชาการเกษตร 

 

6. อัตราคาธรรมเนียม 
 ใบอนุญาตสงออกปุย ตนฉบับ มอบใหผูขออนุญาตโดยเก็บเงินคาธรรมเนียมฉบับละ 1,000 บาท เมื่อ
ผูประกอบการมารับใบอนุญาตแลวกดสถานะ "รับใบอนุญาตแลว" ในระบบ  
 

7 การรายงานการออกใบอนุญาตตออธิบดีกรมวิชาการเกษตร 
7.1 รายงานการออกใบอนุญาตทุกเดือนตามแบบรายงานการออกใบอนุญาต เพ่ือรวบรวมสถิติใบอนุญาต 

ของสำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร และการตรวจสอบของหนวยตรวจสอบภายใน โดยบันทึกขอมูลในแผน
บันทึกขอมูลคอมพิวเตอร 

7.2 รายงานเก็บเงินรายไดแผนดิน โดยสงสำเนาใบนำสงเงินรายไดแผนดิน ใหสำนักควบคุมพืชและวัสดุ
การเกษตรทราบ 



หมายเหต ุ-ใหสงรายงาน ตามขอ 7.1 และ 7.2 ใหสำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร ภายในวันที่ 10 ของเดือน
ถัดไป 
 

8 การตออายุใบอนุญาต 
ผูประกอบกิจการหากประสงคจะดำเนินการตอไป จะตองยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตามแบบ อ.ป.2 พรอม

ใบอนุญาตฉบับจริง กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ ผานระบบ NSW  
8.1 การดำเนินตออายุสำหรับผูที่ยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
- ตรวจคำขอตออายุตามแบบ อ.ป.2 ทีย่ื่นผานระบบ NSW และใบอนุญาตขายปุยใหมีขอความตรงกัน 
- เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงให

ผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาท่ี เมื่อไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน 
ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันท่ีรับคำขอ สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันที่รับ และ
ลายมือชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน คนแฟมประวัติผูรับใบอนุญาต 

     กรณีที่รายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือสงกลับ
คำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพื่อใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/แกไข"       
เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 

- กดสถานะ "พิจารณา" เพ่ือลงบันทึกผลการพิจารณา เมื่อเห็นวาผูขอใบอนุญาตดำเนินการถูกตองใหตอ
อายใุบอนุญาตได 

- กดสถานะ "ตออายุ" เพ่ือดำเนินการตออายุใบอนุญาต และกดสถานะ "พิมพ" 
- กดสถานะ "กำหนดเลข/พิมพ" โดยระบบจะกำหนดเลขที่ใบอนุญาต ทับดวย ป พ.ศ. ที่ออกใบอนุญาต 

แลวลงลงรายละเอียดใบอนุญาต ไดแก ชื่อรานคา ชื่อนิติบุคคล ชื่อผูดำเนินกิจการ สำนักงานเลขที่ ถนน ตำบล 
อำเภอ จังหวัด รายละเอียดสถานที่เก็บเลขที่ ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด กำหนดวันที่ออกใบอนุญาต และวันสิ้นอายุ 
ใหครบ 1 ป นับจากวันที่ออกใบอนุญาต เชน วันที่ออกใบอนุญาตวันที่  15 มีนาคม 2558 จะสิ้นอายุวันที่          
14 มีนาคม 2559 เปนตน 

- ดำเนินการเพื่อเสนอลงนามและประทับตรา โดยนำใบอนุญาตพรอมสำเนาใบอนุญาตพิมพหรือ
ประทับตราขอความดังนี ้
  “ใหตออายุใบอนุญาตวันที…่…เดือน……..พ.ศ………ถึงวันที…่….เดือน……..พ.ศ…….ครั้งที…่..” 
โดยกดสถานะ "ลงนาม" ในระบบเมื่อลงนามในใบอนุญาตเรียบรอยแลว 

- เก็บเงินคาธรรมเนียม ตามที่ระบุไวในกฎกระทรวงเกษตรและสหกรณ และดำเนินการตามขอ 6 และ 7   
เมื่อผูประกอบการมารับใบอนุญาตแลวกดสถานะ "รับใบอนุญาต" ในระบบ 

 
8.2 การดำเนินการตออายุใบอนุญาตสำหรับผูที่มายื่นคำขอหลังจากใบอนุญาตสิ้นอายุ 
- กรณีใบอนุญาตสิ้นอายุแลว และผูประกอบการจะตองยื่นคำขอยกเลิกใบอนุญาตฉบับดังกลาว  
- ใหผูประกอบการยื่นคำขอใบอนุญาตสงออกปุยใหม อ.ป.1 ผานระบบ NSW  
- ตรวจคำขอยกเลิกใบอนุญาตสงออกปุยที่ผูประกอบการยื่นผานระบบ NSW และใบอนุญาตสงออกปุยฉบับ
จริงใหมีขอความตรงกัน 
- เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงให

ผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาท่ี เมื่อไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน 
ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันท่ีรับคำขอ สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันที่รับ และ
ลายมอืชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน คนแฟมประวัติผูรับใบอนุญาต 



     กรณีที่รายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือสงกลับ
คำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพื่อใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/แกไข"       
เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 

- กดสถานะ "พิจารณา" เพ่ือลงบันทึกผลการพิจารณา เมื่อเห็นวาผูขอใบอนุญาตดำเนินการถูกตองใหตอ
อายุใบอนุญาตได 

- ดำเนินการเพื่อเสนอลงนามและประทับตรา โดยนำใบอนุญาตพรอมสำเนาใบอนุญาตพิมพหรือ
ประทับตรา ใบอนุญาตฉบับสำเนา ตองมีเจาหนาที่หรือผูรับผิดชอบลงนาม ราง พิมพ ทานตรวจ ไวดานลางของ
ใบอนุญาตดวย โดยกดสถานะ "ลงนาม" ในระบบเมื่อลงนามในใบอนุญาตเรียบรอยแลว 

- เก็บเงินคาธรรมเนียม ตามที่ระบุไวในกฎกระทรวงเกษตรและสหกรณ และดำเนินการตามขอ 6 และ 7   
เมื่อผูประกอบการมารับใบอนุญาตแลวกดสถานะ "รับใบอนุญาต" ในระบบ 

 

9 การขอใบแทนใบอนุญาต 
เม่ือผูรับใบอนุญาตประสงคจะยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ทำการ หรือสถานที่เก็บปุย หรือเพ่ิมเติมสถานที่

เก็บปุย ใหแจงเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยาย โดยผูประกอบการยื่นคำขอแกไข
ผานระบบ NSW แลว เจาหนาท่ีเขาระบบและเลือกรายการประจำวัน, รายการขอแกไข เลือกใบอนุญาตนำเขาปุย 
พรอมแนบเอกสารผานระบบ ใบทะเบียนพาณิชย หนังสือรับรอง ซึ่งไดเปลี่ยนแปลงสถานที่ใหมแลว และใบอนุญาต
ฉบับจริง และมีขั้นตอนการดำเนินการดังนี้ 

10.1 ตรวจสอบหนังสือการแจงยาย หรือแจงเพ่ิมเติม และเอกสารประกอบใหถูกตองตรงกัน 
10.2 เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงให

ผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาท่ี เมื่อไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน 
ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันท่ีรับคำขอ สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันที่รับ และ
ลายมือชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน  คนแฟมประวัติผูรับใบอนุญาต 

 กรณีที่รายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือ
สงกลับคำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพื่อใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/
แกไข" เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 
 10.3 เจาหนาที่นำใบอนุญาตตนฉบับ และสำเนาอีก 2 ฉบับ มาพิมพอนุญาตใหเปลี่ยนแปลงสถานที่        
ตามประสงคของผูขออนุญาตที่ดานหลังของใบอนุญาตผานระบบ NSW พรอมอัพเดทขอมูลใบอนุญาตดังกลาวใน
ระบบตามขอมูลที่เปลี่ยนแปลงไป 
 10.4 บันทึกรายงานการตรวจสอบ และเสนอผูมีอำนาจลงนามอนุญาตและประทับตรากรมวิชาการเกษตร 
และกดสถานะ "ลงนาม" ในระบบเมื่อลงนามในใบอนุญาตเรียบรอยแลว มอบใบอนุญาตตนฉบับใหผูขออนุญาต       
เมื่อผูประกอบการมารับใบอนุญาตแลวกดสถานะ "รับใบแกไขรายการ" ในระบบ สำเนาเก็บไวเปนหลักฐาน 
 

11 การเปล่ียนแปลงผูดำเนินกิจการ 
เมื่อผูรับใบอนุญาตจะขอเปลี่ยนแปลงผูดำเนินกิจการ เนื่องจากผูดำเนินกิจการคนเดิมตาย หรือพนจาก

ตำแหนงหนาที่ ใหผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล หรือรานคา ทำเปนหนังสือแจงตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน     
30 วัน นับแตผูดำเนินกิจการคนเดิมตาย พรอมแนบสำเนาหลักฐาน ไดแก หนังสือรับรอง ใบทะเบียนพาณิชยที่
เปลี่ยนผูดำเนินกิจการแลว หรือมีหนังสือมอบอำนาจใหดำเนินกิจการ พรอมแนบใบอนุญาตฉบับจริง โดยเจาหนาที่
ปฏิบัติตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

11.1 ตรวจสอบหนังสือการขอเปลี่ยนแปลงผูดำเนินกิจการ และเอกสารประกอบใหถูกตองตรงกัน 
11.2 เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงให

ผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาท่ี เมื่อไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน 



ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันท่ีรับคำขอ สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันที่รับ และ
ลายมือชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน  คนแฟมประวัติผูรับใบอนุญาต 

 กรณีที่รายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือ
สงกลับคำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพื่อใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/
แกไข" เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 
 11.3 เจาหนาที่นำใบอนุญาตตนฉบับ และสำเนาอีก 2 ฉบับ มาพิมพอนุญาตใหเปลี่ยนแปลงสถานที่        
ตามประสงคของผูขออนุญาตที่ดานหลังของใบอนุญาตผานระบบ NSW พรอมอัพเดทขอมูลใบอนุญาตดังกลาวใน
ระบบตามขอมูลที่เปลี่ยนแปลงไป 
 11.4 บันทึกรายงานการตรวจสอบ และเสนอผูมีอำนาจลงนามอนุญาตและประทับตรากรมวิชาการเกษตร 
และกดสถานะ "ลงนาม" ในระบบเมื่อลงนามในใบอนุญาตเรียบรอยแลว มอบใบอนุญาตตนฉบับใหผูขออนุญาต       
เมื่อผูประกอบการมารับใบอนุญาตแลวกดสถานะ "รับใบแกไขรายการ" ในระบบ สำเนาเก็บไวเปนหลักฐาน 

 

12 พระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 ไดกำหนด
หนาท่ีของผูรับใบอนุญาตเก่ียวกับปุยไว และเปนหนาท่ีของพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติปุย        
พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญัติปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2550 ที่จะตองแจงใหผูประกอบการทราบ 

 

มาตรา 23/1 ใหผูรับใบอนุญาตสงออกปุยปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(1) แจงการสงออกปุยแตละชนิดตอพนักงานเจาหนาที่ทุกครั้งที่สงออกปุย 
(2) จัดใหมีฉลากตามที่อธิบดีกำหนด 
(3) การอ่ืนตามที่รัฐมนตรีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
มาตรา 25 ผูรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตไวในที่เปดเผย ซึ่งเห็นไดงาย ณ 

สถานทีส่งออกปุย ผูรับใบอนุญาตผูใดฝาฝนไมปฏิบัติตาม ตองระวางโทษปรับตั้งแต 4,000-20,000 บาท 
 

มาตรา 26 ผูรบัใบอนุญาตประสงคจะยายสถานที่สงออกปุย หรือสถานที่เก็บปุย ตองแจงยายสถานที่
ดังกลาวตอพนักงานเจาหนาที่ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยาย ผูรับใบอนุญาตผูใดฝาฝนไมปฏิบัติตาม ตองระวาง
โทษปรับตั้งแต 4,000-20,000 บาท 
 

มาตรา 28 ผูรับใบอนุญาตซึ่งไดแจงเลิกกิจการ ตองขายปุยของตนที่เหลืออยูใหหมดภายในกำหนด 60 วัน 
นับแตวันที่เลิกกิจการ เวนแตพนักงานเจาหนาที่จะผอนผันขยายกำหนดเวลาดังกลาวให 

 

เมื่อครบกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง หากปรากฏวาผูรับใบอนุญาตซึ่งไดแจงการเลิกกิจการ ยังจัดการขายปุย
ที่เหลืออยูไมหมด ใหพนักงานเจาหนาท่ีนำปุยที่เหลืออยูนั้นออกขายทดตลาด หรือขายโดยวิธีอื่นใดตามที่อธิบดี
เห็นสมควร เงนิท่ีไดจากการขายปุยดังกลาวเมื่อหักคาใชจายแลว ใหคืนแกเจาของปุย หรือผูซึ่งมีสิทธิรับเงินนั้น 
 

มาตรา 29 ถาผู รับใบอนุญาตตาย และมีบุคคลผูซึ่ งมีคุณสมบัติอาจเปนผู รับใบอนุญาตไดตาม
พระราชบัญญัตินี้ แสดงความจำนงตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ผูรับใบอนุญาตตาย เพ่ือขอ
ดำเนินกิจการที่ผูตายไดรับใบอนุญาตนั้นตอไป ใหผูแสดงความจำนงนั้นดำเนินกิจการตอไปจนกวาใบอนุญาตสิ้นอายุ 
ในกรณนีี้ใหถือวาผูแสดงความจำนงเปนผูรับใบอนุญาตทั้งนี้ตั้งแตวันที่ผูรับใบอนุญาตตาย 
 

หากมีขอสงสัย สอบถามไดท่ี 
กลุมควบคุมปุย 
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