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การออกใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 
แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

ผานระบบการยื่นคำขอและออกใบอนญุาต/ใบสำคัญการขึน้ทะเบียน/ใบรับแจงปุย 
(National Single Window) 

 
1. ตรวจรับคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) ผานระบบ NSW ดังนี ้ 

1.1 ตรวจดูรายชื่อผูยื่นคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย เปนผูดำเนินกิจการตามใบอนุญาต หรือเปนผูรับ
มอบอำนาจใหมาดำเนินการ 

1.2 ตรวจสอบสถานที่ทำการและสถานที่ผลิตตรงตามใบอนุญาตที่ไดรับ 
1.3 ตรวจสอบประเภทของการขอทะเบียนปุยอินทรีย ดังนี ้

1.3.1 ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรียฐานะนำเขาปุย 
- นำปุยอินทรียเขามาในลักษณะที่มิไดบรรจุภาชนะ (Bulk)  
- นำปุยอินทรียเขามาในลักษณะบรรจุหีบหอ (Bagged) 

     1.3.2 ใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรียฐานะผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
- ผลิตปุยอินทรียโดยผสม  
- ผลิตปุยอินทรียโดยแบงบรรจุ (Repack) 

1.4 ตรวจรายการปุยอินทรียท่ีขอขึ้นทะเบียน ตามคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  ดังนี้ 
- ชื่อการคาปุยอินทรียที่จะขอขึ้นทะเบียน  
- เครื่องหมายการคา (ตรา) ตรงตามใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการคา 
- ปริมาณอินทรียวัตถุ ตองมีปริมาณอินทรียวัตถุรับรอง (Organic Matter) ไมต่ำกวารอยละ 

20 ของน้ำหนัก กรณีเปนปุยอินทรียชนิดที่ไมเปนของเหลว และไมต่ำกวารอยละ 10 ของน้ำหนัก กรณีเปน        
ปุยอินทรียชนิดที่เปนของเหลว  

- ลักษณะของปุยอินทรีย เชน ลักษณะเปนเม็ด, ผง, อัดเม็ด หรือของเหลว 
- ชื่อและปริมาณของวัตถุอันเปนสวนประกอบของปุยอินทรีย  
- ชื่อและปริมาณของวัตถุหรือสิ่งผสมอ่ืน ๆ ในปุยอินทรีย โดยระบุเปนรอยละของนำ้หนัก 
- ชื่อและปริมาณของสารเปนพิษที่ผสมในปุยอินทรีย โดยระบุเปนรอยละของน้ำหนัก 

- ขนาดบรรจุตอหนวย (ตามระบบเมตริก) และชนิดของภาชนะที่ใชบรรจุ 
- วิธีการวิเคราะหปุยอินทรีย ตามแบบของทางราชการ โดยผูผลิตจะมีเอกสารแจงวิธีการ

ตรวจสอบคุณภาพของปุยอินทรียทีผ่ลิตวาใชวิธีการใดในการตรวจสอบ  
- ชื่อผูผลิตและสถานที่ผลิตปุยอินทรีย 

 
 

2. ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย ที่ไดแนบไฟลมาในระบบในสวนของเอกสารแนบ  
ไดแก 

2.1 ตรวจสอบตนฉบับรายงานผลการวิเคราะหปุยอินทรียของหองปฏิบัติการของทางราชการ ตองมีอายุ
ไมเกิน 6 เดือน นับแตวันรายงานผล โดยตรวจสอบขอความตาง ๆ ใหถูกตองครบถวนตรงกับคำขอที่ยื่น 

ปุย อินทรียที่นำเขามาในราชอาณาจักรท่ีนำมาขึ้นทะเบียน และประสงคจะนำปุยอินทรียนั้น              
ไปแบงบรรจุ ใหใชผลการวิเคราะหปุยอินทรียฉบับเดียวกันไดเมื่อยื่นคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรียตอเนื่องในคราว
เดียวกัน  
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ีÉ .............../.........(กรม

วิชาการเกษ
ตร) 

ปุยอินทรีย เม็ด/ผง/อัดเม็ด ตรา............................... 

2.2 ตัวอยางฉลากปุยอินทรีย และขอความในฉลากตองระบุ ดังตัวอยาง  
 

ตัวอยางฉลากปุยอินทรยีที่ขอขึ้นทะเบียน 

 

ปุยอินทรีย 
ชื่อการคา 

 
เครื่องหมายการคา-ตรา 

 

น้ำหนัก/ปริมาตรสุทธิ (.........) กรัม, กิโลกรัม/ลบ.ซม., ลิตร 
 

ปริมาณอินทรียวัตถุรับรอง........% 
 

สวนประกอบ 
1. .....................%  2. .......................% 
3. .....................%  4. .......................% 

 
 

 ผูนำเขาปุย 
      ชื่อและสถานที่ทำการ...................................................................................... 
     ผูผลิต........ช่ือผูผลิตตางประเทศและสถานทีผ่ลติ............................................ 
 

        หรือ 
                                

 ผูผลิต 
      ชื่อและสถานที่ทำการ....................................................................................... 
      สถานที่ผลติ....................................................................................................... 
   สั่งจาก(กรณผีลติแบบแบงบรรจุ)......................ประเทศ/จังหวัด...................... 

 
 
 
 

2.3 ตรวจสอบกรรมวิธีการผลิตปุยอินทรียโดยยอและวิธีการวิเคราะห ประกอบดวยหัวขอใหญ ๆ ดังนี้ 
(1) แจงชนิดและปริมาณของวัตถุดิบที่ใชในการผลิต 

        (2) แจงกรรมวิธีการผลิตปุยอินทรียโดยยอ  
      (3) แจงวิธีการวิเคราะหปุยอินทรีย วาปุยอินทรียที่ผลิตไดแลวมีการตรวจสอบคุณภาพดวยการ

ใชวิธีการวิเคราะหอยางไร ทั้งนี้เพื่อที่จะไดเปรียบเทียบกับผลการตรวจสอบจากหองปฏิบัติการของทางราชการ 
ในกรณทีี่ผลการวิเคราะหปุยอินทรียมีปญหาเกิดขึ้น 

2.4 ตรวจเอกสารกำกับปุยอินทรีย (คำแนะนำการใชปุยอินทรีย วิธีการใช อัตราที่ใช ขอควรระวังและ  
คำเตือนตาง ๆ) 
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2.5 ตัวอยางปุยอินทรียที่ขอขึ้นทะเบียน จำนวน 1 กิโลกรัม หรือ 1 ลิตร สำหรับใชเพื่อดูลักษณะทาง
กายภาพ  

2.6 ตัวอยางหรือภาพถายภาชนะหีบหอบรรจุปุยอินทรีย ขนาดบรรจุละ 1 ชุด ที่ระบุขอความตรงตาม
ฉลากที่ขอขึ้นทะเบียน 

2.7 อารตเวิรค ซึ่งเหมือนของจริง จำนวน 2 ชุด 
2.8 ตรวจสอบหนังสำคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการคา หรือหนังสือยินยอมใหใชเครื่องหมาย

การคา (กรณีเครื่องหมายการคาเปนของผูอ่ืน) 
2.8 เอกสารหลักฐานทุกฉบับ ผูขอขึ้นทะเบียนตองลงนามรับรองความถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล

ในกรณทีี่มีตราประทับ            
2.9 ปุยอินทรียที่นำเขามาในราชอาณาจักร ตองอยูในเงื่อนไขการอนุญาตใหนำเขาตามกฎหมายวาดวย

กักพืช และกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
เมื่อตรวจสอบเอกสารแลวพบวาถูกตอง ครบถวน กดสถานะ "เอกสารผาน" และมีขอความแจงให

ผูประกอบการจัดสงคำขอพรอมเอกสารประกอบมาใหเจาหนาที่ เมื่อไดรับคำขอพรอมเอกสารประกอบครบถวน 
ถูกตองแลว กดสถานะ "รับคำขอ" จะไดเลขรับคำขอและวันที่รับคำขอ สงเรื่องที่ธุรการลงเลขที่รับ วันที่รับ และ
ลายมือชื่อ ผูรับคำขอไวเปนหลักฐาน   

กรณีท่ีรายละเอียดไมถูกตอง หรือเอกสารไมครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่กดสถานะ "ไมผาน" เพ่ือสงกลับ
คำขอคืนไปใหผูประกอบการในระบบ NSW เพ่ือใหยื่นคำขอใหมเขามาในระบบ หรือกดสถานะ "ไมผาน/แกไข"    
เพ่ือสงกลับคำขอกลับไปใหผูประกอบการแกไขและสามารถสงคำขอเดิมกลับมาใหมได 

 
3. การพิจารณาคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย 
 รวบรวมและจัดตรียมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรียจัดทำเปนวาระการประชุมเสนอเขาพิจารณา         
ในคณะทำงานดานวิชาการ ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2550 เพ่ือพิจารณาคำขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย โดยเจาหนาที่กดสถานะ "พิจารณา" เพ่ือลงรายละเอียด
การเขาพิจารณาในคณะทำงานดานวิชาการฯ  กรณีมีมติใหรับขึ้นทะเบียนได พิจารณาออกใบสำคัญการ        
ขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย กรณีมีมติไมรับข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย ทำหนังสือแจงผูประกอบการรับทราบตอไป โดย
เจาหนาที่กดสถานะ "ผลพิจารณา" โดยลงรายละเอียดมติที่ประชุมของแตละคำขอ 
 

4. ดำเนินการออกใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย 
 

เมื่อพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบคำขอและเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวนแลว ใหดำเนินการออก
เลขท่ีใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย โดยกดสถานะ "กำหนดเลข/พิมพ" โดยระบบจะออกเลขที่ใบสำคัญการ
ขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย (เฉพาะใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย) และป พ.ศ. ท่ีออกใบทะเบียน วัน เดือน ปที่
ออกใบทะเบียน วัน เดือน ป ที่สิ้นอายุใบทะเบียน พรอมทั้งพิมพขอความตาง ๆ ในใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย
อินทรีย (ท.อ.3) สั่งพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรียโดยเลือกพิมพ ตนฉบับ/สำเนาจากระบบ NSW โดย
พิมพตนฉบับ 1 ฉบับ สำเนา 2 ฉบับ แลวนำเสนอผูมีอำนาจลงนามใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรียและ
ประทับตรากรมวิชาการเกษตรในใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย ฯ  

 
 
 
 
 



5. เสนอใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย  
    

เสนอใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย เพ่ือลงนามในใบสำคัญ ฯ ตามลำดับตอไป โดยใบสำคัญ     
การข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย 1 ฉบับ ใหใชไดกับปุยอินทรีย 1 ชื่อการคา 1 เครื่องหมายการคา และ 1 แหลงผลิต 
และใหมีอายุ 5 ป นับตั้งแตวันที่ออกใบสำคัญนั้น โดยกดสถานะ "ลงนาม" ในระบบเมื่อลงนามในใบสำคัญการ           
ขึ้นทะเบียนปุยอินทรียเรียบรอยแลว โดยสำเนาใบทะเบียนทั้ง 2 ฉบับ ที่เจาหนาที่ลงนามรับรองการตรวจสอบ
ความถูกตอง  
 

6. อัตราคาธรรมเนียม 
 ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรีย ตนฉบับ พรอมอารตเวิรค 1 ชุด มอบใหผูขอข้ึนทะเบียนโดยเก็บเงิน
คาธรรมเนียมฉบับละ 500 บาท เมื่อผูประกอบการมารับใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยอินทรียแลวกดสถานะ    
"รับทะเบียนแลว" ในระบบ สำเนาใบสำคัญการขึ้นทะเบียนปุยอินทรียฉบับที่ 1 เก็บไวในแฟมประวัติของผูขอขึ้น
ทะเบียนเพ่ือใชเปนหลักฐาน ฉบับที่ 2 เก็บในแฟมรวมผูขอขึ้นทะเบียนปุยอินทรียแตละป 
 


