
คูมือ 
 

การออกหนังสือสำคัญรบัแจงปุยเคมมีาตรฐาน 
ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 
แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติปุย  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
สำหรับพนักงานเจาหนาที่ 

ผานระบบการย่ืนคำขอและออกใบอนุญาต/ใบสำคัญการขึ้นทะเบียน/ใบรับแจงปุย 

(National Single Window) 
 
 
 
 
 

กลุมควบคุมปุย 
สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

กรมวิชาการเกษตร  
พ.ศ.2562 

 
 
 

  จัดทำโดย  
นางสาวพรเพ็ญ  โพธ์ิทอง นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ กลุมควบคุมปุย สำนักควบคุมพชืและวสัดุการเกษตร  

                                                        กรมวิชาการเกษตร 



แกไขเอกสารถูกตอง 

ขั้นตอนการขอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 
ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญตัิปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 
 
 
 

                                          ผานระบบบริการออนไลน 
 

                                                    (NSW) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่น   -  เอกสารประกอบแบบแจงฯ 
       -  ตัวอยางปุยเคมีมาตรฐาน 
 

เอกสารไมถูกตอง 
สงเรื่องคืน 

รับคำขอ 

 

ย่ืนคำขอ (แบบ ป.ฐ.)  
 

ตรวจความถูกตองของคำขอฯ 
และเอกสารประกอบ เชน 
- ฉลาก/อารตเวิรค  
- รายงานผลวิเคราะห 
- กรรมวิธีการผลิต 
- เอกสารกำกับปุยเคมีมาตรฐาน 
- ภาพถายภาชนะบรรจุ 
- เอกสารประกอบดานกฎหมาย 

เอกสารถูกตอง 

กลุมควบคุมปุย  
พิจารณาเสนอออกหนงัสือสำคัญ 

รับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 
 

ผอ.กคป. พิจารณาลงนาม 
หนังสือสำคัญรับแจง 

ปุยเคมีมาตรฐาน 
 

ผูประกอบการรับหนังสือสำคัญ  

รับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 
(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



คูมือเจาหนาที ่
การออกหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐานตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518  

แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

 ตามประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการ ขออนุญาต 
การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขอตออายุใบอนุญาต การขอใบแทน และการออกใบแทนใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 กำหนดใหผูรับ
ใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา หรือใบอนุญาตนำเขาปุย ที่ประสงคผลิตและหรือนำเขาซึ่งปุยเคมีมาตรฐาน ตาม
ประกาศกรมวิชาการเกษตรและสหกรณ เรื่อง กำหนดปุยเคมีมาตรฐาน ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ.2518 แกไข
เพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติปุย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 พ.ศ. 2551 ใหยื่นแบบคำขอตามแบบ ป.ฐ.1  พรอม
หลักฐานและตัวอยางปุยเคมีมาตรฐานตามรายละเอียดที่ระบุในแบบคำขอตอพนักงานเจาหนาที่ โดยเจาหนาที่
ดำเนินการ ดังนี ้
 
 
1. พิจารณาตรวจสอบแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  เจาหนาที่ตองตรวจสอบแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน ที่
ผูประกอบการไดยื่น ในรูปแบบขอมูลอิเลคทรอนิคสผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส โดยแบบแจงฯ ตองกรอก
ขอความใหถูกตอง ครบถวน ไดแก  

1.1 ชื่อผูยื่นแบบแจง อาจเปนผูดำเนินกิจการตามใบอนุญาตที่ไดรับอยูแลว หรือผูรับมอบอำนาจใหมา
ดำเนินการ 

1.2 ชื่อนิติบุคคลที่แจงตรงตามใบอนุญาตท่ีไดรับ 
1.3 ตรวจสอบประเภทของใบอนุญาตที่ไดรับ 
1.4 ชื่อปุยเคมีมาตรฐาน พรอมระบุสูตรที่แจง 
1.5 ชื่อการคาและเครื่องหมายการคา 
1.6 ลักษณะและขนาดบรรจุ ตามระบบเมตริก 
1.7 ชนิดและปริมาณธาตุอาหารรอง (ถามี)  
1.8 ชื่อและปริมาณของสารเปนพิษ โดยระบุเปนรอยละของน้ำหนัก 
1.9 ชื่อผูผลิตตางประเทศที่นำเขามาในราชอาณาจักร 
1.10 ชื่อและสถานท่ีผลิตปุยเคมีมาตรฐาน 
 

2. ตรวจสอบเอกสารประกอบการแจงปุยเคมีมาตรฐาน ในรูปแบบขอมูลอิเลคทรอนิคสผานศูนยบริการ
อิเลคทรอนิคส โดยเอกสารประกอบคำขอฯ ไดแก 
 2.1 ตรวจสอบใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพื่อการคา หรือใบอนุญาตนำเขาปุย เพ่ือตรวจสอบรายชื่อผูแจง 
สถานที่ทำการหรือสถานที่ผลิตปุยเคมี 
 2.2 ใบรับรองเครื่องหมายการคา หรือหนังสือยินยอมใหใชเครื่องหมายการคา (กรณีเครื่องหมายการคา
เปนของผูอ่ืน) 
 2.3 ตรวจสอบรายงานผลการวิเคราะหปุยเคมีมาตรฐานของหองปฏิบัติการของทางราชการ ตองมีอายุไม
เกิน 6 เดือน นับแตวันรายงานผล โดยตรวจสอบขอความตางๆ ใหถูกตองตรงตามหนังสือที่แจง 



สำหรับการนำเขาปุยเคมีมาตรฐานเขามาในราชอาณาจักร หากมีความประสงคจะนำปุยเคมีชนิดดังกลาว
นั้นไปแบงบรรจุ อนุญาตใหใชผลการวิเคราะหปุยเคมีมาตรฐานฉบับเดียวกันได เมื่อยื่นคำขอตอเนื่องในคราว
เดียวกัน 

2.4 กรรมวิธีการผลิตปุยเคมีของผูผลิตโดยยอ (วัตถุดิบ วิธีการ ผลิต วิธีการวิเคราะห ผลการวิเคราะหจาก
บริษัทผูผลิต) และกรรมวิธีการแบงบรรจุในกรณท่ีีผลิตปุยเคมีเพื่อการคา (แบงบรรจุ) 

2.5 ตรวจสอบเอกสารกำกับปุยเคมี (คำแนะนำการใชปุยเคมี ชนิดของพืชท่ีแนะนำใหใช อัตราท่ีใช 
วิธีการใช และระยะเวลาที่ใช ขอควรระวังและคำเตือนตาง ๆ)  
 2.6 ตัวอยางฉลากและขอความในฉลาก โดยตองระบุคำวา ปุยเคมีมาตรฐาน ชื่อสามัญ ชื่อทางการคา 
เครื่องหมายการคา ขนาดบรรจุ ปริมาณธาตุอาหารรับรอง ปริมาณธาตุอาหารรอง (ถามี) ปริมาณสารเปนพิษ (ถา
มี) ชื่อผูนำเขาปุย (กรณีนำสั่ง) สถานท่ีทำการและชื่อผูผลิต   ในตางประเทศ/ชื่อผูผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา สถานที่
ทำการ และสถานที่ผลิต    

2.7 Art work ซึ่งเหมือนของจริง จำนวน 2 ชุด  
2.8 ตัวอยางปุยเคมี จำนวน 1 กิโลกรัม ตรวจสอบวามีลักษณะทางกายภาพตรงตามที่แจงหรือไม 
2.9 ตัวอยางหรือภาพถายภาชนะบรรจุ  
2.10 เอกสารหลักฐานทุกฉบับจะตองลงนามรับรองความถูกตอง และประทับตรานิติบุคคลในกรณี ที่มี

ตราประทับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอยางฉลากปุยเคมีมาตรฐาน 

 

ปุยเคมีมาตรฐาน 

ชื่อสามัญ 

ชื่อการคา 

สูตร 

 

 
 

 

 

 

เคร่ืองหมายการคา-ตรา 
 

น้ำหนักสุทธิ (.........) กิโลกรัม 
 

ปริมาณธาตุอาหารรับรอง 

ไนโตรเจนท้ังหมด (N)    % 

ฟอสฟอรัสท่ีเปนประโยชน (P2O5)   % 

โพแทสเซียมที่ละลายน้ำ (K2O)           % 

 

ปริมาณธาตุอาหารรอง (ถามี) 

กำมะถัน (S)           % 

 

          ปริมาณสารเปนพิษ (ถามี) 

 

ผูนำเขาปุย 

      ชื่อและสถานที่ทำการ........................................................................ 

     ผูผลิต........ช่ือผูผลิตตางประเทศและสถานที่ผลิต................................. 

 

ผูผลิต  

      ชื่อและสถานที่ทำการ....................................................................... 

      สถานที่ผลิต.................................................................................... 

 
 

 

 

 

ใบ
รับ

แจง้เลขที
É ป

.ฐ            /พ
.ศ.......(กรมวิชาการเกษ

ตร 



3.  เม่ือตรวจสอบแบบแจงฯ และเอกสารประกอบการแจงฯ ที่ย่ืนผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส แลวพบวา
ถูกตองครบถวน เรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีแจงสถานะคำขอฯ เปน ผาน และใหผูยื่นแบบแจงฯ นำสงแบบแจง
และเอกสารหลักฐานดังกลาวพรอมดวยตัวอยางปุยเคมีมาตรฐานตอเจาหนาที่ และเมื่อตรวจสอบเอกสารตนฉบับ
ถูกตองครบถวนแลว เจาหนาที่บันทึกลงรับคำขอฯ ผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส      
 
4. ดำเนินการออกหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.2) โดยเจาหนาที่สามารถกำหนดเลขที่ใบสำคัญ 

ทับดวย พ.ศ. ที่ออกหนังสือสำคัญ และพิมพใบสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน ตนฉบับ 1 ฉบับ สำเนา 2 ฉบับ การ
ออกหนังสือสำคัญการรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 1 ฉบับ จะออกใหสำหรบัปุยเคมีดังกลาว 1 ชนิด 1 ชื่อการคา และ 
1 เครื่องหมายการคา เทานั้น โดยใหมีอายุ 5 ป นับตั้งแตวันที่ระบุไวในหนังสือสำคัญนั้น  
 

5. เสนอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน    
    

 เสนอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน เพ่ือลงนาม เม่ือลงนามแลว ตองแจงสถานะคำขอ ฯ เปน   
ลงนาม เพ่ือแจงผูประกอบการมารับหนังสือสำคัญฯ  เมื่อผูประกอบการมารับใบสำคัญ ใหบันทึกสถานะเปน     
รับทะเบียนแลว 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


