
 

คูมือ 
 

การออกหนังสือสำคัญรบัแจง 
ปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม 
ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 
แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติปุย  

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
สำหรับพนักงานเจาหนาที่ 

ผานระบบการย่ืนคำขอและออกใบอนุญาต/ใบสำคัญการขึ้นทะเบียน/ใบรับแจงปุย 

(National Single Window) 
 
 
 
 

กลุมควบคุมปุย 
สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

กรมวิชาการเกษตร  
พ.ศ.2562 

 
 

  จัดทำโดย  
นางสาวอรชุมา  จงเจือกลาง นกัวิชาการเกษตรปฏิบัตกิาร กลุมควบคุมปุย สำนักควบคุมพืชและวัสดกุารเกษตร  

                                                        กรมวิชาการเกษตร 



แกไขเอกสารถูกตอง 

ขั้นตอนการขอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม 
ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญตัิปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 
 
 
 

                                                                 ผานระบบบริการออนไลน 
 

                                                           (NSW) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่ืน   - เอกสารประกอบแบบแจงฯ 
           - ตัวอยางปุยเคมีธาตุอาหารรอง 
            ธาตุอาหารเสริม 

เอกสารไมถูกตอง 
สงเรื่องคืน 

กลุมควบคุมปุย  สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

รับคำขอ 

 

ยื่นคำขอ (แบบ ป.ส.1)  
 

ตรวจความถูกตองของคำขอฯ และ
เอกสารประกอบ เชน 
- ฉลาก/อารตเวิรค  
- รายงานผลวิเคราะห 
- กรรมวิธีการผลิต 
- เอกสารกำกับปุยเคมีธาตุอาหารรอง 

ธาตุอาหารเสริม 
- ภาพถายภาชนะบรรจุ 
- เอกสารประกอบดานกฎหมาย 

เอกสารถูกตอง 

ผอ.กคป. พิจารณาลงนาม 
หนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี 

ธาตุอาหารรอง ธาตอุาหารเสริม 
 

 

กลุมควบคุมปุย พิจารณาเสนอออก 
หนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง  

ธาตุอาหารเสริม 
 

ผูประกอบการรับหนังสือสำคัญ  

รับแจงปุยเคมธีาตุอาหารรอง  
ธาตุอาหารเสริม 
(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



คูมือเจาหนาที่สำหรับการออกหนังสือสำคัญรับแจง 
ปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม 

ตามพระราชบัญญัติปุย พ.ศ. 2518 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญตัิปุย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 ผูรับใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา หรือใบอนุญาตนำเขาปุย ซึ่งมีความประสงคจะผลิตหรือนำเขา
ปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม ตองนำปุยเคมีนั้นมาขอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุ
อาหารเสริมตอพนักงานเจาหนาที่กอน และเมื่อไดรับหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหาร
เสริมแลว จึงจะผลิตหรือนำเขาปุยเคมีชนิดนั้นได 
 

1. พิจารณาตรวจสอบแบบแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) เจาหนาที่ตองตรวจสอบ
แบบแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม ที่ผูประกอบการไดยื่น ในรูปแบบขอมูลอิเลคทรอนิคสผาน
ศูนยบริการอิเลคทรอนิคส โดยแบบแจงฯ ตองกรอกขอความใหถูกตอง ครบถวน ไดแก  
 

1.1 ชื่อผูยื่นแบบแจงฯ อาจเปนผูดำเนินกิจการตามใบอนุญาตหรือเปนผูรับมอบอำนาจใหมาดำเนินการ 
1.2 ชื่อนิติบุคคลที่แจงตรงตามใบอนุญาตท่ีไดรับ 
1.3 ตรวจสอบประเภทใบอนุญาตที่ไดรับ 
1.4 ชื่อการคา และเครื่องหมายการคา  
1.5 ขนาดบรรจุตอหนวย (ตามระบบเมตริก) และชนิดภาชนะบรรจุ 
1.6 ชนิดและปริมาณธาตุอาหารรอง 
1.7 ชนิดและปริมาณธาตุอาหารเสริม  
1.8 ชื่อและปริมาณของวัตถุอันเปนสวนประกอบ 
1.9 ชื่อและสถานที่ผลิตปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม 
 

2. ตรวจสอบเอกสารประกอบการขอหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม ในรูปแบบ
ขอมูลอิเลคทรอนิคสผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส โดยเอกสารประกอบคำขอฯ ที่ตองตรวจสอบ ไดแก 
 2.1 ใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพื่อการคา หรือใบอนุญาตนำเขาปุย เพื่อตรวจสอบรายชื่อผูแจง สถานที่
ทำการ หรือสถานที่ผลิตปุยเคมี 
 2.2 ใบรับรองเครื่องหมายการคา หรือหนังสือยินยอมใหใชเครื่องหมายการคา (กรณีเครื่องหมาย
การคาเปนของผูอ่ืน) 
 2.3 รายงานผลการวิเคราะหปุยเคมีมาตรฐานของหองปฏิบัติการของทางราชการ ตองมีอายุไมเกิน 6 
เดือน นับแตวันรายงานผล โดยตรวจสอบขอความตางๆ ใหถูกตองตรงตามหนังสือที่แจง 

สำหรับการนำปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม เขามาในราชอาณาจักร หากมีความประสงคจะ
นำปุยเคมีชนิดดังกลาวนั้นไปแบงบรรจุ อนุญาตใหใชผลการวิเคราะหปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม
ฉบับเดียวกันได เม่ือยื่นคำขอตอเนื่องในคราวเดียวกัน 

2.4 กรรมวิธีการผลิตปุยเคมีของผูผลิตโดยยอ (วัตถุดิบ ระบุสเปค วิธีการผลิต วิธีการวิเคราะห ผลการ
วิเคราะหจากบริษัทผูผลิต) และกรรมวิธีการแบงบรรจุในกรณทีี่ผลิตปุยเคมีเพื่อการคา (แบงบรรจุ) 

2.5 เอกสารกำกับปุยเคมี (คำแนะนำการใชปุยเคมี ชนิดของพืชที่แนะนำใหใช อัตราที่ใช วิธีการใช 
และระยะเวลาที่ใช ขอควรระวังและคำเตือนตาง ๆ)  
 



ใบ
รับ

แจง้เลขท
ีÉ รส

............./...........(กรมวิชาการเกษ
ตร) 

 2.6 ตัวอยางฉลากและขอความในฉลาก โดยตองระบุคำวา ปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม  
ชื่อทางการคา เครื่องหมายการคา ขนาดบรรจุ ปริมาณธาตุอาหารรอง ปริมาณธาตุอาหารเสริม ชื่อผูนำเขาปุย
(กรณีนำสั่ง)  สถานที่ทำการ และชื่อผูผลิตในตางประเทศ/ชื่อผูผลิตปุยเคมีเพื่อการคา สถานที่ทำการ และ
สถานที่ผลิต  
        ตัวอยางฉลากปุยเคมีชนิดธาตุอาหารรอง ชนิดธาตุอาหารเสริม  
 
 

 

ปุยเคมี 
ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม 

ชื่อการคา 
 
 

 
 
 

ตรา 
 

น้ำหนักสุทธิ/ปริมาตรสุทธิ (.........) กรัม, กิโลกรัม/ลบ.ซม.,ลิตร 
 

ปริมาณธาตุอาหารรอง  
แมกนีเซียม (MgO)    % 

แคลเซียม (CaO)    % 

กำมะถัน (S)           % 
 

ปริมาณธาตุอาหารเสริม 

    เหล็ก (Fe)       %  สังกะสี (Zn)       % 

    แมงกานีส (Mn) %  โบรอน (B)       % 

    ทองแดง (Cu) %  โมลิบดินัม (Mo) % 
 

ผูนำเขาปุย 

      ชื่อและสถานที่ทำการ.................................................................... 
     ผูผลิต........ช่ือผูผลิตตางประเทศและประเทศ.............................. 
 

ผูผลิต 
      ชื่อและสถานที่ทำการ..................................................................... 
      สถานที่ผลติ................................................................................. 

(ขอความอื่นที่กำหนดใหมีในฉลาก) 
............................................................................................... 

 

 
 
 
 
 
 

เคร่ืองหมายการคา 



2.7 Art work ซึ่งเหมือนของจริง จำนวน 2 ชุด  
2.8 ตัวอยางปุยเคมี จำนวน 1 กิโลกรัม หรือ 1 ลิตร สำหรับเปนตัวอยางในการตรวจสอบลักษณะ

ทางกายภาพใหตรงกับที่แจง   
2.9 ตัวอยางหรือภาพถายภาชนะบรรจุ ที่ระบุสูตรตรงตามฉลาก  
2.10 เอกสารหลักฐานทุกฉบับจะตองลงนามและประทับตรานิติบุคคลในกรณีที่มีตราประทับ 
 

3.  เม่ือตรวจสอบแบบแจงฯ และเอกสารประกอบการแจงฯ ที่ย่ืนผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส แลว
พบวาถูกตองครบถวน เรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่แจงสถานะคำขอฯ เปน ผาน และใหผูยื่นแบบแจงฯ นำสง
แบบแจงและเอกสารหลักฐานดังกลาวพรอมดวยตัวอยางปุยเคมีมาตรฐานตอเจาหนาที่ และเมื่อตรวจสอบ
เอกสารตนฉบับถูกตองครบถวนแลว เจาหนาที่บันทึกลงรับคำขอฯ ผานศูนยบริการอิเลคทรอนิคส      

 
4. ดำเนินการออกหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.2) โดยเจาหนาที่

สามารถกำหนดเลขที่ใบสำคัญทับดวย พ.ศ. ที่ออกหนังสือสำคัญ และพิมพใบสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 

ตนฉบับ 1 ฉบับ สำเนา 2 ฉบับ การออกหนังสือสำคัญการรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน 1 ฉบับ จะออกใหสำหรับ
ปุยเคมีดังกลาว 1 ชนิด 1 ชื่อการคา และ 1 เครื่องหมายการคา เทานั้น โดยใหมีอายุ 5 ป นับตั้งแตวันที่ระบุ
ไวในหนังสือสำคัญนั้น  

 
 

 


