
Flow chart ใบสําคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบํานาญ

กลุมตรวจจาย

(จุดบริการ One Stop Service)
กลุมบัญชี กลุมการเงิน

เร่ิมตน

ใบสําคัญคา

รักษาพยาบาล

รบัใบสําคัญคารักษาพยาบาลขาราชการบํานาญ

จากกลุมงบประมาณ

ตรวจสอบความถูกตองของ

รายละเอียดในบันทึกขอความขอเบิก
สงคืนเจาหนาที่

กลุมตรวจจาย

ผิด

เขียนปะหนาเพื่อใชสําหรับสงจายเงินและจัดทําทะเบียนคมุ

การเบิกจาย

บันทึกรายการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai

ตรวจสอบความถูกตองของรายการขอเบิก กลับรายการ

ผิด

เสนอผูอํานวยการกลุมบัญชีลงนาม

อนุมัติในรายงานขอเบิกเงินจากคลัง

อนุมัติรายการเบิกจายผานระบบ New GFMIS Thai

บันทึกบัญชีรบั-จายในสมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร

ตรวจสอบการโอนเงินเขาบัญชเีงินฝากธนาคารในงบประมาณ

ของกรมฯ

โอนใบสําคัญคารักษาพยาบาลขาราชการบํานาญ

ไปใหกลุมการเงิน

ขาราชการบํานาญ

เจาหนาที่

ตรวจสอบ

บันทึกขอมูลใบสําคัญฯ

ลงในระบบงานกลุมตรวจ

จาย

เสนอ ผอ.กองคลังเพ่ือลง

นามอนุมัติใหจาย

โอนใบสําคัญไปยังกลุมบัญชี

ผิด

ถูก

สิ้นสุด

รับใบสําคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบํานาญจาก
กลุมบัญชี

ตรวจสอบขอมูลในใบสําคัญกับรายงาน
การขอเบิกเงินจากคลัง

สงคืนกลุม

บัญชี

บันทึกขอมูลการโอนเงินในระบบ Transaction

ตรวจสอบความถูกตองของรายงานและ
ไฟลขอมูลการโอนเงิน

ติดตอผูมีสิทธิ

รับเงิน

อัพโหลดไฟลขอมูลการโอนเงินเขาระบบ KTB 
Universal Data Entry และแปลงขอมูลเปน text file

Company User Maker อัพโหลด text file ขอมูลการ

โอนเงินเขาระบบ KTB Corporate Online 

ผูมีอํานาจอนุมัติ                

(Company User 

Authorizer)

บันทึกรายการขอจายผานระบบ New GFMIS Thai กรมบัญชีกลาง

เงินเขาบัญชีผูมีสิทธิรับเงิน
Company User Maker พิมพรายงาน

ประจําวัน

ตางธนาคาร
มีผลภายใน 2 วันทําการ
หลังจากวันที่อนุมัติโอนเงิน

ผดิ

ถูก
ผดิ

ผดิ

ถูก

ผดิ

ถูก

ธนาคารกรุงไทย
มีผลภายในวันที่อนุมัติ

โอนเงิน

สงกลุมบัญชี

- ใบสําคัญที่โอนเงินแลว

- สรุปผลการโอนเงิน
- สรุปความเคล่ือนไหวทางบัญชี

สง กพร.กองคลัง
- รายช่ือผูมีสิทธิรับเงิน

  ที่ไดรับการโอนเงินเขาบัญชี



ขั้นตอนการดำเนินการของใบสำคัญคารักษาพยาบาลขาราชการบำนาญ 

กลุมตรวจจาย 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการตรวจสอบคารักษาพยาบาล ขาราชการบำนาญ (ภายใน 3 วันทำการ) 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานการตรวจสอบคารักษาพยาบาลขาราชการบำนาญ              

ขั้นตอนที่ 1  รับใบสำคัญคารักษาพยาบาลขาราชการบำนาญที่รับเงินบำนาญสังกัดในสวนกลาง  

ขั้นตอนที่ 2  สงเจาหนาที่เพื่อตรวจสอบเอกสาร 

2.1  เจาหนาที ่ผ ู รับผิดชอบตรวจสอบเอกสารการเบิกจายคารักษาพยาบาล ใหถูกตอง 

ตามระเบียบเบิกจายคารักษาพยาบาลฯ            

2.2  กรณทีี่เอกสารมีขอผิดพลาดใหสงคืนผูรับบริการ (ขาราชการบำนาญ) เพื่อนำกลับไปแกไข 

และเมื่อแกไขเรียบรอยแลวใหผูรับบริการนำกลับมาเบิกอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 3 บันทึกขอมูลใบสำคัญเบ ิกจายค าร ักษาพยาบาลขาราชการบำนาญลงในระบบงาน 

ของกลุมตรวจจาย 

ขั้นตอนที่ 4  นำใบสำคัญคารักษาพยาบาลขาราชการบำนาญเสนอผูอำนวยการกองคลัง เพื ่อลงนามอนุมัติ

ใหจายได 

ขั้นตอนที่ 5  นำเอกสารท่ีไดรับการอนุมัติโอนไปยังกลุมบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กลุมบัญช ี

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของการเบิกจายใบสำคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญ (ภายใน 2 วันทำการ) 

ขั้นตอนที่ 1  รับใบสำคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญจากกลุมตรวจจาย  

ขั้นตอนที่ 2  ตรวจสอบความถูกตองของรายละเอียดตามรายชื่อที่สงเบิก จำนวนเงิน ของใบสำคัญที่สงมา  

หากไมถูกตองจะแจงเจาหนาที่กลุมตรวจจายใหดำเนินการแกไขใหถูกตองกอนบันทึกรายการ

ขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai  

ขั้นตอนที่ 3  นำใบสำคัญท ี ่ผ านการตรวจสอบความถูกตองแลวมาเข ียนปะหนาเพ ื ่อใช สำหรับ  

การสงจายเงนิ  

ขั้นตอนที่ 4  บันทึกรายการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai 

ขั้นตอนที่ 5  ตรวจสอบความถูกตองของรายการขอเบิก หากมีขอผิดพลาดจะทำการกลับรายการ 

และบันทึกรายการขอเบิกใหมใหถูกตอง  

ขั้นตอนที่ 6  นำใบสำคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญที่บันทึกรายการขอเบิกถูกตองแลว  

เสนอผูอำนวยการกลุมบัญชีลงนามอนุมัติในรายการขอเบิกเงินจากคลัง  

ขั้นตอนที่ 7  อนุมัติรายการเบิกจายผานระบบ New GFMIS Thai (โดยกรมบัญชีกลางจะดำเนินการ

ประมวลผลการเบิกจายในเวลา 15.00 น.เปนตนไปของวันทำการ และเงินจะโอนเขาบัญชี 

ของสวนราชการในวันทำการถัดไป) 

ขั้นตอนที่ 8  งานบัญชีดำเนินการบันทึกบัญชีรับ – จายในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  

ขั้นตอนที่ 9  ดำเนินการตรวจสอบการโอนเง ินเข าบ ัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณของกรมฯ  

ของวันทำการถัดไป  

ขั้นตอนที่ 10  โอนใบสำคัญคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญตามรายละเอียดการโอนเงินเขาบัญชี

เงินฝากธนาคารของกรมฯ ใหกลุมการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กลุมการเงิน 

ขั้นตอนการจายเงินคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญผานระบบ KTB Corporate Online (ภายใน 2 วันทำการ) 

ขั้นตอนที่ 1  รับใบสำคัญการเบิกคารักษาพยาบาลของขาราชการบำนาญ จากกลุมบัญชี 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบขอมูล ชื่อผูเบิกและจำนวนเงินที่ขอเบิกในใบสำคัญ กับ รายงานการขอเบิกเงิน 

จากคลัง 

-  หากไมถูกตองจะสงคนืกลุมบัญชี เพื่อดำเนินการแกไข 

ขั้นตอนที่ 3  บันทึกขอมูลในระบบ Transaction ของศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

-  ค นหาช ื ่อผ ู ม ีส ิทธ ิร ับเง ินในระบบ Transaction ของศ ูนย  เทคโนโลย ีสารสนเทศ 

และการสื ่อสาร บันทึกขอมูลการโอนเงินใหแกผู มีส ิทธิร ับเง ิน (ประเภทคาใชจาย  

และจำนวนเงินที่ขอเบกิ) 

-  กรณีผูมีสิทธิรับเงินรายใหม เจาหนาที่จะบันทึกรายละเอียดสวนตัวของผูมีสิทธิรับเงิน 

ในทะเบียนคุมการโอนเงิน หากผูมีสิทธิรับเงินไมแนบแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผาน

ระบบ KTB Corporate Online มากับใบสำคัญที่ขอเบิกคารักษาพยาบาล เจาหนาที่ 

จะติดตอผูมีสิทธิรับเงินใหยื่นเอกสารเพ่ิมเติม 

-  แยกไฟลขอมูลการโอนเงินตามบัญชีธนาคารท่ีขอเบิก คือ กรณเีงนิเขาบัญชีธนาคารกรุงไทย 

กับ กรณีเงนิเขาบัญชีตางธนาคาร  

-  เจาหนาที่จะตรวจสอบความถูกตองของรายงานและไฟลขอมูลการโอนเงิน กับใบสำคัญ 

ที่ขอเบิกคารักษาพยาบาลอีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 4  อัพโหลดไฟลขอมูลการโอนเงินเขาระบบ KTB Universal Data Entry ของธนาคารกรุงไทย 

และแปลงขอมูลเปน text file 

ขั้นตอนที่ 5  Company User Maker น ำข  อ ม ู ลก าร โ อน เ ง ิ น เ ข  า ร ะบ บ KTB Corporate Online  

ของธนาคารกรุงไทย 

- อ ั พ โ ห ล ด  text file ข  อ ม ู ล ก า ร โ อ น เ ง ิ น เ ข  า ร ะ บ บ  KTB Corporate Online  

ของธนาคารกรุงไทย 

-  ตรวจสอบความถูกตองของรายการโอนเง ิน กอนส งรายการให Company User 

Authorizer เพ่ืออนุมัติรายการโอน 

ขั้นตอนที่ 6  Company User Authorizer ตรวจสอบรายการขอโอนเงินและอนุมัติ ผ านระบบ KTB 

Corporate Online ของธนาคารกรุงไทย 

-  ตรวจสอบรายการขอโอนเงิน  

- อน ุม ัต ิ การโอนเ ง ิ น ให  แก ผ ู  ม ี ส ิทธ ิ ร ับ เ ง ินผ  านระบบ KTB Corporate Online  

ของธนาคารกรุงไทย 

-  กรณีไมถูกตอง แจง Company User Maker ตรวจสอบใบสำคัญและแกไขขอมูลการโอน 

ขั้นตอนที่ 7  เมื่อไดรับการแจงผลอนุมัติรายการเรียบรอยแลว 

7.1  วันที่มีผลเงินเขาบัญชีของผูมีสิทธิรับเงิน 

-  ธนาคารกรุงไทย มีผลภายในวันที่อนุมัติโอนเงนิ 

-  ตางธนาคาร มีผลภายใน 2 วันทำการ หลังจากวันที่อนุมัติโอนเงิน 



7.2  Company User Maker พิมพรายงานประจำวัน 

-  พิมพรายงานสรุปผลการโอนเงิน และรายงานสรุปความเคลื ่อนไหวทางบัญชี

ประทับตราการจายเงินและลงชื ่อผู จายในใบสำคัญรับเงิน พรอมแนบใบสำคัญ 

คารักษาพยาบาลที่โอนเงินแลว สงใหกลุมบัญชี กองคลัง 

-  พิมพรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินท่ีไดรับการโอนเงินเขาบัญชี สงใหกลุมพัฒนาระบบงานคลัง 

กองคลัง เพ่ือนำไปเผยแพรที่ Web site กองคลัง 

7.3  เมื่อโอนเงินใหผู มีสิทธิรับเงินสำเร็จ เจาหนาที่จะบันทึกรายการขอจายผานระบบ  

New GFMIS Thai กรมบัญชีกลาง 


