
 1. หนังสือขออนุมัติเบิกค�าเช�าบ�าน
2. คําส่ังบรรจุเร่ิมรับราชการคร้ังแรก และการโอนย�าย
3. หนังสือมารายงานตัวปฏิบัติราชการในท�องท่ีใหม�

4. แบบรายงานข�อมูลการขอรับค�าเช�าบ�าน
5. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค�าเช�าบ�าน
6. แบบขอรับค�าเช�าบ�าน (แบบ 6005)

7. สําเนาทะเบียนบ�านของผู�เบิก และคู�สมรส (ถ�ามี)
8. สลิปเงินเดือน นับแต�วันท่ีขอใช�สิทธิ
9. สัญญาเช�าบ�าน พร�อมติดอากรแสตมป� (1,000 ต�อ 1 บาท)

10. หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิการเป�นเจ�าของบ�านเช�า (โฉนดท่ีดิน)
11. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�ให�เช�า
12. หนังสือมอบอํานาจ กรณีเจ�าของกรรมสิทธ์ิไม�ได�เป�นผู�ลงนาม    
      ในสัญญาเช�า

เอกสารท่ีใช�ประกอบการขออนุมัติเบิก
ค�าเช�าบ�านข�าราชการ (กรณีเช�าบ�าน)
เอกสารท่ีใช�ประกอบการขออนุมัติเบิก
ค�าเช�าบ�านข�าราชการ (กรณีเช�าบ�าน)

ระเบียบท่ีเก่ียวข�อง
1. พระราชกฤษฎีกาค�าเช�าบ�านข�าราชการ พ.ศ. 2547 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2561
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยหลักเกณฑ�และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ�ายเงินค�าเช�าบ�านข�าราชการ พ.ศ. 2549
      และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2552
3. พระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 9 พ.ศ. 2560
4. ระเบียบกรมวิชาการเกษตรว�าด�วยการจัดข�าราชการเข�าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ พ.ศ. 2562

กองคลัง กลุ�มบัญชี  
โทร. 0 2579 0578



ระเบียบท่ีเก่ียวของ

1. พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2561

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

     พ.ศ.2549 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2552

3. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 9 

     พ.ศ. 2560

4. ระเบียบกรมวิชาการเกษตรว่าด้วยการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ พ.ศ. 2562

 1. หนังสอืขออนมัุติเบิกค่าเช่าซื้อ

     หรอืค่าผ่อนชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้าน

2. คําส่ังบรรจเุร่ิมรับราชการคร้ังแรก 

     และการโอนย้าย

3. หนังสอืมารายงานตัวปฏิบัติราชการ

     ในท้องท่ีใหม่

4. แบบรายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้าน

5. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับ

     ค่าเช่าบ้าน

6. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)

7. สําเนาทะเบียนบ้านท่ีผ่อนชําระของผู้เบิก

     และคู่สมรส (ถ้ามี)

8. สลิปเงินเดอืน นับแต่วันท่ีขอใช้สิทธิ

9. สําเนาสัญญาซื้อขายบ้านและท่ีดิน

10. สําเนาสัญญาการกู้เงิน และบันทึกต่อท้าย

        สัญญากู้เงิน

11. สําเนาหนังสอืสัญญาจํานองท่ีดินเปน็ประกัน

12. หนังสอืแสดงกรรมสิทธ์ิการเปน็

       เจ้าของบ้าน (สําเนาโฉนดท่ีดิน)

13. สําเนาหนังสอืมอบอํานาจ กรณี

       มอบอํานาจให้บคุคลอื่นดําเนินการ

       แทนตนเอง

14. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขาย

        หรอืหนังสอืรับรองจดทะเบียนนิติบคุคล

        ของบริษัทท่ีขาย

15. เอกสารอื่น ๆ ท่ีธนาคารออกให้

เอกสารที�ใช้ประกอบการขออนุมติั
เบกิค่าเช่าบา้นขา้ราชการ

เอกสารที�ใช้ประกอบการขออนุมติั
เบกิค่าเช่าบา้นขา้ราชการ

(กรณีเช่าซื �อ/ผ่อนชาํระเง�นกู้ เพื �อชาํระราคาบ้าน)(กรณีเช่าซื�อ/ผ่อนชาํระเง�นกู้ เพื�อชาํระราคาบ้าน)

กองคลัง กลุ่มบัญชี 

โทร. 0 2579 0578


