
การขอหนังสือผ่านสิทธิเพือ่กู้เงินโครงการสวสัดิการเงินกู ้
ธนาคารออมสิน 

 

มีข้ันตอนวิธีการปฏิบัติ  ดังนี้ 

1. ผู้กู้ติดต่อขอรับแบบฟอร์มค าขอกู้เงินพร้อมรายละเอียดหลักเกณฑ์กู้เงินจากธนาคารออมสินทุกสาขา 
2. ผู้กู้สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอหนังสือผ่านสิทธิได้ที่ 
www.doa.go.th/human    ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม    แบบฟอร์มอ่ืน  ๆ   ตัวอย่างการขอแบบฟอร์มหนังสือ

ผ่านสิทธิธนาคารออมสิน 
3. จัดท าบันทึกขอหนังสือผ่านสิทธิและหลักฐาน มายื่นที่กองการเจ้าหน้าที่ 
4. เอกสารประกอบการขอหนังสือผ่านสิทธิ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ /ลูกจ้างประจ า จ านวน 
 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของผู้กู้และผู้ค้ า (ถ้ามี) 

       - สลิปเงินเดือนตัวจริงเดือนปัจจุบัน จ านวน 1 เดือน หรือใช้ส าเนาสลิปเงินเดือน 
       (กรณี ที่ใช้ส าเนาสลิปเงินเดือนผู้กู้และผู้ค้ า(ถ้ามี)จะต้องรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนและหรือเงินได้อ่ืนๆ (ติดต่อขอแบบฟอร์มจากธนาคารออมสิน)  
  **ช่องค ารับรองของหน่วยงานต้นสังกัดและ/หรือผู้บังคับบัญชาฯ 

๑. ลายมือชื่อ หัวหน้าการเงิน/เจ้าหน้าที่การเงิน หมายถึง ผู้อ านวยการกลุ่มการเงิน   
   กองคลัง 
๒. ลายมือชื่อ หัวหน้าหน่วยจ่ายเงินเดือน/ผู้บังคับบัญชา หมายถึง ผู้อ านวยการต้นสังกัด  

5. กรณีที่ต้องมีผู้ค้ าประกัน ดังนี้  
 - ระดับปฏิบัติงาน/ปฏิบัติการ จะต้องมีผู้ค้ าประกัน 
 - ระดับช านาญงาน/ช านาญการ วงเงินกู้ไม่เกิน 700,000 บาท 
     ไม่ต้องมีผู้ค้ าประกัน 
     กรณีวงเงินกู้เกิน 700,000บาท 
     ต้องมีผู้ค้ าประกัน 

  - ระดับอาวุโส/ช านาญการพิเศษ วงเงินกู้ไม่เกิน 3,000,000บาท 
      ไม่ต้องมีผู้ค้ าประกัน 

๖. กลุ่มสวัสดิการฯ จัดท าหนังสือผ่านสิทธิรับรองเงินเดือน 
๗. ผู้กู้ติดต่อขอรับหนังสือผ่านสิทธิและหลักฐานคืนจากกลุ่มสวัสดิการฯ แล้วน าเอกสารไปยื่นกู้ที่ธนาคาร ที่ผู้กู้ได้

ติดต่อไว้ 
๘. ธนาคารฯ แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้กู้เพ่ือด าเนินการตามขั้นตอนของธนาคารต่อไป 
๙. ธนาคารฯ แจ้งผลการอนุมัติการกู้ให้กลุ่มสวัสดิการฯ จัดท าข้อมูลส่งไปยังกองคลังเพ่ือด าเนินการหักเงิน 
๑๐. ผู้กู้ท่ีได้ท าการเปลี่ยนเงินงวดหรือปิดบัญชี จะต้องน าเอกสารหลักฐานแจ้งกลุ่มสวัสดิการฯ ทราบ

ก่อนวันที่ 25 ของทุกเดือน เพ่ือกลุ่มสวัสดิการฯ ด าเนินการส่งข้อมูลการหักเงินเดือนหรืองดหักเงินเดือนไปยัง
กองคลังเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 

http://www.doa.go.th/human

