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             บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    กอง , สถาบัน                      กรมวิชาการเกษตร       โทร. 
ที่   กษ                                          วันที่     
เรื่อง   การจัดทำสัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศ และสัญญาค้ำประกัน

 เรียน  อธิบดี  ผ่าน  ผอ.กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

	ตามที่ นาย,นาง,นางสาว 				ตำแหน่ง....
	              กลุ่มฝ่าย
กอง,สถาบันฯ,สำนัก		        ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาภายในประเทศ  ระดับ	             สาขาวิชา
ณ มหาวิทยาลัย		                                     ด้วยทุน                                  		
ตั้งแต่วันที่					 ถึงวันที่

	บัดนี้ นาย,นาง,นางสาว.			       ได้จัดทำสัญญาฯ แล้ว จำนวน ๓ ชุด
	จึงขอส่งมาพร้อมนี้ เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป

		ลงชื่อ					
		(.						)
		ตำแหน่ง					
		กอง, สถาบัน,สำนัก
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