
 
 

        ใบขอใช้รถยนต์/ รถจักยานยนต์ ราชการ 
สำนักวิจัยและพัฒนาการเกษตรเขตที่ 1 

   

  วันที่       เดือน          พ.ศ.           ว 
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและพัฒนาการเกษตร เขตที่ 1 
 

 ข้าพเจ้า        ตำแหน่ง                 
กลุ่ม                   ขออนุญาตใช้                                               
พนักงานขับรถชื่อ                                      
เพ่ือปฏิบัติงาน                                                      
สถานที่                                                      
วันที่                          เวลา                ถึงวันที่           เวลา      

 

            ประกอบใบขออนุญาตเดินทางไปราชการ 
            ไม่มีใบขออนุญาตเดินทางไปราชการ 
           ขอเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง            จำนวน         ลิตร 
 

 

พ                                  ผู้ขออนุมัติ 
     
 
 
 

พ                                  ผอ.กลุ่ม 
 
 

พ                                  (วัน เดือน ปี) 
 
เห็นควรอนุมัติ  

...                                 (นักจัดการงานทั่วไป)  
 
 

พ                                  (วัน เดือน ปี) 
 

อนุมัติ 
 

พ                                  ผู้อำนวยการ 
 
 

พ                                  (วัน เดือน ปี) 
 

เงื่อนไข  1.  ผู้ขออนุญาตต้องรับผิดชอบเม่ือเกิดความเสียหายและติดตามคดีจนถึงที่สุด และรายงานผู้บังคับบัญชาทันทีเมื่อเกิด  อุบัติเหตุ 

2.  ต้องไม่นำยานพาหนะราชการไปใช้ในทางที่ผิดจากคำขออนุมัติและต้องส่งคืนตามเวลากำหนด 

3.  รายงานฝ่ายบริหารทั่วไปเมือ่รถยนต์ชำรุดเมื่อมขี้อบกพร่องหลังการใช้งานทันท ี


