
               บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ สำนักงานวิจัยและพัฒนาการเกษตร เขตที่ ๒ กลุ ่มประสานฯ ต.วังทอง อ.วังทอง จ.พิษณุโลก 
๖๕๑๓๐   โทร ๐ ๕๕๓๑ 3127, 0 5531 3130 โทรสาร ๐ ๕๕๓๑ 3128 E-mail : Oard_2@doa.go.th 

ท่ี   กษ ๐๙๑๘/                    วันท่ี        

เรื่อง  ขอเปล่ียนแปลงแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิจัยและพัฒนาการเกษตร เขตที่ 2 ผ่าน ผู้อำนวยการกลุ่ม 

                                                       ตามแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการที่ กษ 0918/...................ลงวันที่.................................. 
ข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง.......................................ได้ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
วันที่ ...................................................................................................................................................................... 
ข้าพเจ้ามีความจำเป็นขอเปล่ียนแปลงแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ ดังน้ี 

1. เปล่ียนแปลง/เพ่ิมวันเดินทาง................................................................................................ 
เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 

2. เพ่ิมสถานที่ไปราชการ....................................................................................................... ... . 
เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 
  3. เปล่ียนพนักงานขับรถ........................................................................................................... 
เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 
  4. เปล่ียนยานพาหนะเดินทาง................................................................................................... 
เน่ืองจาก.................................................................................................................................................... ............ 

5. ขอยกเลิก ............................................................................................................................. 
เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 

6. อ่ืน ๆ ................................................................................................................................ ... . 
เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

       (ลงช่ือ)......................................................... 
       (......................................................................) 

       (ลงช่ือ).......................................................... 
       (......................................................................) 

               ผู้อำนวยการกลุ่ม 

                                                                         อนุมัติ 
       (ลงช่ือ)...................................................... 
       (................................................................)  

หมายเหตุ :  
1. การขอเปลี่ยนแปลงให้แนบสำเนาแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
2. จัดทำแบบฟอร์มนี้พร้อมสำเนา 1 ชุด มาด้วยทุกคร้ัง 


