
จ้างซ่อมตามประเภทครภุัณฑ์ เช่น แอร์ คือ ครุภัณฑส์ำนักงาน  
ใหใ้ส่หมายเลขครภุณัฑ์ และหมายเลขสินทรัพย์ (ถ้ามี)  

เหตุผลและความจ าเป็นทีต่อ้งซื้อ/จา้ง โดยตอ้ง
สอดคลอ้งกบัโครงการและวตัถุประประสงคท์ีจ่า้ง 

ระบุเบิกจา่ยจากโครงการใด 

ใบเสนอราคาไม่ต้องลงวันที่ 
 

เซ็นชื่อพร้อมปั๊มชื่อตำแหน่งในส่วนที่เกี่ยวข้องให้เรียบร้อย 

แบบ พด.1 
แบบอนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจ้าง 

สำนักงานวิจัยและพัฒนาการเกษตรเขตที่ 2  

ที่พัสดุ             /2569                  วันที่ 9 มกราคม 2569 
เรียน  ผอ.สวพ.2 ผ่าน ผอ.กปบ ผ่าน หน.จนท. 
 
  ขอจ้างซ่อมครุภัณฑ์สำนักงาน   
หมายเลขครุภัณฑ์     รหัสทรัพย์สิน GFMIS        (ถ้ามี)     
การดำเนินการครั้งนี้ภายในวงเงิน  8,100  บาท  (แปดพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)  
โดยขอเบิกจ่ายจากเงิน ...............................................   
เหตุผลขอจ้าง ด้วยเครื่องปรับอากาศของกลุ่มประสานและบริหารนโยบาย (ห้องประชุม) ได้ใช้งานมาเป็นเวลานาน 
จึงทำให้เกิดการสึกหรอ เสียหายตามอายุการใช้งาน เพื่อให้สามารถ ใช้งานได้ตามปกติ จึงขออนุมัติซ่อมบำรุง 
เครื่องปรับอากาศ จำนวน 2 เครื่อง และได้ตรวจสอบประวัติเรียบร้อยแล้ว ตามรายการขอจ้าง ดังต่อไปนี้   
ลำดับ

ที ่
                      รายการ จำนวน 

/หน่วย 
หมายเหตุ 

1 
2 

ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 39/52 
ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 41/52 

1 เครื่อง 
1 เครื่อง 

แนบเฉพาะ Spec 
 

 หรือ   
1 จ้างซ่อมเครื่องปรับอากาศ (รายละเอียดตามเอกสาร/Specที่แนบ) 2 เครื่อง แนบรายละเอียดแนบ 

+ Spec 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้แจ้งรายการ       (ลงชื่อ)................................................ผอ.กลุ่มฯ                 
          (นางพลอย  สระทองพิมพ์)         (น      า(นางสาวเพ็ญประภา  กลิ่นมาลัย) 
ง  ตำแหน่ง พนักงานประจำห้องทดลอง                         ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มประสานและบริหารนโยบาย   
งานพัสดุ ได้พิจารณาและขอเสนอรายชื่อดังนี้ 
1.ผู้จัดทำรายละเอียดฯ คุณลักษณะเฉพาะ(Spec) 
 1.1  ว่าที่ร้อยตรีสิงหนาท  ทองจุ้ย    ตำแหน่ง  นักวิชาการเกษตร                  ผู้จัดทำรายละเอียดฯ 
2.ผู้ตรวจรับพัสดุ หรือ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (เลือกผู้ตรวจรับหรือคณะกรรมการตรวจรับตามวงเงินตรวจรับ) 
           2.1 นางพรพรรณ สอนสุภาพ         ตำแหน่ง นกัวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ผู้ตรวจรับพัสดุ 

2.2 นางพรพรรณ นครไทยภูมิ         ตำแหน่ง  พนักงานประจำห้องทดลอง                ผู้ตรวจรับพัสดุ 

เรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  (ลงชื่อ)........................................      (ลงชื่อ)................................................. 
                (นายศุภชาติ  ธรรมนิติเวทย์)                    (นางสาวชนิดาภา นาเมืองรักษ์) 
        เจ้าหน้าท่ี                                      หัวหน้าเจ้าหน้าที ่     
เรียน ผอ.สวพ.2           
       เห็นสมควรพิจารณาอนุมัต ิ               เห็นชอบหลักการ   

      (ลงช่ือ).......................................                                    (ลงช่ือ).........................................................                                   
      (นางสาวเพ็ญประภา  กลิ่นมาลัย)                           (นายธงชัย  คำโคตร) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มประสานและบรหิารนโยบาย                    ผู้อำนวยการสำนักงานวิจัยและพัฒนาการเกษตรเขตที่ 2 
                                                                                               ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 
 
      เว้นพื้นท่ีให้ปัม๊ช่ือและต ำแหน่งผอ. 

 

- ตัวอย่าง - 

1.การจดัซือ้จดัจา้ง วงเงินไม่เกิน 30,000 บาท ใหแ้ต่งตัง้   

ผู้ตรวจรับพัสดุ จ านวน 2 คน  โดยมี ขรก.  เป็นหนึ่งในผูต้รวจรบั 

2.การจดัซือ้จดัจา้ง วงเงินตัง้แต่ 30,001 บาท ขึน้ไป ใหแ้ต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

จ านวน 3 คน 1) ประธานกรรมการ : ขรก. 1 คน   2) กรรมการ : ขรก. หรือ พรก. : 2 คน 

โดยพิจารณาผูมี้ความรูค้วามสามารถในเรื่องนัน้ ๆ   



รายละเอียดแนบ  
ซ่อมบำรุงเครื่องปรับอากาศ จำนวน 3 เครื่อง 

 
ลำดับที่ รายการ จำนวน 

1 
 
 
 
 

2 
 

ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 39/52 
เลขสินทรัพย์    100000004863 
- เปลี่ยนมอเตอร์พัดลมคอยล์เย็น ขนาด 1/8 HP 
 
ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 41/52 
เลขสินทรัพย์   100000004865 
- เปลี่ยนสายหัวหลักคอมเพรสเซอร์ 
- แก้ไขซ่อมสายไฟเครื่องปรับอากาศ 
- เปลี่ยนแคปรัน ขนาด 50 uf 

1 เครื่อง 
 
 
 
 

1 เครื่อง 
 
 

 
 

 
 
 

     (ลงชื่อ)       ผู้แจ้งรายการ   
        (นางพลอย  สระทองพิมพ์)                                                                        

         ตำแหน่ง พนักงานประจำห้องทดลอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ลงชื่อ)        
           (ว่าที่ร้อยตรีสิงหนาท  ทองจุ้ย) 
               ตำแหน่ง นักวิชาการเกษตร 

ผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) 
 

(ลงชื่อ)       
(นายศุภชาติ  ธรรมนิติเวทย์) 

เจ้าหน้าที่ 

 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) 

ลำดับที่ รายการ จำนวน 
1 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 39/52 
- เป็นมอเตอร์พัดลมคอยล์เย็น ขนาด 1/8 HP  
เป็นอะไหล่ใหม่ 
ไม่เคยผ่านการใช้งานแรงดันไฟฟ้าและรอบการทำงานต้องตรงตามแบบเดิมขอ
งเครื่องปรับอากาศสามารถใช้งานร่วมกับเครื่องปรับอากาศรุ่นเดิมได้โดยไม่ต้อ
งดัดแปลงโครงสร้าง ถอด–ติดตั้ง พร้อมตรวจสอบระบบไฟฟ้า 
ทดสอบการทำงานหลังติดตั้ง ให้เครื่องทำงานได้ปกติ 
 
ซ่อมเครื่องปรับอากาศ หมายเลข 41200101 สวพ.2 41/52 
- เปลี่ยนสายหัวหลักคอมเพรสเซอร์ 
เป็นสายไฟหัวหลักคอมเพรสเซอร์ใหม่ ได้มาตรฐาน มอก. หรือเทียบเท่าขนาด
สายและชนิดฉนวนต้องรองรับกระแสไฟ หัวต่อสายแน่นหนา แข็งแรง ป้องกัน
ความร้อนและการลัดวงจร ถอดสายเดิมและติดตั ้งสายใหม่อย่างถูกต้อง
ตรวจสอบความเรียบร้อยของระบบไฟฟ้าและทดสอบการทำงานหลังซ่อม 
- แก้ไขซ่อมสายไฟ เครื่องปรับอากาศ 
ตรวจสอบและวิเคราะห์จุดชำรุดของระบบสายไฟภายใน/ภายนอกเครื ่อง 
ปรับอากาศดำเนินการซ่อมแซมหรือเปลี่ยนสายไฟที่ชำรุดโดยใช้อุปกรณ์และ
สายไฟได้มาตรฐานมอก. หรือเทียบเท่า การต่อสายต้องแน่นหนามีฉนวนหุ้ม
ป้องกัน การลัดวงจรและความร้อนจัดเก็บสายไฟให้เรียบร้อย ปลอดภัยและ 
ไม่กระทบ ต่อการทำงานของอุปกรณ์อ่ืน 
- เปลี่ยนแคปรัน ขนาด 50 uf เป็นแคปรัน ขนาดความจุไฟฟ้า 50 ไมโครฟา
รัด แรงดันไฟฟ้าต้องไม่น้อยกว่าเดิม ของเครื่องปรับอากาศ เป็นอะไหล่ใหม่  
ได้มาตรฐาน มอก. หรือเทียบเท่า ถอดแคปเดิม และติดตั้งแคปใหม่ อย่าง
ถูกต้อง ตามตรวจสอบความแน่นหนา ของจุดต่อสายและความปลอดภัยของ
ระบบไฟฟ้า 

1 เครื่อง 
    

 
 
 
 
 
 

1 เครื่อง 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


