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1. วัตถุประสงค ์
เพื่อเป็นการก าหนดขั้นตอน วิธีการ และผู้รับผิดชอบ ในการก าหนดขอบข่าย พื้นที่ และภาษาที่ใช้

ในการตรวจประเมิน และรูปแบบที ่ใช้ในการรับรอง   รวมถึงการแจ้งให้หน่วยรับรองระบบงาน 
(Accreditation Body) ทราบถึงขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษาที่ใช้ในการตรวจประเมินดังกล่าว 

 

2. ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมตั้งแต่ การก าหนดขอบข่าย พื้นที่ และภาษาที่ใช้ในการ

ตรวจประเมิน และรูปแบบที่ใช้ในการรับรอง จนถึงการตอบรับจากหน่วยรับรองระบบงานว่า ขอบข่าย พ้ืนที ่
และภาษาดังกล่าวอยู่ภายใต้ขอบข่ายการรับรอง 

 

3. ค านิยาม 
3.1 คณะกรรมการบริหาร หมายถึง คณะกรรมการบริหารระบบคุณภาพและรับรองมาตรฐานการผลิตพืช      

ที่ได้รับการแต่งตั้งจากปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
3.2 ผู้จัดการระบบคุณภาพการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (Quality Management Representative : 

QMR) หมายถึง ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากประธานคณะอนุกรรมการบริหาร  เพ่ือท าหน้าที่ตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ ์และเงื่อนไขที่ก าหนด  
 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

4.1 ประกาศกรมวิชาการเกษตร  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษาที่ใช้
ในการตรวจประเมิน 

4.2 แผนอัตราก าลังคน  
4.3 แผนงบประมาณประจ าปี 
4.4 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง  การสรรหาบุคลากร และฝึกอบรม  (PM-20) 
4.5 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกผู้ตรวจประเมิน (PM-4) 
4.6 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและประเมินสมรรถนะหน่วยตรวจ หน่วยรับรอง หรือหน่วย

ทดสอบจากภายนอก (PM-7) 
4.7 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและประเมินสมรรถนะผู้ตรวจประเมินภายนอก และ

ผู้เชี่ยวชาญ (PM-6) 
4.8 บันทึกการทบทวนความเพียงพอของคณะผู้ตรวจประเมินและทรัพยากรที่เก่ียวข้อง 
4.9 รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารระบบคุณภาพและรับรองมาตรฐานการผลิตพืช 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ผู้แทน กมพ. / ผู้แทน สวพ. / 
QMR 

ร่วมกันจัดท าประกาศ         
เพ่ือก าหนด หรือแก้ไขปรับปรุง 

ขอบข่าย  พ้ืนที่ และภาษา        
ที่ใช้ในการตรวจประเมิน และ

รูปแบบที่ใช้ในการรับรอง   
รวมทั้งก าหนดทรัพยากร           
และบุคลากรที่จ าเป็นต่อ                  

การรับรองดังกล่าว 

  ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง การ
ก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษาท่ีใช้ ใน
การตรวจประเมิน 

 คู่มือคุณภาพ  
 รายละเอียดทรัพยากรและบุคลากรที่

จ าเป็นต่อการรับรอง 
 

  
คณะอนุกรรมการบริหาร ทบทวนความเพียงพอของ 

บุคลากร คณะผู้ตรวจประเมินและ
ทรัพยากรที่เก่ียวข้อง 

 
 

  ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง การ
ก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษาท่ีใช้ ใน
การตรวจประเมิน 

 รายละเอียดทรัพยากรและบุคลากรที่
จ าเป็นต่อการรับรอง 

 แผนอัตราก าลังคน  
 แผนงบประมาณประจ าปี 
 บันทึกการทบทวนความเพียงพอของคณะ

ผู้ตรวจประเมินและทรัพยากรที่เก่ียวข้อง 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การสรรหา

บุคลากร และฝึกอบรม (PM-20 ) 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่องการคัดเลือก

ผู้ตรวจประเมิน (PM-4) 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่องการคัดเลือก 

และประเมินสมรรถนะหน่วยตรวจ หนว่ย
รับรอง และหน่วยทดสอบจากภายนอก  
(PM-7) 

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่องการคัดเลือก
และประเมินสมรรถนะผู้ตรวจประเมิน
ภายนอก และผู้เชี่ยวชาญ (PM-6) 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  
เลขานุการคณะกรรมการ
บริหาร/ คณะกรรมการ
บริหาร 

คณะกรรมการบริหารพิจารณา   ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง 
การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที ่และ
ภาษาท่ีใช้ในการตรวจประเมิน 

 บันทึกการทบทวนความเพียงพอ
ของคณะผู้ตรวจประเมินและ
ทรัพยากรที่เก่ียวข้อง 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการ
บริหาร 

  
ส านักงานเลขานุการกรมฯ/ 
อธิบดีกรมวิชาการเกษตร/ 
QMR 
      

จัดท าประกาศกรมฯ จากนั้น
น าเสนออธิบดีลงนาม QMR แก้ไข
รูปแบบการรับรองในคู่มือคุณภาพ 

และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

  รายงานการประชุมคณะกรรมการ
บริหาร 

 ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง 
การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษา
ที่ใช้ ในการตรวจประเมิน 

 คู่มือคุณภาพ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  

ส านักงานเลขานุการกรมฯ/
ศูนย์สารสนเทศ 

แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ รวมทั้ง
หน่วยรับรองระบบงาน จากนั้น
ศูนย์สารสนเทศน าข้อมูลเผยแพร่

ผ่านระบบสารสนเทศ 
 

  ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง 
การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษา
ที่ใช้ ในการตรวจประเมิน 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 ผู้แทนกองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช (สมพ.) ผู้แทนส านักวิจัยและพัฒนาการเกษตร 
(สวพ.) และ QMR  ร่วมกันท าร่างประกาศ เพ่ือก าหนด หรือแก้ไข เปลี่ยนแปลงขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษา
ที่ใช้ในการตรวจประเมิน และรูปแบบที่ใช้ในการรับรอง โดยข้อมูลที่ใช้ในการพิจารณา อาจมาจากการร้อง
ขอ หรือจากการสอบถามของผู้ยื่นค าขอ/ ผู้ได้รับการรับรอง หรือจากนโยบายของผู้บริหารของกรม
วิชาการเกษตร รวมทั้งก าหนดทรัพยากรและบุคลากรที่จ าเป็นต่อการรับรองดังกล่าว  จากนั้นจัดท า
รายละเอียดทรัพยากรและบุคลากรที่จ าเป็นต่อการรับรอง 

6.2 คณะอนุกรรมการบริหารประชุมร่วมกันเพ่ือทบทวนความเพียงพอของบุคลากร คณะผู้ตรวจประเมิน 
และทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง โดยพิจารณาจากแผนอัตราก าลังคน แผนงบประมาณประจ าปี  โดย
ประสานงานร่วมกันเพ่ือจัดหาบุคลากร ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมินภายนอก หน่วยตรวจ หน่วย
รับรองและหน่วยทดสอบ โดยด าเนินการตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การสรรหาบุคลากร 
และฝึกอบรม (PM-20) คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกผู้ตรวจประเมิน (PM-4) คู่มือ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและประเมินสมรรถนะหน่วยตรวจหน่วยรับรอง และหน่วย
ทดสอบจากภายนอก (PM-7) คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและประเมินสมรรถนะ
ผู้ตรวจประเมินภายนอก และผู้เชี่ยวชาญ (PM-6) จากนั้นจัดท าบันทึกการทบทวนความเพียงพอของผู้ตรวจ
ประเมินและทรัพยากรที่เก่ียวข้อง 

6.3 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารน าร่างประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่
และภาษาที่ใช้ในการตรวจประเมิน และรูปแบบที่ใช้ในการรับรอง พร้อมแนบบันทึกการทบทวนความ
เพียงพอของคณะผู้ตรวจประเมินและทรัพยากรที่เกี่ยวข้อง เสนอคณะกรรมการบริหารเพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบ  

6.4 ส านักงานเลขานุการกรมจัดท าประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง การก าหนดขอบข่าย พ้ืนที่ และภาษาที่
ใช้ในการตรวจประเมิน และรูปแบบที่ใช้ในการรับรอง ตามมติของคณะกรรมการบริหาร จากนั้นเสนอ
อธิบดีกรมวิชาการเกษตรลงนาม  

QMR ปรับปรุงข้อมูลเกี่ยวกับรูปแบบในการให้การรับรองในคู่มือคุณภาพและประสานงานกับ
ผู้เกีย่วข้องในการจัดท า ปรับปรุงหรือแก้ไขเอกสารที่เกี่ยวข้อง   

6.5 ส านักงานเลขานุการกรมแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ ทั้งหน่วยงานของกรมวิชาการเกษตรในส่วนกลางและ 
ส่วนภูมิภาค ผู้รับบริการ และหน่วยรับรองระบบงาน และแจ้งให้ศูนย์สารสนเทศน าข้อมูลเผยแพร่ผ่าน
ระบบสารสนเทศ 




