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1. วัตถุประสงค ์
เพ่ือเป็นการก าหนดขั้นตอนวิธีการรับค าขอ รวมทั้งผู้รับผิดชอบในการรับค าขอ  

 
2. ขอบข่าย 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมการรับค าขอของเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร นิติบุคคล ผู้ผลิต 
หรือผู้ประกอบการที่ประสงค์ขอรับการรับรอง ส าหรับการยื่นขอรับการรับรอง การต่ออายุการรับรอง การยกเลิก
การรับรอง การขอใบแทน และการตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของค าขอ และเอกสารประกอบค าขอ 

 
3. ค านิยาม 

ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ ์และเงื่อนไขที่ก าหนด 
 
4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

4.1 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับรายเดียว) (F-1) 
4.2 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับกลุ่ม) (F-2) 
4.3 แบบค าขอต่ออายุใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับรายเดียว) (F-3) 
4.4 แบบค าขอต่ออายุใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับกลุ่ม) (F-4) 
4.5 แบบค าขอหนังสือรับรอง ใบรับรอง หรือขอแก้ไขข้อมูลการรับรอง (F-5) 
4.6 แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
4.7 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับแปลงเดียว/รายเดียว) (F-51.1) 
4.8 แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (F-51.2) 
4.9 แบบค าขอใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.3) 
4.10 แบบค าขอใบรับรองการรวบรวมผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.4)  
4.11 แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) 
4.12 แบบค าขอรับการรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 
4.13 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ การคัดบรรจุ และการแปรรูป (ส าหรับกลุ่ม/ โครงการ/ องค์กร )    

(F-53) 
4.14 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การวางแผนการตรวจประเมิน (PM-3) 
4.15  ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน (F-9) 
4.16  เอกสารประกอบค าขอ 
4.17  ระบบสารสนเทศ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

เจ้าหน้าที่ กมพ./ เจ้าหน้าที ่
สวพ./ เจ้าหน้าที่หน่วยงาน
เครือข่ายของ สวพ. 

รับค าขอใบรับรองจาก 
ผู้ยื่นค าขอ ที่มีความพร้อม 
ในการรับการตรวจประเมิน 

จากนั้นตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ ขอบข่าย และความ
ครบถ้วนของเอกสารประกอบ 

ค าขอการรับรองรวมทั้ง
คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ  
และลงรับค าขอในระบบ

สารสนเทศฯ 

  แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช 
(ส าหรับรายเดยีว)  (F-1) หรือ 

 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช 
(ส าหรับกลุ่ม) (F-2)  หรือ 

 แบบค าขอต่ออายุใบรับรองแหล่งผลิต GAP 
พืช (ส าหรับรายเดียว)   
(F-3) หรือ 

 แบบค าขอต่ออายุใบรับรอง แหล่งผลิต GAP 
พืช (ส าหรับกลุ่ม) (F-4) หรือ 

 แบบค าขอหนังสือรับรอง ใบรับรอง หรือ  
ขอแก้ไขข้อมูลการรับรอง(F-5) หรือ 

 แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) หรือ 
 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต (ส าหรับ

แปลงเดียว/รายเดียว) (F-51.1) หรือ 
 แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืช

อินทรีย์ (F-51.2) หรือ 
 แบบค าขอใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์

พืชอินทรีย์ (F-51.3) หรือ 
 แบบค าขอใบรับรองการรวบรวมผลิตผล/

ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์  
(F-51.4) หรือ 

 แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล/
ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) หรือ 

 แบบค าขอรั บการรั บรองผลิตผล  และ
ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับ  ผู้น าเข้า (F-52) 
หรือ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  
 

  แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืช
อินทรีย์ การคัดบรรจุ และการ   
แปรรูป (ส าหรับกลุ่ม/โครงการ/
องค์กร) (F-53)  หรือ 

 เอกสารประกอบค าขอ 
 ระบบสารสนเทศกรมวิชาการเกษตร 

  
ผู้อ านวยการ กมพ./ ผู้อ านวยการ
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/ 
ผู้อ านวยการหน่วยงาน เครือข่าย
ของ สวพ./ หัวหน้าคณะผู้ตรวจ
ประเมิน 

รับค าขอ และเอกสารประกอบค า
ขอ จากนั้นมอบหมายงาน   ให้

หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน ตาม
ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน

เพ่ือด าเนินการวางแผนการตรวจ
ประเมินต่อไป 

       
กรณีการขอการรับรองคัดบรรจุ 
แปรรูป รวบรวม จัดจ าหน่าย 
และ/หรือน าเข้า ผลิตผล และ

ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ หาก  
สวพ./ศูนย์เครือข่ายไม่สามารถ
ด าเนินการได้ให้ส่งไปที่ กมพ. 

เพ่ือด าเนินการต่อไป 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 
การวางแผนการตรวจประเมิน 

     (PM-3) 
 ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน    

(F-9) 
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6.  รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 เจ้าหน้าที่กองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช (กมพ.) เจ้าหน้าที่ส านักวิจัยและพัฒนา 
การเกษตร (สวพ.)  หรือ เจ้าหน้าที่หน่วยงานเครือข่ายของ สวพ. รับค าขอ จากเกษตรกร นิติบุคคล 
หรือกลุ่มเกษตรกรที่มีความพร้อมในการรับการตรวจประเมิน ซึ่งอาจเป็นเกษตรกร นิติบุคคล หรือ
กลุ่มเกษตรกรที่ได้ผ่านการให้ค าปรึกษาจากหน่วยงานอ่ืนมาแล้ว หรือเกษตรกร นิติบุคคล หรือกลุ่ม
เกษตรกรทีป่ฏิบัติตามการปฏิบัติทางการเกษตรที่ดีส าหรับพืช หรือปฏิบัติตามมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (มกษ.) ได้เอง จากนั้นผู้ได้รับมอบหมายตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอ ขอบขา่ย และความครบถ้วนของเอกสารประกอบค าขอ รวมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ  

กรณีหน่วยงานเครือข่ายของ สวพ. รับค าขอ ให้หน่วยงานเครือข่ายจัดส่งสรุปผลการรับค าขอ
ประจ าเดือนโดยแจ้งรายชื่อผู้ยื่นค าขอ ขอบข่าย และจ านวนค าขอให้ สวพ. ทราบ 

กรณีที่ สวพ. รับค าขอ เมื่อได้พิจารณาที่ตั้งของฟาร์มแล้วพบว่าอยู่ในความรับผิดชอบของ
หน่วยงานใด ให้ด า เนินการส่งค าขอ และเอกสารประกอบค าขอทั้ งหมดให้หน่วยงานนั้น 
เพ่ือด าเนินการต่อไป  

กรณทีี ่สวพ. หรือหน่วยงานเครือข่ายของ สวพ. รับค าขอรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ 
ส าหรับผู้น าเข้า ให้ด าเนินการส่งค าขอให้กองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืชเพ่ือวาง
แผนการตรวจประเมินต่อไป 

คุณสมบัติของผู้ย่ืนค าขอแหล่งผลิต GAP พืช มีรายละเอียดดังนี้ 
  คุณสมบัติของเกษตรกร 

(1) เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่การผลิต หรือได้รับสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดินจาก
หน่วยงานราชการ 

(2) เป็นผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
(3) เป็นผู้สมัครใจขอรับการรับรอง และยินดีที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรอง

แหล่งผลิต GAP พืช ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด 
(4) ไม่เป็นผู้ถูกเพิกถอนใบรับรองจากกรมวิชาการเกษตร หรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มีมาตรฐาน

เทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนใบรับรอง 
คุณสมบัติของนิติบุคคล 

(1) เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่การผลิต หรือได้รับสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดินจาก
หน่วยงานราชการ 

(2) เป็นนิติบุคคลตามกฎหมายไทย 
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(3) เป็นนิติบุคคลที่สมัครใจขอรับการรับรอง และยินดีที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการ
รับรองแหล่งผลิต GAP พืช ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด 

(4) ไม่เป็นผู้ถูกเพิกถอนใบรับรองจากกรมวิชาการเกษตร หรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มีมาตรฐาน
เทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนใบรับรอง 

คุณสมบัติของกลุ่มเกษตรกร 
(1) สมาชิกของกลุ่มเกษตรกรเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่การผลิต หรือได้รับสิทธิ

การใช้ประโยชน์ที่ดินจากหน่วยงานราชการ 
(2) ต้องมีสมาชิกที่ขอยื่นรับรองปลูกพืชชนิดเดียวกันตั้งแต่ 5 คนข้ึนไป 
(3) กลุ่มอาจด าเนินการโดยสมาชิกที่รวมกลุ่มกันเพ่ือท าการเพาะปลูกหรือด าเนินการโดยนิติบุคคล 

(Juristic Person)หรือองค์กรอิสระ ซึ่งรับผิดชอบกลุ่มเกษตรกร/เกษตรกร โดยเป็นผู้รับซื้อ  
จัดจ าหน่าย หรือส่งออกผลิตผลทางการเกษตร ของกลุ่มเกษตรกร/เกษตรกร ที่ท าการผลิตให้  

(4) เป็นกลุ่มที่สมัครใจขอรับการรับรอง และยินดีที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรอง
แหล่งผลิต GAP พืช ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด 

(5) ไม่เป็นกลุ่มเกษตรกรหรือองค์กรที่ถูกเพิกถอนใบรับรองจากกรมวิชาการเกษตรหรือหน่วยรับรอง
ใดๆ ที่มีมาตรฐานเทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิก
ถอนใบรับรอง 

คุณสมบัติของผู้ย่ืนค าขอการผลิตพืชอินทรีย์ มีรายละเอียดดังนี้ 
คุณสมบัติของเกษตรกร  

(1) เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่การผลิต หรือได้รับสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดินจาก
หน่วยงานราชการ 

(2) เป็นผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย   
(3) เป็นผู้สมัครใจขอรับการรับรอง และยินยอมที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรอง 

การผลิตพืชอินทรีย์ ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด 
(4) ไม่เป็นผู้ถูกเพิกถอนการรับรอง จากกรมวิชาการเกษตร หรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มีมาตรฐานเทียบเท่า

ของกรมวิชาการเกษตร  เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนการรับรอง  
(5) ก่อนการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง ผู้ยื่นค าขอต้องมีการน ามาตรฐานเกษตรอินทรีย์ ไปปฏิบัติใน

ระบบการผลิตพืช ผลิตผลและ/หรือผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์แล้ว รวมทั้ง มีการด าเนินการกิจกรรม 
ที่เก่ียวข้องกับมาตรฐานเกษตรอินทรีย์  
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การรับค าขอ 
 

คุณสมบัติของนิติบุคคล 
(1) เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่การผลิต หรือได้รับสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดินจาก

หน่วยงานราชการ 
(2) เป็นนิติบุคคลตามกฎหมายไทย  
(3) เป็นนิติบุคคลที่สมัครใจขอรับการรับรอง และยินยอมที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการ

รับรองการผลิตพืชอินทรีย์ ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด  
(4) ไม่เป็นนิติบุคคลที่ถูกเพิกถอนการรับรอง จากกรมวิชาการเกษตร หรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มี

มาตรฐานเทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนการ
รับรอง  

(5) ก่อนการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง ผู้ยื่นค าขอต้องมีการน ามาตรฐานเกษตรอินทรีย์ ไปปฏิบัติใน
ระบบการผลิตพืช ผลิตผลและ/หรือผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์แล้ว รวมทั้ง มีการด าเนินการกิจกรรมที่
เกี่ยวข้องกับมาตรฐานเกษตรอินทรีย์  

คุณสมบัติของผู้ประกอบการ 
(1) ต้องเป็นเจ้าของกิจการ หรือผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าของกิจการ หรือผู้ถือครองสิทธิให้ด าเนินการ

ผลิตพืช  
(2) เป็นผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย หรือ เป็นนิติบุคคลตาม  

  กฎหมายไทย 
(3) เป็นผู้สมัครใจขอรับการรับรอง และยินยอมที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรอง

การผลิตพืชอินทรีย์ ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด  
(4) ไม่เป็นผู้ถูกเพิกถอนการรับรอง จากกรมวิชาการเกษตร หรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มีมาตรฐาน

เทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร  เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนการรับรอง 
(5) ก่อนการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง ผู้ยื่นค าขอต้องมีการน ามาตรฐานเกษตรอินทรีย์ ไปปฏิบัติใน

ระบบการผลิตพืช ผลิตผลและ/หรือผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์แล้ว รวมทั้ง มีการด าเนินการกิจกรรม 
ที่เก่ียวข้องกับมาตรฐานเกษตรอินทรีย์  

(6) ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตในการประกอบกิจการอย่างถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ได้รับใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงาน ใบส าคัญการขึ้นทะเบียน ใบอนุญาตผลิต ใบอนุญาตจ าหน่าย ใบอนุญาต
น าเข้า เป็นต้น (กรณีโรงงานแปรรูปหรือกรณีน าเข้า)  
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การรับค าขอ 
 

คุณสมบัติของกลุ่มเกษตรกร 
(1) สมาชิกของกลุ่มเกษตรกร เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิใช้ประโยชน์ในพื้นท่ีการผลิต หรือได้รับสิทธิ

การใช้ประโยชน์ที่ดินจากหน่วยงานราชการ 
(2) ต้องมีสมาชิกที่ขอยื่นรับรองตั้งแต่ 5 รายขึ้นไป  
(3) กลุ่มต้องมีระบบการผลิตและระบบควบคุมภายในกลุ่ม  (Internal Control System)  

ที่มีประสิทธิภาพเพ่ือรับรองว่ากิจกรรมการผลิตของเกษตรกร สมาชิกและกิจกรรมอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง
ในกลุ่มเป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนดและเชื่อถือได้ 

(4) กลุ่มอาจด าเนินการโดยสมาชิกที่รวมกลุ่มกันเพ่ือท าการเพาะปลูก หรือด าเนินการโดยนิติบุคคล 
(Juristic Person) หรือองค์กรอิสระ ซึ่งรับผิดชอบกลุ่มเกษตรกร/เกษตรกร โดยเป็นผู้รับซื้อ  
จัดจ าหน่าย หรือส่งออกผลิตผลทางการเกษตร ของกลุ่มเกษตรกร/เกษตรกร ที่ท าการผลิตให้  

(5) เป็นกลุ่มที่สมัครใจขอรับการรับรอง และยินยอมที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรอง   
  การผลิตพืชอินทรีย์ ที่กรมวิชาการเกษตรก าหนด 

(6)  ไม่เป็นกลุ่มที่ถูกเพิกถอนการรับรองจากกรมวิชาการเกษตรหรือหน่วยรับรองใดๆ ที่มีมาตรฐาน    
   เทียบเท่าของกรมวิชาการเกษตร เว้นแต่พ้นระยะเวลา 1 ปี นับจากวันที่ถูกเพิกถอนการรับรอง 

หมายเหตุ  : 1. กรณีพบว่าข้อมูลหรือเอกสารยังไม่เพียงพอ ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง ให้เจ้าหน้าที่ กมพ./ 
เจ้าหน้าที่ สวพ./ เจ้าหน้าที่หน่วยงานเครือข่าย สวพ. แจ้งผู้ยื่นค าขอเพ่ือด าเนินการยื่น
ข้อมูลเพิ่มเติม  

2. ผู้ลงนามในค าขอรับการรับรอง  ต้องเป็นผู้มีอ านาจในการลงนามตามกฎหมายของ
เกษตรกร นิติบุคคล หรือกลุ่มเกษตรกรนั้นๆ หรือได้รับมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน 

6.2 ผู้อ านวยการกองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช ผู้อ านวยการกลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี หรือ
ผู้อ านวยการหน่วยงานเครือข่ายของ สวพ. เมื่อได้รับค าขอ และเอกสารประกอบค าขอ จากนั้นมอบหมายงาน
ให้หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินตามทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน เพ่ือด าเนินการวางแผนตามรายละเอียดใน
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การวางแผนการตรวจประเมิน (PM-3) ต่อไป 




