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1. วัตถุประสงค ์

เพ่ือก าหนดขั้นตอน วิธีการ รวมทั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง 
 

2.  ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมการเตรียมความพร้อมก่อนการตรวจประเมิน การตรวจ

ประเมินเพื่อการรับรอง การรายงานสิ่งที่ไม่เป็นไปตามข้อก าหนด การรายงานผลการตรวจประเมิน การทวนสอบ
แนวทางการแก้ไข และการติดตามผลการแก้ไข  

 

3. ค านิยาม 
3.1 คณะกรรมการรับรอง หมายถึง คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธาน

คณะอนุกรรมการบริหารระบบคุณภาพด้านการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช เพ่ือท าหน้าที่ตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

3.2 ผู้ทบทวนทางเทคนิค หมายถึง ผู้ตรวจประเมินอ่ืนที่ไม่ได้มีส่วนร่วมในการตรวจประเมินเพ่ือการรับรองแปลง
ที่ยื่นขอ หรือผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ทบทวนรายละเอียดของผลการตรวจประเมิน 

3.3 คณะผู้ตรวจประเมิน (Audit Team) หมายถึง กลุ่มบุคคลที่ท าหน้าที่ตรวจประเมินซึ่งประกอบด้วยหัวหน้า
คณะผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมินฝึกหัด (ถ้ามี) และผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) หรือบุคคลเดียว 
ที่ท าหน้าที่ตรวจประเมิน โดยบุคคลดังกล่าวต้องมีต าแหน่งเป็นหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 

ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่ก าหนด 
 

4. เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
4.1   แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
4.2   แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7) 
4.3   แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน (F-8) 
4.4   แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับแปลงเดียว/ รายเดียว) (F-51.1) 
4.5   แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (F-51.2) 
4.6   แบบค าขอใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.3) 
4.7   แบบค าขอใบรับรองการรวบรวมผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.4) 
4.8   แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) 
4.9   แบบค าขอรับการรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 
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4.10 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับกลุ่ม) (F-53)  
4.11 แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 
4.12 แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการคัดบรรจุ รวบรวมและจัดจ าหน่าย (F-57) 
4.13 แบบบันทึกการตรวจประเมินการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-57.1) 
4.14 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างดิน (WI-1) 
4.15 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างน้ าส าหรับการเพาะปลูก (WI-2) 
4.16 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างผลิตผลการเกษตรจากแปลงปลูก (WI-3) 
4.17 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับค าขอ (PM-2) 
4.18 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การวางแผนการตรวจประเมิน (PM-3) 
4.19 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 
4.20 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 
4.21 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
4.22 บันทึกการน าส่งแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 

 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 การตรวจประเมินเพื่อการรับรองการผลิตพืชอินทรีย ์

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบแผนการตรวจประจ าเดือน 

จากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 
  แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
 แผนการตรวจประเมิน

ประจ าเดือน (F-7) 
  
คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

ด าเนินการเตรียมการตรวจประเมิน
โดยศึกษาแบบค าขอ พร้อมทั้งแจ้ง
ให้ผู้ขอการรับรองทราบก่อนการ
ตรวจประเมิน  และจัดเตรียม
บันทึกท่ีใช้ในการตรวจประเมิน 

  แบบค าขอใบรับรองแหล่ งผลิต 
(ส าหรับแปลงเดียว /รายเดียว )  
(F-51.1) 

 แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการ 
ตรวจประเมิน (F-8) 

 บันทึกแจ้งก าหนดการตรวจ
ประเมิน 
 



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                  PM-28 

หน้า                    4/23  
แก้ไขครั้งท่ี               2 
ประกาศใช้วันท่ี     31 ม.ค. 62 
 

การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม
และการตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 

 

  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
แหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
แปรรู ปผลิ ตภัณฑ์ พื ช อินทรี ย์       
(F-57.1) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือ       

การรับรอง และอาจมีการสุ่ม
ตัวอย่าง ดิน พืช น้ า ในกรณีสงสัย 

พิจารณาผลการตรวจประเมิน     
และบันทึกในแบบบันทึกการตรวจ

ประเมินและแบบบันทึก
ข้อบกพร่อง และแจ้งให้ผู้ขอการ
รับรองทราบผลการตรวจประเมิน 

  บันทึกการน าส่งตัวอย่าง 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

เก็บตัวอย่างดิน (WI-1) 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

เก็บตัวอย่างน้ าส าหรับการ
เพาะปลูก (WI-2) 

 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ
เก็บตัวอย่างผลิตผลการเกษตร
จากแปลงปลูก (WI-3) 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจ
ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์  
(RE-8) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
แหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 
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5.1 การตรวจประเมินเพื่อการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (ต่อ)   

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 พร้อมลงชื่อในแบบบันทึก

ข้อบกพร่อง และบันทึกการเก็บ
ตัวอย่างดิน น้ า และพืชส่งวิเคราะห์ 

(ถ้ามี) 
 

กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งผู้ขอการ
รับรองทราบและให้ผู้ขอการรับรอง

เสนอแนวทางการแก้ไข และ
ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ พร้อม

นัดหมายช่วงเวลาในการตรวจ
ประเมินครั้งต่อไป 

 
ในกรณีที่ไม่สามารถตรวจได้ครบ  
ทุกข้อก าหนดในการตรวจครั้งแรก        
ให้ด าเนินการนัดหมายการตรวจ

ประเมินในครั้งต่อไป 
 

การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง   
จะด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน         
3 ครั้ง โดยหากไม่เป็นไปตาม         

ที่ก าหนด ให้พิจารณายกเลิกค าขอ 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ 
พืชอินทรีย์ (F-57.1) 
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5.1 การตรวจประเมินเพื่อการรับรองการผลิตพืชอินทรีย ์(ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/             
ผู้ทบทวนทางเทคนิค 

จัดท าสรุปผลการตรวจประเมิน 
และรวบรวมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

และจัดท าบันทึกน าส่งให้ผู้ทบทวน
ทางเทคนิคทวนสอบความถูกต้อง
ของแบบบันทึกการตรวจประเมิน
และเอกสาร พร้อมลงนามในแบบ
บันทึกการตรวจประเมินการผลิต

พืชอินทรีย์ 
 
กรณีท่ีผลการทวนสอบพบว่าต้อง
แก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของ
บันทึกการตรวจประเมินให้ผู้

ทบทวนทางเทคนิคแจ้งเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้หัวหน้าคณะผู้ตรวจ

ประเมินที่รับผิดชอบด าเนินการ
แก้ไข และแจ้งผู้ขอการรับรอง
ทราบการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก

การตรวจประเมินการผลิต
พืชอินทรีย์  
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หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/  
งานสารบรรณของหน่วยงาน 

รวบรวมเอกสารการตรวจประเมิน
ทั้งหมด ให้งานสารบรรณของ
หน่วยงานจัดท าบันทึกน าส่ง  

เพ่ือส่งให้ผู้อ านวยการ กมพ. หรือ
ผู้อ านวยการ สวพ. 

 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการ

ตรวจประเมิน 
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5.1 การตรวจประเมินเพื่อการรับรองการผลิตพืชอินทรีย ์(ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ผู้อ านวยการ กมพ. / ผู้อ านวยการ 
สวพ./ กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 

พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่อง     
ให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี  

เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการ
รับรอง 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการ
ตรวจประเมิน 

  
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

รวบรวมและตรวจสอบ          
ความครบถ้วนและถูกต้อง       

ของข้อมูล/เอกสารทั้งหมด จากนั้น      
เสนอคณะกรรมการรับรอง       
เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง 

 
กรณีท่ีพบว่าข้อมูล/เอกสาร 
ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้ 

กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี จัดท า
บันทึกส่งเรื่องคืนให้คณะผู้ตรวจ

ประเมิน ด าเนินการแก้ไข 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการ

ตรวจประเมิน 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 การตรวจประเมินเพื่อการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
6.1.1 คณะผู้ตรวจประเมินรับทราบแผนการตรวจประเมินประจ าเดือนจากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 

คณะผู้ตรวจประเมินที่ประกอบด้วย หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน
ฝึกหัด (ถ้ามี) ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)  เตรียมการก่อนตรวจประเมิน โดยท าการศึกษาค าขอ  ข้อมูลผู้ขอการ
รับรอง ทบทวนมาตรฐานที่จะใช้ในการตรวจประเมินเอกสารต่าง ๆ ของผู้ขอการรับรอง เพ่ือดูความ
สอดคล้องกับข้อก าหนด จัดท าก าหนดการตรวจประเมินให้สอดคล้องกับระยะเวลาในการตรวจ
ประเมิน (Man-day) และครอบคลุมทุกหน่วยงานและกิจกรรมตามขอบข่ายที่ขอรับการรับรอง และ
แจ้งให้ผู้ขอการรับรองทราบก่อนด าเนินการตรวจประเมิน จากนั้นจัดเตรียมบันทึกต่างๆ ที่ใช้ในการ
ตรวจประเมิน เช่น แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

กรณีที่พบว่าเอกสารไม่สอดคล้องตามข้อก าหนด คณะผู้ตรวจประเมินจะด าเนินการแจ้งให้  
ผู้ขอการรับรองทราบและร้องขอให้มีการแก้ไขก่อนที่จะด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือการรับรองต่อไป 

6.1.2 คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และเงื่อนไข
การตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) และให้เป็นไปตามก าหนดการตรวจประเมิน ที่ได้ก าหนด
ไว้ ซ่ึงการตรวจประเมินประกอบด้วย การสัมภาษณ์ การตรวจเอกสาร การสังเกตกิจกรรม และสภาวะ
ของพ้ืนที่ รวมทั้งการสุ่มตัวอย่างผลิตผล และ/หรือ ปัจจัยการผลิต ตามเกณฑ์การสุ่มตัวอย่างในกรณี 
ที่จ าเป็น ซึ่งต้องบันทึกในใบรับตัวอย่าง และจัดท าใบส่งตัวอย่างเพ่ือวิเคราะห์ต่อไป เมื่อการตรวจ
ประเมินแล้วเสร็จ คณะผู้ตรวจประเมินจะพิจารณาผลการตรวจประเมิน และบันทึกผลในแบบบันทึก
การตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ขอการรับรองทราบและลงนามในแบบบันทึก
การตรวจประเมิน และบันทึกการสุ่มตัวอย่าง (ถ้ามี) 

กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งผู้ขอการรับรองทราบและให้เสนอแนวทางการแก้ไข พร้อมทั้งก าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จ จากนั้นนัดหมายช่วงเวลาในการตรวจประเมินครั้งต่อไป 

กรณีที่ไม่สามารถตรวจประเมินได้ครบทุกข้อก าหนดในการตรวจครั้งแรก ให้ด าเนินการนัด
หมายการตรวจประเมินในครั้งต่อไป 

การตรวจประเมินเพ่ือการรับรองจะท าการตรวจประเมินในข้อบกพร่องที่ให้แก้ไขไม่เกิน 2 ครั้ง 
ในข้อก าหนดเดียวกัน  โดยการตรวจประเมินจะต้องให้เสร็จสิ้นภายใน 3 ครั้ง หากการตรวจประเมิน
ไม่เสร็จสิ้นภายใน 3 ครั้ง  และหากจะขอการรับรองต่อไปให้ผู้ขอการรับรองยื่นค าขอใหม่เมื่อมีความ
พร้อม  
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6.1.3 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน จัดท าสรุปผลการตรวจประเมินในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิต
พืชอินทรีย์ และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งให้ ผู้ทบทวนทางเทคนิคทวนสอบความถูกต้องของแบบ
บันทึกการตรวจประเมินและเอกสาร พร้อมลงนามในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 

กรณีที่ผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของการผลิตพืชอินทรีย์  ให้หัวหน้า
คณะผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบ ด าเนินการแก้ไขและแจ้งผู้ขอการรับรองทราบการเปลี่ยนแปลง
ดังกล่าว 

6.1.4 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมเอกสารการตรวจประเมินทั้งหมด ส่งให้งานสารบรรณ 
ของหน่วยงาน จัดท าบันทึกน าส่ง เพ่ือส่งให้ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. 

6.1.5 ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 
เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการรับรอง 

6.1.6 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี รวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/เอกสารทั้งหมด 
จากนั้นเสนอคณะกรรมการรับรองเพ่ือพิจารณาให้การรับรอง โดยด าเนินการตามคู่มือขั้นตอน 
การปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 

กรณีที่พบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท า
บันทึกส่งคืนให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
    5.2 การตรวจติดตามการผลิตพืชอินทรีย์  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบแผนการตรวจประเมินประจ าเดือน
จากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 

  แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน 
(F-7) 

  

คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

เตรียมการตรวจประเมินโดยจัดท า
ก าหนดการตรวจประเมิน พร้อมทั้งแจ้ง

ก าหนดการตรวจติดตามให้ผู้ 
ที่ได้รับการรับรองทราบ และจัดเตรียม

บันทึกท่ีใช้ในการตรวจประเมิน 

  แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการการ
ตรวจประเมิน (F-8) 

 รายชื่อเกษตรกรที่ขอรับการตรวจ
ประเมินจากฐานข้อมูล 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่ง
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการ
คัดบรรจุ รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ 
แปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-57.1) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจติดตาม ในกรณสีงสัยอาจมีการ

สุ่มตัวอย่าง ดิน น้ า พืช บันทึกในแบบบันทึก
การตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์และ
แจ้งให้เกษตรกรรับทราบผลการตรวจติดตาม
พร้อมลงชื่อในแบบบันทึกข้อบกพร่อง และ
บันทึกการเก็บตัวอย่างดิน น้ า และพืชส่ง

วิเคราะห์   กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งเกษตรกร
รับทราบและให้เกษตรกรเสนอแนวทางการ

แก้ไขและก าหนระยะเวลาแล้วเสร็จพร้อมนัด
หมายช่วงเวลาในการตรวจครั้งตอ่ไป 

  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจ
ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.2 การตรวจติดตามการผลิตพืชอินทรีย์ (ต่อ) 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
ขั้นตอน 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน /            
ผู้ทบทวนทางเทคนิค 

รวบรวมสรุปผลการตรวจติดตาม และ
บันทึกการเก็บตัวอย่างดิน น้ า และพืช
ส่งวิเคราะห์ (ถ้ามี) เสนอผู้ทบทวนทาง

เทคนิค เพ่ือทบทวนความถูกต้อง
เอกสารและบันทึกการตรวจประเมิน 

และลงนาม 
 
กรณีท่ีผลการทบทวนพบว่าต้องแก้ไข
ในสาระส าคัญของระบบการผลิตพืช 

ให้หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/ 
ผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบด าเนินการ
แก้ไขและแจ้งเกษตรกรรับทราบการ

เปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

  แบบบันทึกการตรวจ 
ประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์  
(F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ/ รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
แปรรูป ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ (F-
57.1) 
 

  

หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน /        
งานสารบรรณของหน่วยงาน 

รวบรวมเอกสารการตรวจติดตาม
ทั้งหมด ส่งให้งานสารบรรณของ

หน่วยงานเพื่อจัดส่งให้ผู้อ านวยการ 
สวพ. 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
แหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56)  

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ รวบรวม
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การแปรรูป ผลิตภัณฑ์อินทรีย์  
(F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก 
การตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 
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ผู้อ านวยการ สวพ./ กลุ่ม
ถ่ายทอดเทคโนโลยี 

พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่ม
ถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือรวบรวมเรื่อง

เสนอคณะกรรมการรับรอง 
 

 

  แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่ง
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56)  

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ 
(F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึกการ
ตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 

  
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

รวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วน
และถูกต้องของข้อมูลทั้งหมดเสนอ
คณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณา

คงไว้ซึ่งการรับรอง หรือการ
เปลี่ยนแปลงขอบข่าย หรือพักใช้  

หรอืเพิกถอน การรับรอง แล้วแต่กรณี 

  แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่ง
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56)  

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์  
(F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก 
การตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

6.2 การตรวจติดตามแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ 
6.2.1 คณะผู้ตรวจประเมินรับทราบแผนการตรวจประเมินประจ าเดือนจากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 

คณะผู้ตรวจประเมินที่ประกอบด้วย หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน
ฝึกหัด (ถ้ามี) ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)  เตรียมการก่อนตรวจประเมิน โดยท าการศึกษาข้อมูลผู้ขอการรับรอง 
ทบทวนมาตรฐานที่จะใช้ในการตรวจประเมิน เอกสารต่างๆ ของผู้ขอการรับรอง เพ่ือดูความสอดคล้อง
กับข้อก าหนด จัดท าก าหนดการตรวจประเมินให้สอดคล้องกับระยะเวลาในการตรวจประเมิน  
(Man-day) และครอบคลุมทุกหน่วยงานและกิจกรรมตามขอบข่ายที่ขอรับการรับรอง และแจ้งให้ผู้ขอ
การรับรองทราบก่อนด าเนินการตรวจประเมิน จากนั้นจัดเตรียมบันทึกต่าง ๆ ที่ใช้ในการตรวจประเมิน 
เช่น แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์  

6.2.2 คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการตรวจติดตาม ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) และให้เป็นไปตามก าหนดการตรวจประเมินที่ได้ก าหนดไว้ ซึ่งการตรวจ
ประเมินประกอบด้วย การสัมภาษณ์ การตรวจเอกสาร การสังเกตกิจกรรม และสภาวะของพ้ืนที่ และ
ตรวจพ้ืนที่ของสถานประกอบการทั้งภายในและภายนอก รวมทั้งการสุ่มตัวอย่างผลิตผล และ/หรือ 
ปัจจัยการผลิต ตามเกณฑ์การสุ่มตัวอย่างในกรณีท่ีจ าเป็น ซึ่งต้องบันทึกในใบรับตัวอย่าง และจัดท าใบ
ส่งตัวอย่างเพ่ือวิเคราะห์ต่อไป เมื่อการตรวจประเมินแล้วเสร็จ คณะผู้ตรวจประเมินจะพิจารณาผลการ
ตรวจประเมิน และบันทึกผลในแบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) พร้อมทั้ง
แจ้งให้ผู้ขอการรับรองทราบและลงนามในแบบบันทึกการตรวจประเมิน และบันทึกการสุ่มตัวอย่าง 
(ถ้ามี) 

กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งผู้ขอการรับรองทราบและให้เสนอแนวทางการแก้ไข พร้อมทั้งก าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จ จากนั้นนัดหมายช่วงเวลาในการตรวจประเมินครั้งต่อไป 

กรณีที่ไม่สามารถตรวจประเมินได้ครบทุกข้อก าหนดในการตรวจครั้งแรก ให้ด าเนินการนัด
หมายการตรวจประเมินในครั้งต่อไป 

 
หมายเหตุ: การตรวจติดตามผล จะด าเนินการตรวจติดตามผลในบางข้อก าหนดที่ส าคัญของมาตรฐาน
แต่ต้องตรวจติดตามผลให้ครบทุกข้อก าหนดใน 1 รอบของการรับรอง 
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6.2.3 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน จัดท าสรุปผลการตรวจประเมินในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิต
พืชอินทรีย์ และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งให้ ผู้ทบทวนทางเทคนิคทวนสอบความถูกต้องของ 
แบบบันทึกการตรวจประเมินและเอกสาร พร้อมลงนามในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์ 

กรณีท่ีผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ ให้หัวหน้า
คณะผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบ ด าเนินการแก้ไขและแจ้งผู้ขอการรับรองทราบการเปลี่ยนแปลง
ดังกล่าว 

6.2.4 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมเอกสารการตรวจประเมินทั้งหมด ส่งให้งานสารบรรณ 
ของหน่วยงาน จัดท าบันทึกน าส่ง เพ่ือส่งให้ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. 

6.2.5 ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 
เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการรับรอง 

6.2.6 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี รวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/เอกสารทั้งหมด 
จากนั้นเสนอคณะกรรมการรับรองเพ่ือพิจารณาให้การรับรอง โดยด าเนินการตามคู่มือขั้นตอน 
การปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 

กรณีที่พบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท า
บันทึกส่งคืนให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 
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5.3 การตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน 

 

รับทราบแผนการตรวจประจ าเดือน  
จากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน 

  แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน 
(F-7) 

 

 
   

 
คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

เตรียมการตรวจประเมินโดยศึกษาแบบ
ค าขอ จัดท าก าหนดการตรวจประเมิน 
พร้อมทั้งแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน
ให้ผู้ขอการรับรองทราบ และจัดเตรียม

บันทึกท่ีใช้ในการตรวจประเมิน 

  แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต 
(ส าหรับแปลงเดียว/รายเดียว)  
(F-51.1) 

 แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
 แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจ

ประเมิน (F-8) 
 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจ

ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
 แบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิต

พืชอินทรีย์ (F-56) 
 แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการ

คัดบรรจุ รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ 
แปรรูป ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ (F-57.1) 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจ
ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
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5.3 การตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจต่ออายุการรับรอง และมี

การสุ่มตัวอย่างผลิตผล และ/หรือ 
ผลิตภัณฑ์ และ/หรือ ปัจจัยการผลิต  

ในกรณีจ าเป็น จากนั้นพิจารณาผลการ
ตรวจประเมิน และบันทึกผลในแบบ

บันทึกการตรวจประเมิน พร้อมทั้งแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอต่ออายุรับทราบ และลงนามใน
แบบบันทึกการตรวจประเมิน บันทึกการ

สุ่มตัวอย่าง 
 

กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งผู้ยื่นค าขอต่อ
อายุทราบและให้เสนอแนวทางการแก้ไข

พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ 
จากนั้นนัดหมายช่วงเวลาในการตรวจ

ประเมินครั้งต่อไป 
 

เมื่อการตรวจประเมินครบทุกข้อก าหนด 
ผู้ตรวจประเมินสรุปผลการตรวจประเมิน 

 
ในกรณีที่ไม่สามารถตรวจได้ครบทุก
ข้อก าหนดในการตรวจครั้งแรกให้

ด าเนินการนัดหมาย 
การตรวจประเมินในครั้งต่อไป 

  บันทึกการน าส่งตัวอย่าง 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงานเรื่อง 

การเก็บตัวอย่าง 
(WI-1 WI-2 WI-3) 

 หลักเกณฑแ์ละเงื่อนไขการ
ตรวจประเมินการผลิต พืช
อินทรีย์ (RE-8) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ/
รวบรวม และจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูป ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ 
(F-57.1) 
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5.3 การตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ทั้งนี้การตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการ

รับรองจะท าการตรวจประเมินไม่เกิน 2 ครั้ง 
หากการตรวจประเมินไม่สามารถเสร็จสิ้นได้

ภายใน 2 ครั้ง จะเสนอคณะกรรมการ
รับรองพิจารณา ยกเลิกค าขอ 

  บันทึกการน าส่งตัวอย่าง 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

เก็บตัวอย่างดิน (WI-1) 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

เก็บตัวอย่างน้ าส าหรับการ
เพาะปลูก (WI-2) 

 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การ
เก็บตัวอย่างผลิตผลการเกษตร
จากแปลงปลูก (WI-3) 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจ
ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
(RE-8) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56)  

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์  
(F-57.1) 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
หัวหน้าคณะผู้ตรวจ
ประเมิน/ ผู้ทบทวนทาง
เทคนิค 

จัดท าแบบบันทึกการตรวจประเมิน และ
รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และจัดท า

บันทึกน าส่งให้ผู้ทบทวนทางเทคนิคทวน
สอบความถูกต้องของแบบบันทึกการตรวจ
ประเมินและเอกสาร พร้อมลงนามในแบบ

บันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
กรณีท่ีผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไข

ข้อมูลในสาระส าคัญของบันทึกการตรวจ
ประเมินให้ผู้ทบทวนทางเทคนิคแจ้งเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน
ที่รับผิดชอบด าเนินการ แก้ไข และแจ้งผู้ยื่น
ค าขอต่ออายุทราบการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย 
 (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูป ผลิตภัณฑ์พืช
อินทรีย์  
(F-57.1) 

 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการ
ตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์  
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5.3 การตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/ 
งานสารบรรณของหน่วยงาน 

รวบรวมเอกสารการตรวจประเมิน
ทั้งหมด ส่งให้งานสารบรรณของ

หน่วยงานเพื่อส่งต่อให้ผู้อ านวยการ 
กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. 

  แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูป ผลิตภัณฑ์พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก
การตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์  

  
ผู้อ านวยการ กมพ. / 
ผู้อ านวยการ สวพ./ กลุ่ม
ถ่ายทอดเทคโนโลยี 

พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่ม
ถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือรวบรวมเรื่อง

เสนอคณะกรรมการรับรอง 

  แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวผู้ประกอบ 
การคัดบรรจุ รวบรวมและจัด
จ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์  
(F-57.1) 

 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก

การตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์ 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

รวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วน
และถูกต้องของข้อมูล/เอกสารทั้งหมด 

จากนั้นเสนอคณะกรรมการรับรอง       
เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง 

กรณีท่ีพบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วน
หรือไม่ถูกต้องให้ 

กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท าบันทึก
ส่งเรื่องคืนให้คณะผู้ตรวจประเมิน 

ด าเนินการแก้ไข 

  แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ 
รวบรวมและจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูป ผลิตภัณฑ์พืช
อินทรีย์ (F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก
การตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์  

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 
การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-30) 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.3 การตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
 6.3.1 คณะผู้ตรวจประเมินรับทราบการมอบหมายงานจากแผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7)  

จากหัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน และเตรียมการก่อนตรวจประเมิน โดยท าการศึกษาค าขอต่ออายุ
ใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ รายชื่อเกษตรกรที่ขอรับการตรวจประเมินจากฐานข้อมูล และทบทวน
มาตรฐานที่จะใช้ในการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง และจัดท าก าหนดการตรวจประเมินให้สอดคล้อง
กับระยะเวลาในการตรวจประเมิน (Man-day) และครอบคลุมทุกกิจกรรมตามขอบข่ายที่ขอรับ 
การรับรอง จากนั้นจัดเตรียมบันทึกต่างๆ ที่ใช้ในการตรวจประเมิน เช่น แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การผลิตพืชอินทรีย์  

  

6.3.2 คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการรับรอง ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) และให้เป็นไปตามก าหนดการตรวจประเมินที่ได้
ก าหนดไว้ ซึ่งการตรวจประเมินประกอบด้วย การสัมภาษณ์ การตรวจเอกสาร บันทึก การตรวจพินิจ/ 
สังเกตกิจกรรม และสภาวะของพ้ืนที่ที่ตรวจ และมีการสุ่มตัวอย่างผลิตผล และ/หรือ ปัจจัยการผลิต 
ในกรณีจ าเป็น โดยบันทึกข้อมูลการเก็บตัวอย่างในบันทึกการเก็บตัวอย่างดิน น้ า และพืชส่งวิเคราะห์  
เมื่อการตรวจประเมินแล้วเสร็จ คณะผู้ตรวจประเมินจะพิจารณาผลการตรวจประเมิน และบันทึกผล
ในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอต่ออายุทราบและลง
นามในแบบบันทึกการตรวจประเมิน และบันทึกการสุ่มตัวอย่าง (ถ้ามี) 

    กรณีมีข้อบกพร่องให้แจ้งผู้ยื่นค าขอต่ออายุรับทราบและให้ผู้ยื่นค าขอต่ออายุเสนอแนว
ทางการแก้ไขพร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ จากนั้นนัดหมายช่วงเวลาในการตรวจประเมินครั้ง
ต่อไป 

   กรณีที่คณะผู้ตรวจประเมินตรวจประเมินครบทุกข้อก าหนดให้ผู้ตรวจประเมินจัดท าแบบ
สรุปการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 

ทั้งนี้ในระหว่างการตรวจประเมินให้ยึดแนวทางในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(1) กรณีที่ไม่สามารถตรวจประเมินได้ครบทุกหัวข้อในการตรวจครั้งแรก ให้ด าเนินการนัด

หมายการตรวจประเมินในครั้งต่อไป  
(2) การตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการรับรองจะท าการตรวจประเมินแต่ละรายไม่เกิน 2 ครั้ง 

หากการตรวจประเมินไม่สามารถเสร็จสิ้นได้ภายใน 2 ครั้ง และเป็นปัญหาที่เกิดจากผู้ยื่น
ค าขอต่ออายุ กรมวิชาการเกษตรจะพิจารณายกเลิกค าขอ  
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(3) การตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการรับรองทั้ง 2 ครั้งต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นไม่เกินกว่า 
60 วัน นับจากวันตรวจต่ออายุครั้งแรก ถ้าไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดและ
เป็นปัญหาที่เกิดจากเกษตรกร กรมวิชาการเกษตรจะพิจารณาวันที่ต่ออายุ การรับรองไม่
ต่อจากใบรับรองฉบับเดิม  

(4) การตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการรับรองทั้ง 2 ครั้งต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นไม่เกินกว่า 
60 วัน นับจากวันตรวจต่ออายุครั้งแรก ถ้าไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดและ
ปัญหาเกิดจากคณะผู้ตรวจประเมินให้ด าเนินการตรวจประเมินให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  
และพิจารณาวันที่ต่ออายุการรับรองต่อจากใบรับรองฉบับเดิม 

6.3.3 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินจัดท าสรุปผลการตรวจประเมินในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์ และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งให้ผู้ทบทวนทางเทคนิคเพ่ือทวนสอบความถูกต้องของ 
แบบบันทึกการตรวจประเมินและเอกสาร พร้อมลงนามในแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์ 

กรณีท่ีผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของการผลิตพืชอินทรีย์ ให้หัวหน้า
คณะผู้ตรวจประเมิน/ ผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบด าเนินการแก้ไขและแจ้งผู้ยื่นค าขอต่ออายุรับทราบ
การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

6.3.4 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมเอกสารการตรวจประเมินทั้งหมด ส่งให้งานสารบรรณของ
หน่วยงาน จัดท าบันทึกน าส่ง เพ่ือส่งให้ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. 

6.3.5 ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ.พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 
เพ่ือรวบรวมเรื่องเสนอคณะกรรมการรับรอง 

6.3.6 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด จากนั้นเสนอ
คณะกรรมการรับรองโดยด าเนินการตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-30) 

   กรณีที่พบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท า
บันทึกส่งคืนให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 


