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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการก าหนดขั้นตอน วิธีการ และผู้รับผิดชอบในการด าเนินงานการตรวจประเมินกรณีโครงการ 

(Project Certification) หรือกรณีแบบกลุ่ม กลุ่ม (Group Certification) ส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ 
 

2. ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนด าเนินงานฉบับนี้ครอบคลุมถึงการตรวจเยี่ยม (Pre – Visit) การตรวจประเมินเพ่ือการ

รับรอง การตรวจติดตามผล การตรวจต่ออายุการรับรอง และการรับรองแบบกลุ่ม (Group Certification) 

3. ค านิยาม 
3.1 การรับรองกรณีโครงการ (Project Certification) หรือกรณีแบบ (Group Certification) หมายถึง การรับรอง

กลุ่ม องค์กร หรือบริษัท  
3.2 คณะกรรมการรับรอง หมายถึง คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธาน

คณะกรรมการบริหาร เพ่ือท าหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
       ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขท่ีก าหนด  
 
4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

4.1 แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
4.2 แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7) 
4.3  แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน (F-8) 
4.4 ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน (F-9) 
4.5 หนังสือแจ้งรายชื่อผู้ตรวจประเมินที่ไปด าเนินการตรวจเยี่ยม 
4.6 แบบรายการตรวจประเมินระบบควบคุมภายในแบบกลุ่ม การรับรองแหล่งผลิต GAP พืชและพืชอินทรีย์  

(F-48) 
4.7 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับกลุ่ม) (F-53) 
4.8 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
4.9 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุ

การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) 
4.10  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบแผนการตรวจประเมิน 

ประจ าเดือน 
  แผนการตรวจประเมิน 

ประจ าเดือน (F-7) 
 แบบค าขอใบรับรองแหล่ง

ผลิตพืชอินทรีย์  
(ส าหรับกลุ่ม) (F-53) 
 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการเตรียมการตรวจเยี่ยมโดย

ศึกษาแบบค าขอ และจัดท า
ก าหนดการตรวจเยี่ยม และจัดเตรียม

แบบฟอร์มข้อมูล ส าหรับการ
พิจารณาคัดเลือก 

 

  ก าหนดการตรวจเยี่ยม 
 แบบบันทึกการแจ้ง

ก าหนดการตรวจประเมิน 
(F-8) 

 แบบรายการตรวจประเมิน
ระบบควบคุมภายในแบบ
กลุ่ม การรับรองแหล่งผลิต 
GAP พืชและพืชอินทรีย์    
(F-48) 
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คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

ด าเนินการตรวจเยี่ยม (Pre-Visit) 
และ/หรือ ศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับการ

ด าเนินการขององค์กรเบื้องต้น    
และบันทึกข้อมูลในแบบแสดงข้อมูล 

จากนั้นคัดเลือกแปลงตัวอย่าง 
 

  แบบรายการตรวจประเมิน
ระบบควบคุมภายในแบบ
กลุ่ม การรับรองแหล่งผลิต 
GAP พืชและพืชอินทรีย์    
(F-48) 

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การตรวจประเมินกรณี
รับรองแบบกลุ่มส าหรับการ
ผลิตพืชอินทรีย์ (PM-29) 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการ
ตรวจประเมินการผลิต      
พืชอินทรีย์ (RE-8) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน/ 
ผู้ทบทวนทางเทคนิค 
 

ด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือ       
การรับรอง รวมทั้งการทวนสอบ
ความถูกต้องของเอกสารและ  
บันทึกการตรวจประเมินและ       

การน าเสนอคณะกรรมการรับรอง 
เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง          

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือ
การรับรอง การตรวจติดตาม 
และการตรวจต่ออายุการ
รับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-28) 

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่องการรับรองการผลิต    
พืชอินทรีย์ (PM-30) 

  

กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

น าเสนอคณะกรรมการรับรอง     
เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เรื่อง การรับรองการผลิต   
พืชอินทรีย์ (PM-30) 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจติดตาม หรือ      

ตรวจต่ออายุการรับรอง 
 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การรับรองการผลิต   
พืชอินทรีย์ (PM-30) 

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือ
การรับรอง การตรวจติดตาม
และการตรวจต่ออายุการ
รับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-28) 

  
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

น าเสนอคณะกรรมการ เพ่ือพิจารณา
คงไว้ หรือต่ออายุการรับรอง 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เรื่อง การรับรองการผลิต    
พืชอินทรีย์ (PM-30) 

 
6.  รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

6.1 ผู้อ านวยการกลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีฯ / หัวหน้าผู้ตรวจประเมินที่ได้รับมอบหมาย ท าการคัดเลือกผู้ตรวจ  
ประเมินที่มีความรู้ความสามารถที่เหมาะสมกับการตรวจประเมิน โดยพิจารณาข้อมูลจากแบบทะเบียน
รายชื่อผู้ตรวจประเมิน (F-9) แบบบันทึกประวัติประวัติผู้ตรวจประเมินฯ (F-8) และแผนการตรวจประเมิน
ประจ าเดือน (F-7) แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับกลุ่ม) (F-53) และท าการมอบหมาย
คณะผู้ตรวจประเมินฯ ทราบ 

6.2 คณะผู้ตรวจประเมินรับทราบการมอบหมายงานจากแผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7)           
จากหัวหน้าผู้ตรวจประเมิน 

6.3 คณะผู้ตรวจประเมินเตรียมการตรวจเยี่ยม (Pre-visit) โดยศึกษาแบบค าขอ และจัดท าก าหนดการตรวจ
เยี่ยม และจัดเตรียมแบบรายการตรวจประเมินระบบควบคุมภายในแบบกลุ่ม การรับรองแหล่งผลิต GAP 
พืชและพืชอินทรีย์ (F-48) โดยคณะผู้ตรวจประเมินอาจร้องขอข้อมูลเพ่ิมเติมจากกลุ่มเกษตรกร เช่น คู่มือ
คุณภาพ ข้อมูลเกี่ยวกับระบบการควบคุมภายใน ข้อมูลเกี่ยวกับการตรวจติดตามภายใน ข้อมูลเกี่ยวกับ
การวิเคราะห์ดิน น้ า พืช ของกลุ่ม เป็นต้น เพ่ือใช้ในการเตรียมการตรวจเยี่ยม  



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                   PM-29 

หน้า                        6/7 
แก้ไขครั้งท่ี                  2 
ประกาศใช้วันท่ี      31 ม.ค. 62 
 

การตรวจประเมินกรณีรับรองแบบกลุ่ม  
ส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ 

 

  

6.4 คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการตรวจเยี่ยม ( Pre-visit) และ/หรือ ศึกษาข้อมูลของผู้ยื่นค าขอ            
เพ่ือตรวจสอบ และรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินงานของกลุ่ม เพ่ือให้สอดคล้องกับเกณฑ์การรับรอง
แบบกลุ่ม โดยพิจารณาถึงความซับซ้อนและขนาดของกิจกรรม รวมทั้งข้อแตกต่างระหว่างสมาชิก ในเรื่อง
ต่างๆ เช่น  ขนาดของพ้ืนที่ สถานที่ตั้ง ช่วงเวลาการท างานของสมาชิก จ านวนบุคลากรในแต่ละกลุ่ม  
เป็นต้น และบันทึกข้อมูลที่ได้ในแบบแสดงข้อมูลส าหรับการพิจารณาคัดเลือกแปลงที่จะท าการตรวจ
ประเมิน เพ่ือเป็นข้อมูลในการก าหนดแปลงที่จะท าการตรวจประเมินเพ่ือการรับรองต่อไป จากนั้น 
คณะผู้ตรวจประเมินก าหนดจ านวนและการคัดเลือกแปลงตัวอย่าง โดยพิจารณาข้อมูลจากแบบแสดง
ข้อมูลส าหรับการพิจารณาคัดเลือกแปลงตัวอย่าง ตามรายละเอียดในหลักเกณฑ์และเงื่อนไข  
การตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) จากนั้นแจ้งกลุ่มเกษตรกรเพ่ือทราบแปลงที่จะถูกสุ่มตรวจ
ประเมิน 

6.5 คณะผู้ตรวจประเมินเตรียมการก่อนตรวจประเมิน  ด าเนินการตรวจประเมินตามคู่มือขั้นตอน               
การปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และตรวจต่ออายุการรับรองการผลิต
พืชอินทรีย์ (PM-28) คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมิน
กรณีรับรองแบบกลุ่มส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-29) และคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) ทั้งนี้ให้ด าเนินการตามแนวทางในการตรวจประเมิน ดังต่อไปนี้ 

โดยคณะผู้ตรวจประเมินตรวจสอบประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในของกลุ่ม ทั้งนี้หาก
พบว่าระบบการควบคุมภายในมีการด าเนินการอย่างมีประสิทธิภาพให้สุ่มคัดเลือกตัวอย่างตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) ที่ก าหนดไว้ ในกรณีท่ีกลุ่มมีระบบควบคุมภายใน
แต่ไม่มีประสิทธิภาพเท่าที่ควรให้แจ้งประธาน/ ผู้แทนกลุ่มเกษตรกรให้แก้ไขระบบควบคุมภายในและ
ด าเนินการสุ่มคัดเลือกแปลงตัวอย่างเพ่ิมเติม หากพบว่ากลุ่มไม่มีระบบควบคุมภายในหรือไม่มีการน าไป
ปฏิบัติ ให้แจ้งประธาน/ ผู้แทนกลุ่มเกษตรกร พิจารณาด าเนินการจัดท าและน าระบบควบคุมภายในไป
ปฏิบัติและให้แจ้งผู้ตรวจประเมินเมื่อมีความพร้อมที่จะรับการตรวจประเมินหรือหากไม่ประสงค์  
ที่จะขอการรับรองแบบกลุ่มให้ยกเลิกค าขอการรับรองแบบกลุ่ม  
หมายเหตุ :    คณะผู้ตรวจประเมิน พิจารณาแนวทางการแก้ไขและป้องกันข้อบกพร่องจากผู้ยื่นค าขอ    

(ถ้ามี) โดยกลุ่มผู้ตรวจประเมินจะต้องแน่ใจว่าแนวทางการแก้ไขและป้องกันข้อบกพร่อง
เป็นการแก้ไขและป้องกันครอบคลุมในสมาชิกอ่ืนๆ ที่มีผลกระทบด้วย และหากคณะ
ผู้ตรวจประเมินเห็นว่าจ าเป็นจะต้องสุ่มสมาชิกอ่ืนเพ่ิมเติมให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
ผู้ตรวจประเมิน 



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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การตรวจประเมินกรณีรับรองแบบกลุ่ม  
ส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ 

 

  

:   ในระหว่างขั้นตอนการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง กลุ่มไม่สามารถขอละเว้นหรือยกเลิก
สมาชิกรายที่พบข้อบกพร่องได้ ยกเว้นสมาชิกรายดังกล่าวสมัครใจลาออกจากการเป็น
สมาชิกในกลุ่ม หรือได้รับบทลงโทษให้ออกจากกลุ่มตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขของกลุ่ม 

หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมสรุปผลการตรวจประเมิน บันทึกข้อบกพร่อง และบันทึกการ
เก็บตัวอย่างดิน น้ า และพืชส่งวิเคราะห์ (ถ้ามี) เสนอผู้ทบทวนทางเทคนิคเพ่ือทวนสอบความถูกต้องของ
เอกสารและบันทึกการตรวจประเมิน กรณีที่ผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของการ
ผลิตพืชอินทรีย์ ให้หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/ ผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบด าเนินการแก้ไข จากนั้น
จัดท าหนังสือน าส่งฯ คณะกรรมการรับรอง 

6.6 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด จากนั้นเสนอ
คณะกรรมการรับรองเพ่ือพิจารณาให้การรับรอง หรือต่ออายุการรับรองต่อไป โดยด าเนินการตามคู่มือ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 

กรณีที่พบว่าข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้ กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดส่งเรื่องคืนให้ 
คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 

6.7 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีด าเนินการจัดประชุมเพ่ือพิจารณาให้การรับรองตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน
 เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) รวมทั้งท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาจากคณะกรรมการ
 รับรองมาตรฐานการผลิตพืชและ จัดท าใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (แบบกลุ่ม) (F-65.3) ให้กับ 
  ผู้ขอรับรองทราบตามระยะเวลาที่ก าหนด 

6.8 การตรวจติดตาม (Surveillance) และการตรวจต่ออายุการรับรอง (Re-assessment) ให้ด าเนินการตาม
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และตรวจต่ออายุการ
 รับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) โดยต้องด าเนินการตรวจเยี่ยม ณ ส านักงานส่วนกลางของกลุ่ม  
  ทุกครั้งก่อน ตามขั้นตอนข้อ 6.5 ถึง 6.7 โดยสมาชิกที่ได้รับการตรวจประเมินแล้วอาจจะไม่ถูกตรวจ  
  ประเมินครั้งต่อไป ยกเว้นสมาชิกที่พบข้อบกพร่อง คณะผู้ตรวจประเมินอาจพิจารณาก าหนดให้มีการ 
  ตรวจติดตามการแก้ไขข้อบกพร่องที่สมาชิกดังกล่าวด้วย 

6.9 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด จากนั้นเสนอ
 คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช เ พ่ือพิจารณาคงไว้  หรือต่ออายุการรับรองต่อไป  
  ตามรายละเอียดในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) กรณีที่พบว่า
 ข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดส่งเรื่องคืนให้  คณะผู้ตรวจประเมิน
 ด าเนินการแก้ไข 
  


