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ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับการใชงาน Google Apps 

 เช่ือวาทุกคนตองรูจักและคุนเคยกับการใชงาน Search Engine ที่ช่ือวา Google และหลายคนก็รูจักและ
มีการใชงาน Gmail มากันพอสมควร เพราะการติดตอสื่อสารในปจจุบันเราตองทํางานกันบนระบบสื่อสารแบบไร
สาย โดยเฉพาะการสงเอกสารตางๆ ถึงกันอยางสะดวกผานทาง Email ซึ่งในการใชงาน Email ที่เปดใหบริการใน
ปจจุบัน มีการออกแบบ Application และ Function ในการใชงานที่หลากหลาย เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับ
ผูใชบริการใหสามารถทํางานบน Email ไดสะดวกและรวดเร็วยิ่งข้ึน แตมีผูใชบริการสวนนอยที่ไมเคยรูหรือไม
คุนเคยกับการใหบริการสิ่งอํานวยความสะดวกเหลาน้ัน ของผูใหบริการ รวมถึงเขาถึงบริการ Application ตางๆ 
ที่จะชวยใหการทํางานของเราสะดวกและงายมากขึ้น 

 Google Apps เปนบริการที่เปนที่นิยมมากในองคกรขนาดใหญ เนื่องจาก  Google Apps ไดออกแบบ
เครื่องมือที่สามารถใหผูใชบริการทํางานรวมกันผาน Google Apps ได เชน G Mail, Google Drive, Google 
Doc ฯลฯ ซึ่ง Apps เหลาน้ีถูกออกแบบมาเพื่อใหผูใชบริการสามารถทํางานรวมกันไดผาน Apps ของ Google 
บนระบบ Internet  

 Apps ตางๆ ที่ Google มีไวใหบริการสําหรับผูใชบริการทั่วไปในการใชงาน ซึ่งเราสามารถเขาใชบริการได 
เชน 

 G mail 
 Google Drive 
 Google Calendar 
 Google Doc 
 Google talk (Hangouts) 
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Google Mail 
 

 
  Google Mail เปนที่รูจักกันโดยทั่วไปในนามผูใหบริการ Gmail การเขาใชบรกิาร Gmail ตองเปด
 บัญชีผูใชงาน เพือ่เขาใชบัญชีของ Google กอน ถึงจะสามารถเขาใชบริการ Gmail ได  

 ขอดีของ Gmail คือ 

 มีพื้นที่ในการเกบ็ E-mail ถึง 15 GB 
 มีรูปแบบการจัดเกบ็ E-mail ที่สามารถใชงานไดสะดวก และงายตอการคนหา  
 สามารถเขาใชงานผานอุปกรณ เชน โทรศัพทมือถือ Tablet หรือคอมพิวเตอร ไดทุกเวลา 
 สามารถสํารองขอมลูไวบน Driver ได หากคอมพิวเตอรของเราเสียหายขอมูลที่สํารองไวจะยังคงอยู

และสามารถเปดดูขอมลูไดจากคอมพิวเตอรเครื่องอื่น  
 ใชงาน Document, Spreadsheet รวมกันได โดยที่ทุกคนในกลุมสามารถแกไขงานไดพรอมกัน 
 ผูใชงานสามารถใชงาน Voice, Text และ Video บน E-mail ได 
 ผูใชงานสามารถจัดตารางนัดหมายภายในกลุมไดดวย Calendar และสามารถใชงานตารางนัดหมาย

รวมกันได  
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Google Mail 

  1. การ Log in เขาใชบัญชี G-mail 
   1.1 คลิก ลงช่ือเขาสูระบบ หรือ คลิก Google Application แลวเลือก  

 

 

   1.2 กรอก E-mail ที่เปน Account ของเราลงในชอง อเีมลหรือโทรศัพท แลว คลิก ถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Google Application 

กรอก E-mail ในชอง 

Click ที่น้ี 

Click ที่น้ี 
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 1.3 ปอนรหสัผาน สําหรับ Account ที่จะใชงาน G-mail แลว คลิก ถัดไป 

 
 
 

 

1.4 เมื่อ Log in เขาระบบแลวจะเขาสูหนาตาง Google Mail ดังแสดงขางลาง 
 

 
 

ใสรหัสผาน 
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1.5 สวนประกอบของหนาตาง G-mail  

 
 1.5.1 Link สําหรับเขาใชงานเครื่องมือตางๆ เชน Google Drive, Calendar เปนตน  
 1.5.2 ชองสําหรับการ Search ในการคนหาขอมลู 
 1.5.3 ใชสําหรับตัง้คาตางๆ ของการใชงาน Google Mail 
 1.5.4 Navigation Pane ใชสําหรับแสดงจดหมายประเภทตางๆ เชน กลองจดหมาย, 
    จดหมายที่สงแลว, จดหมายราง, ปายกํากับ เปนตน 

 1.5.5 Chat Pane สําหรับแสดงรายช่ือผูติดตอและสถานะ online โดยผูใชงานสามารถ 
         เลือกสถานะใหเปน Off line หรือเลือกสนทนาได โดยการคลิกที่รายช่ือ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 4 

5 
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  2. การตั้งคา บัญชี G-mail 
   2.1 คลิก ขวาท่ีรูป         เพื่อเลือกตัง้คา G-mail การตั้งคาการใชงานใน G-mail สามารถตั้ง   
                      คาการใชงานตามความตองการของผูใชงาน เชน  

     2.1.1  การเปลี่ยนรูปโปรไฟล การเปลี่ยนภาษา 
 การเปลี่ยนรูปโปรไฟล และเปลี่ยนภาษา เราสามารถทําได โดยเขาไปที่หนา General 

ทําการปรบัเปลี่ยนรูปโปรไฟล และเปลี่ยนภาษา เสรจ็แลวกดบันทึก รายละเอียดที่เรา
ปรับแกจะถูกปรบัเปลี่ยนและบันทึกอัตโนมัติ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกตามภาพ เพื่อเปลี่ยนภาษา เมื่อเปลี่ยนภาษาแลวให คลกิ บันทึก 
 
 
คลิก Language แลวเลอืก Gmail display language เลือกภาษาที่เราตองการใชงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
คลิก Countinue setting up account  
 
 
 
 

 

Click setting 
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คลิก Uplaod Your photo เพื่อเลือกรูปที่จะตัง้เปนรปูโปรไฟล โดยเขาไปที่ Setup 
progress แลวคลิก Continue setting account  

 
 
 
 
 
 
 
คลิก Change profile image เพื่อเปลี่ยนรูปโปรไฟล 
 
 
 

 

 

      

 

     เลือก Change profile image แลว เลือกรูปที่เราตองการ Upload ข้ึน Profile  
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เมื่อเลือกรปูโปรไฟลแลว ใหคลิก Set as profile photo  
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3.  การจัดการจดหมาย 
      จดหมายทีบุ่คคลอื่นสงมาทั้งหมดจะถูกเก็บไวใน Inbox เราสามารถเปดดูได โดยคลิก Inbox 

(กลองจดหมาย) เพื่อดูรายละเอียดจดหมายทีอ่ยูใน Inbox รายละเอียดจดหมายประกอบดวย 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
   3.1 สวนสําหรบัจัดการจดหมาย 

 
    3.1.1 กลับไปที่ Inbox (กลองจดหมาย)  
    3.1.2 จัดเก็บไวในระบบขอมูล 
    3.1.3 รายงานจดหมายขยะ 
    3.1.4 ยายจดหมายไปยังขยะ 
    3.1.5 แจงเตือนเปนจดหมายที่ยังไมเปดอาน 
    3.1.6 ยายจดหมายไปเก็บยงั Folder 
    3.1.7 กําหนดปายกับกําจดหมาย 
    3.1.8 รายการอื่นเพิ่มเติม 
  
 
 
 

1 
2 

3 

4 

5 
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  3.2  สวนแสดงหัวขอ (Subject) ของขอความ (Massage) และรายละเอียดปายกํากบัขอความ 

     
 

  
  3.3  สวนแสดงรายละเอียดของขอความ (Massage) 

    
 
  3.4  สวนสําหรับการตอบกลับจดหมาย หรือสงจดหมายตอใหกบัผูอื่น 

 
 
  3.5 สวนจัดการขอความ (Massage) 
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 4. การจัดการปายกํากับขอความ  (Massage) 
   4.1 การกําหนดปายกํากบัใหกบัขอความ (Massage)  

      การกําหนดปายกํากบัขอความที่อยูในกลองขอความ เพือ่ใหการจัดการจดหมายมี
ระเบียบ สามารถคนหาไดงายและสะดวกมากข้ึน เราสามารถจัดเก็บจดหมายที่อยูในกลอง
ขอความของเราได โดยการสรางปายกํากับข้ึนมาแลวเลอืกใหจดหมายทีส่งมาจากอีเมลที่
กําหนดแสดงรายละเอียดตามปายกํากับทีเ่ราสรางข้ึนมาได 

   4.1.1 สรางปายกํากับ โดยคลิก ที่ Label แลว คลิก Create new 
  

   
 
 
  4.1.2 ตั้งช่ือปายกํากับ แลวคลกิ Create 
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 4.1.3 การกําหนดสีปายกํากับ โดยคลิกที่ปายกํากับทีเ่ราจะกําหนดสี คลกิ Label colour 
  แลวเลือกสีของปายกํากับ ตามทีเ่ราตองการ  

 

 
 
 
 
  4.2  การลบปายกํากับออกจากขอความ  

     เมื่อเรากําหนดปายกํากบัใหกบัขอความที่ไดรบัจากผูอื่นแลว จะเหน็วาปายกํากับจะ
แสดงในสวนหัวขอของขอความนั้น หากเราตองการเอาปายกํากับออกจากขอความให 
คลิก X ที่ทายปายกํากับ 

 
 

เอกสารเผยแพร คูมือการใชงาน Google Drive เบื้องตน

บทที่ 212



 

 
  

Google Drive 
   

 

  Google Drive เปนบรกิารหนึ่งของ Google ที่เปดใหผูใชงาน Google สามารถนําไฟลตางๆ เชน 
 เอกสาร รปูภาพ วีดีโอ ไปฝากไวกับ Google บนพื้นที่เกบ็ขอมูลของระบบ Google ที่เราเรียกวา ระบบ
 คราวน ทําใหเราสามารถเปดใชงานไฟลที่เรานําไปฝากไวบนคราวนที่ไหนก็ได ผานอุปกรณคอมพิวเตอร   
 มือถือ หรือแทบเลต Google Drive ไมไดมีไวเพียงเก็บขอมลูไฟลตางๆ ของเราเทานั้น แตเรายังสามารถ
 แบงปน (Sharing) ไฟลที่เราเก็บไวบนคราวนใหกับคนอื่นทีเ่ราตองการได และสามารถแกไขเอกสารบน
 คราวนรวมกันไดดวย  

  สําหรับพื้นที่บริการ Google Drive นัน้ เปดใหผูบริการทั่วไปใชได 15 GB หากเราตองการพื้นที่
 การใชงานบน Google Drive เพิ่มสามารถซื้อพื้นทีเ่พิม่เติมได สวนราคาของพื้นที่นั้นข้ึนกบัขนาดของ
 พื้นที่ที่ตองการซื้อเพิม่จากทาง Google  

 ขอดีของ Google Drive 

 สามารถแบงปนไฟล และพื้นที่การทํางานรวมกันกบัคนอื่นได 
 ผูใชงานสามารถเปดใชงานผานอปุกรณคอมพิวเตอร มือถือ หรือแทบเลต ไดทุกที่ โดยไมตองพก 

Flash Drive  
 พื้นที่บริการบน Google Drive สามารเก็บไฟลไดทุกประเภท 

 ขอเสียของ Google Drive 

 การใชงานทุกครั้งอปุกรณที่จะเปดใชงานตองเช่ือมตอกับระบบอินเตอรเน็ต 
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 1. การเปดใชงาน Google Drive  

  1.1 คลิก Web Browser ข้ึนมา แลวเขาไปที่ Website www.google.com 
 

 
 
 
 
 
  1.2 Log in เขาสูอเีมล G-mail (การใชงาน Google Drive ตองใชบัญชีผูใชงานทีเ่ปน G-mail  
    เทานั้น) 
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  1.3 คลิก Link Application แลวเลือกสญัลกัษณ        (Drive) 
 

 
 
 
 
 
  1.4 พื้นที่หนาตางของ       (Drive) ที่เราใชงาน  
 

 
 
 

Click ที่นี ้
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  1.5 สวนประกอบของ        (Drive) 

 

 
   
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Tab Manu ที่ใชสําหรับเขาถึงรายการตางใน 
Drive เชน Folder, File, ขอมูลการแชรจากเพื่อนถึง
เรา, ถังขยะ 

 

ชอง Search ใชสําหรับคนหา File, Folder 

    Tab Manu ที่ใชสําหรับสราง 
Folder และ Upload File, Folder 

 

   รายการ Folder, File ที่เราสรางขึ้นและ 
upload ขึ้นมาเกบ็ไวใน Drive 

    
 แสดงพื้นที่เกบ็ขอมูลทั้งหมดและพืน้ที่วางบน Drive 

 

Tab ใชสําหรับจัดรูปแบบการจัดเรียง File, Folder  
และ Tab สําหรับดูรายละเอียดการ Upload ไฟล  
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 2. การติดตั้ง Google Drive สําหรับใชงานบนคอมพิวเตอร 

  2.1 หลังจากที่ log in เขาใชงาน Google Driver แลวให Click สัญลกัษณ      (Setting) แลว 
    เลือก Download Drive 

    

 

  2.2 คลิก Download Drive เพื่อติดตั้งบนคอมพิวเตอร  

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

Click Setting 
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  2.3 เมื่อคลิก Download Drive จะแสดงหนาตาง Download Drive for Windows ใหคลิก ตกลง
  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2.4 เมื่อระบบดาวนโหลดไฟลเสรจ็แลว ใหคลกิที่ googledrivesync.exe ตรง Tab bar ดานลาง  
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  2.5 คลิก Yes เพื่อทําการติดตั้ง Google Driver ลงบนคอมพิวเตอร 

  2.6 คลิก Get Started เพื่อใชงาน Google Drive ที่ติดตั้งบนคอมพิวเตอร 
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 3. การติดตั้ง Google Drive สําหรับใชงานบนมือถือ และแทบเลต 

  3.1 การติดตั้ง Google Drive สําหรับใชงานบนมือถือ และแทบเลต สามารถเขาไป ดาวนโหลดและ
    ติดตั้ง โดยเขาไปดาวนโหลดใน App Store หรือ Play Store แลวคนหา Google Drive  

 

 

 

  3.2 เมื่อกดดาวนโหลดและติดตั้งเสร็จแลว ผูใชงานสามารถคลิกเขาไปใชงาน Google Drive โดยทํา
    การ Log in ดวย User name ที่ทําการสมัครใชงาน G-mail  
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  3.3 สวนประกอบของ Google Drive สําหรับใชงานบนมือถือ และแทบเลต 

    

   สวนท่ี 1: ชองสําหรับการคนหา Folder หรือ File ที่อยูบน Drive  

   สวนท่ี 2: รายละเอียด Folder หรือ File ขอมูลทัง้หมดที่ถกู Upload ลงบน Drive 

   สวนท่ี 3: ตัวเลือกสําหรับการเขาถึงขอมูล Folder หรือ File ที่มีการแชรจากผูใชงานคนอื่น 
  

   สวนท่ี 4: ปุม Create สําหรบัการสราง Folder หรือ Upload ไฟลงานลงบน Drive 

   สวนท่ี 5: สวนที่ใชสําหรับการเพิ่ม/เปลี่ยน User name สําหรบัการเขาถึง Drive 

   สวนท่ี 6: สวนที่ใชในการจัดการ ตั้งคาการใชงาน Drive รวมถึงรายละเอียดการใชพื้นที ่
        ทั้งหมดบน Drive 

 

1 

3 

4 

5 6 

2 
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 4. การอัพโหลดไฟลลงบนพ้ืนท่ีของ Google Drive 

     การอัพโหลด (Upload File) ลงบน Google Drive สามารถทําได 2 ชองทาง คือ อัพโหลด
  ผาน Web Browser และอัพโหลดผาน Application บนมือถือ หรือแทบเลต   

  4.1  การอัพโหลดผานเว็บบราวเซอร (Web Browser) 

    4.1.1 คลิกเครื่องหมายบวก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    4.1.2 คลิก Folder เพื่อสรางและตัง้ช่ือ Folder ที่เราจะทําการ Upload ขอมูลลงบน Drive 
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    4.1.3 ตั้งช่ือ Folder ที่เราจะ Upload ขอมูล (การสราง Folder ใหมจะใชในกรณีที่เราไม 
     Upload ขอมูลลงทั้ง Folder หรือเพื่อเก็บขอมูลที่ Upload ลงเปน File) 

    

 

 

 

   4.1.4  เลือกรายละเอียดการ Upload ขอมูลลงบน Drive ซึ่งเราสามารถเลือก Upload ทั้ง    
    Folder หรอื Upload เฉพาะ File  
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   4.1.5 เลือกไฟล หรอืโฟลเดอรทีเ่ราจะ Upload ลงบน Drive  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   4.1.6  File ที่เราเลือกให Upload จะแสดงบนรายการ File บน Drive โดยรายการที่เราเลือก 
    Upload จะถูก Upload ลงบน Google Drive สมบรูณหรอืไหมเราสามารถตรวจสอบได
    จาก วัน เวลา ที่เราทําการ Upload ขอมูล  
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  4.2  การอัพโหลดผาน Application  

     4.2.1 เปดหนา Drive บนมือถือ หรือแทบเลต คลกิปุม Create เลือก Upload แลวคลิก  
        Browse เพื่อเลือก File ที่จะ Upload จาก Browse 

 

 

    4.2.2 เลือก File ที่จะ Upload แลวใหคลิกที่ File เพื่อ Upload File ลงบน Drive 
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 5. การแชรไฟล หรือแชรโฟลเดอร 

  5.1  คลิกที่ไฟลหรือโฟลเดอรทีเ่ราตองการแชร คลิกขวาจะเห็นสญัลักษณ       คลิกเลือกสัญลักษณ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  5.2  กรอกรายละเอียดในชองดงันี ้
   ชองท่ี 1  กรอกรายละเอียดอเีมลของบุคคลทีเ่ราตองการแชรไฟลหรือโฟลเดอรไปให 
   ชองท่ี 2  เลือกรปูแบบการแชรวาจะใหบุคคลที่เราแชรไฟลหรือโฟลเดอรไปใหสามารถเขาถึงใน
      รูปแบบไหน  

 สามารถแกไขได (Can edit) 
 สามารถดูไดอยางเดียว (Can View) 
 สามารถแกไขไดและดูได  

 ชองท่ี 3  ใสรายละเอียดขอความ หรือเวนวางไวก็ได  
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5.3  เมื่อเรากรอกรายละเอียดครบแลว ใหกดปุม “Send” เพื่อสง  
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Google Calendar 

 

 

 
   Google Calendar เปนบรกิารปฏิทินแบบออนไลนของ Google ที่เปดใหผูใชงานสามารถเกบ็
ขอมูล เหตุการณและกจิกรรมตางๆ รวมไวในที่เดียวกัน โดยผูใชงานสามารถสรางการนัดหมายและกําหนดการ
ตางๆ ลงบนปฏิทินแบบออนไลน เพื่องายและสะดวกตอการใชงานทําใหผูใชงานไมพลาดนัดหมาย รวมถึง
เหตุการณตางๆ  

   ผูใชงาน Google Calendar สามารถสรางกจิกรรม นัดหมาย ดวย Google Calendar อยางงาย
และสามารถสงขอความเชิญใหผูอื่นที่ใชงาน Google Calendar เขารวมใชปฏิทินรวมกันได  

   ขอดีของ Google Calendar คือ 

 เปนตัวชวยในการจัดการตารางเวลางาน กิจกรรม และเหตกุารณตางๆ ไดอยางสะดวกสบาย 
 ผูใชงานสามารถกําหนดการแจงเตอืนในปฏิทินทางอีเมลได  
 ผูใชงานสามารถใชปฏิทินรวมกบัเพื่อนรวมงานได และสามารถกําหนดตารางงานผานการใชงาน 

Google Calendar รวมกับเพือ่นรวมงานไดงายและสะดวก 
 ผูใชงานสามารถตั้งคาการแจงเตือนกจิกรรมที่กําลังจะมาถึงไดผานทางโทรศัพทมือถือ ทําให

ทราบกิจกรรม นัดหมายลวงหนา และไมพลาดกิจกรรมหรือนัดหมาย 
 ผูใชงานสามารถสงตารางกิจกรรม นัดหมายผานอีเมล ถึงเพือ่นรวมงานเพื่อจัดตารางกจิกรรม

หรือนัดหมายสําคัญ ไดอยางสะดวกสบาย 
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 1.  การเปดเขาใชงาน Google Calendar 

   1.1 Log in เขาสูอเีมล G-mail  

 

 

 

   1.2 เมื่อ Log in เขาสู G-mail แลว ใหคลิกที่ Google Application แลวเลือก         Calendar 
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  1.3 หนาตางปฏิทิน และสวนประกอบของปฏิทิน 
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 2. องคประกอบของ Google Calendar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  สวนท่ี 1: เครื่องมือที่ใชในการคนหา การตั้งคารูปแบบ และการตั้งคาตารางกิจกรรมในปฏิทิน 
  สวนท่ี 2: แสดงรายละเอียดปฏิทิน รายเดือน  
  สวนท่ี 3: รายการปฏิทินของผูใชงานที่เราใชรวมกัน ซึง่เราสามารถเปดดูตารางกจิกรรมของผูอื่นได
      จากรายละเอียดของปฏิทินตามรายช่ือผูที่ใชปฏิทินรวมกันได จากรายการปฏิทิน 
  สวนท่ี 4: ตารางกจิกรรม เปนสวนที่แสดงตารางกจิกรรมของผูใชทุกคนทีเ่ราใชรวมกัน โดยที่จะเขาใช
           จะตองไดรับอนุญาตใหเขาถึงกจิกรรมในปฏิทินของผูใชงานกอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 
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 3. การสรางกิจกรรมบน Calendar 
  3.1 เปดหนา Google Calendar คลิกปุมสราง Event หรือคลกิวันที่ในปฏิทินที่เราจะสราง Event 
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  3.2 กรอกรายละเอียด Event ลงในชองกิจกรรมทีผู่ใชงานตองการสราง เสรจ็แลวกดบันทึก  
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 4.  การลบและการแกไขกิจกรรมบน Calendar 

  4.1  การลบกจิกรรมบน Calendar ทําไดโดยเลือกกิจกรรมทีเ่ราสรางขึ้น แลวคลกิทีรู่ป  
    

 
 
 
 
  4.2 การแกไขกิจกรรมบน Calendar ทําไดโดยเลือกกจิกรรมที่เราสรางขึ้น แลวคลิกที ดินสอ 
     แลวทําการแกไขกจิกรรมที่เราตองการแกไข แกไขเสรจ็แลวใหกดบันทกึ  
 

 
 

Click ท่ีนี้ เพ่ือลบกิจกรรม 

 

Click ท่ีนี้ เพ่ือแกไขกิจกรรม 
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 5. การใชงาน Calendar บนมือถือ หรือแทบเลต 

  5.1 การติดตั้ง Google Drive สําหรับใชงานบนมือถือ และแทบเลต สามารถเขาไป ดาวนโหลดและ
     ติดตั้ง โดยเขาไปดาวนโหลดใน App Store หรือ Play Store แลวคนหา Google Calendar 

 

 

  5.2 เมื่อกดดาวนโหลดและติดตั้งเสร็จแลว ผูใชงานสามารถคลิกเขาไปใชงาน Google Calendar 
     โดย Log in ดวย User name ที่ทําการสมัครใชงาน G-mail  
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  5.3  การสรางกจิกรรม คลิกปุมสราง Event แลวกรอกรายละเอยีดกิจกรรมลงในปฏิทิน เสรจ็แลว
     ใหกดบันทกึ รายละเอียดกจิกรรมทีเ่ราสรางจะถูกบันทงึลงในปฏิทิน  
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บรรณานุกรม 

งานระบบคอมพิวเตอรและบริการ ศูนยเทคโนโลยีและสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ. “คูมือการใชงาน 
 Google Apps for Education เบ้ืองตน” สืบคนจาก 
http://www.surin3.go.th/data/data_101101.pdf  สืบคนเมื่อ 5 ตุลาคม 2562 

ความชวยเหลือของ Google  
 สืบคนจาก https://support.google.com/a/answer/151128?hl=th  สืบคนเมื่อ 5 ตุลาคม 2562 
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