
การบันทึกข้อมูล
สินทรัพย์ถาวร
Fixed Assets

1



•สินทรัพย์ หมายถึง ทรัพยากรที่อยู่ในความควบคุมของหน่วยงาน 
ซึ่งเป็นผลจากเหตุการณ์ในอดีต และคาดว่าจะท าให้เกิดประโยชน์
เชิงเศรษฐกิจในอนาคตแก่หน่วยงาน

•สินทรัพย์ถาวร หมายถึง สินทรัพย์อันมีลักษณะคงทน ทีใ่ช้ในการด าเนิน

กิจการและใช้ได้นานกว่าหนึ่งรอบระยะเวลาการด าเนินงานตามปกติ 

มิไดม้ีไว้เพื่อขาย
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ความหมายของสินทรัพย์



• มูลค่าขั้นต่่าที่ก่าหนด 10,000 บาท ถือว่าเป็นสินทรัพย์ถาวร

ทั้งนี้ สินทรัพย์แต่ละรายการอาจมีมูลค่าต่่ากว่าเกณฑ์ที่ก่าหนด แต่มูลค่าโดยรวม 

ของสินทรัพย์ประเภทนั้น สูงกว่าเกณฑ์ที่ก่าหนดก็ให้น่ามารวมกันและรับรูเ้ป็น

ประเภทของสินทรพัย์นั้น ๆ เช่น ครุภัณฑ์ส่านักงาน (ชุดรับแขก) ชุดเครื่องเสียง 

เป็นต้น

• กรณเีป็นครุภัณฑ์ที่มีมูลคา่ไม่ถึง 10,000 บาท 

ไมต่้องบันทึกในระบบ GFMIS แต่ให้ควบคุมในทะเบียนคมุสินทรัพย์ โดยบันทึก   

บัญชีค่าครุภัณฑ์ต่่ากว่าเกณฑ์
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เกณฑ์มูลค่าขั้นต่่าในการรับรู้



ประเภทสินทรัพย์
อายุการใช้งาน (ปี) อัตราค่าเสื่อมราคา/ปี (ร้อยละ)

อย่างต่่า อย่างสูง อย่างต่่า อย่างสูง

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5
2. อาคารช่ัวคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5
3. สิ่งก่อสร้าง

3.1 ใช้คอนกรีตเสริมเหล็กหรือโครงสร้างเป็นส่วนประกอบหลัก 15 25 4 6.5

3.2 ใช้ไม้หรือวัสดุอื่นๆเป็นส่วนประกอบหลัก 5 15 6.5 20

4. ครุภัณฑ์ส่านักงาน 3 12 8 33
5. ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 5 30 3 20

6. ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ (ยกเว้นเครื่องก่าเนิดไฟฟ้าให้มีอายุใช้งาน      
15-20 ปี)

5 10 10 20

7. ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 5 10 10 20
8. ครุภัณฑ์การเกษตร

8.1 เครื่องมือและอุปกรณ์ 2 5 20 50
8.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

ตารางอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคา
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ตารางอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคา

ประเภทสินทรัพย์
อายุการใช้งาน (ปี) อัตราค่าเสื่อมราคา/ปี (ร้อยละ)

อย่างต่่า อย่างสูง อย่างต่่า อย่างสูง

9. ครุภัณฑ์โรงงาน

9.1 เครื่องมือและอปุกรณ์ 2 5 20 50

9.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

10. ครุภัณฑ์ก่อสร้าง

10.1 เครื่องมือและอปุกรณ์ 2 5 20 50

10.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

11. ครุภัณฑ์ส่ารวจ 5 10 10 20

12. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 5 15 6.5 20

13. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 3 5 20 33

14. ครุภัณฑ์การศึกษา 2 5 20 50

15. ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 2 5 20 50

16. ครุภัณฑ์กีฬา/กายภาพ 2 5 20 50
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ประเภทสินทรัพย์
อายุการใช้งาน (ปี) อัตราค่าเสื่อมราคา/ปี (ร้อยละ)

อย่างต่่า อย่างสูง อย่างต่่า อย่างสูง

17. ครุภัณฑ์ดนตรี/นาฏศิลป์ 2 5 20 50

18. ครุภัณฑ์อาวุธ 5 10 10 20

19. ครุภัณฑ์สนาม 2 5 20 50

20. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน

20.1 ถนนคอนกรีต 10 20 5 10

20.2 ถนนลาดยาง 3 10 10 33

20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 20 50 2 5

20.4 เขื่อนดิน 20 50 2 5

20.5 เขื่อนปูน 50 80 1.25 2

20.6 อ่างเก็บน่้า 30 80 1.25 3

21. ครุภัณฑ์อื่น 2 15 6.5 50

22. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 2 20 5 50

ตารางอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคา
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รหัสหมวดสินทรัพย์/รหัสบัญชีพกัสินทรัพย์

รหัสหมวด
สินทรัพย์

รายละเอียดหมวดสินทรัพย์ รหัสบัญชี
พักสินทรัพย์

รหัสบัญชีพักสินทรัพย์ อายุการใช้งาน 
สูงสุด

12040100 ที่ดิน-กรรมสิทธิ์ของหน่วยงาน 1204010102 พักท่ีดินที่มีกรรมสิทธิ์ 0
12040200 ที่ดิน-ที่ราชพัสดุ 1204020102 พักที่ดินราชพัสดุ 0
12050100 อาคารเพื่อการพักอาศัย 1205010102 พักอาคารเพื่อการพักอาศัย 40
12050101 อาคารราชพัสดุ-เพื่อการพักอาศัย 1205010107 พักอาคารราชพัสดุ-เพื่อการพักอาศัย 40
12050200 อาคารส่านักงาน 1205020102 พักอาคารส่านักงาน 40
12050201 อาคารราชพัสดุ-ส่านักงาน 1205020105 พักอาคารราชพัสดุ-ส่านักงาน 40
12050300 อาคารเพื่อประโยชน์อื่น 1205030102 พักอาคารเพื่อประโยชน์อื่น 40
12050301 อาคารราชพัสดุ-เพื่อประโยชน์อื่น 1205030102 พักอาคารราชพัสดุ-เพื่อประโยชน์อื่น 40
12050400 สิ่งปลูกสร้าง 1205040102 พักสิ่งปลูกสร้าง 25
12050401 สิ่งปลูกสร้างที่ราชพัสดุ 1205040107 พักสิ่งปลูกสร้างที่ราชพัสดุ 25
12050800 ส่วนปรับปรุงอาคาร 1205030107 พักส่วนปรับปรุงอาคาร 40
12060100 ครุภัณฑ์ส่านักงาน 1206010102 พักครุภัณฑ์ส่านักงาน 12
12060200 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 1206020102 พักครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 30
12060300 ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 1206030102 พักครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 10
12060400 ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 1206040102 พักครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 10 7



รหัสหมวด
สินทรัพย์

รายละเอียดหมวดสินทรัพย์ รหัสบัญชี
พักสินทรัพย์

รหัสบัญชีพักสินทรัพย์ อายุการใช้งาน 
สูงสุด

12060500 ครุภัณฑ์การเกษตร 1206050102 พักครุภัณฑ์การเกษตร 10
12060600 ครุภัณฑ์โรงงาน 1206060102 พักครุภัณฑ์โรงงาน 10

12060700 ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 1206070102 พักครุภัณฑ์ก่อสร้าง 10

12060800 ครุภัณฑ์ส่ารวจ 1206080102 พักครุภัณฑ์ส่ารวจ 10
12060900 ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 1206090102 พักครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 15
12061000 ครุภัณฑค์อมพิวเตอร์ 1206100102 พักครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 5

12061100 ครุภัณฑ์การศึกษา 1206110102 พักครุภัณฑ์การศึกษา 5

12061200 ครุภัณฑง์านบ้านงานครัว 1206120102 พักครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 5
12061300 ครุภัณฑ์กีฬา 1206130102 พักครุภัณฑ์กีฬา 5
12061400 ครุภัณฑด์นตรี 1206140102 พักครุภัณฑ์ดนตรี 5
12061500 ครุภัณฑ์สนาม 1206150102 พักครุภัณฑ์สนาม 5
12061600 ครุภัณฑ์อื่นๆ 1206160102 พักครุภัณฑอ์ื่นๆ 15
12090100 สินทรัพย์ไม่มีตัวตน-Software 1209010102 พักสินทรัพย์ไม่มีตัวตน-Software 20
12090200 สินทรัพย์ที่ไม่ตัวตน-อื่น 1209020102 พักสินทรัพย์ที่ไม่ตัวตน-อื่น 20
12110100 งานระหว่างท่า 1211010102 งานระหว่างท่า 0

รหัสหมวดสินทรัพย/์รหัสบัญชีพักสินทรัพย์
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ข้อมูลหลักสินทรัพย์

กระบวนงาน แบบฟอร์ม

1. การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ สท01

 การแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ สท02

 การแสดง/ค้นหาข้อมูลหลักสินทรัพย์ สท03

2. การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อย สท11

 การแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อย สท02

 การแสดง/ค้นหาข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อย สท03
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เลขที่สินทรัพย์รายตัว 12 หลัก

เดิม

สินทรัพย์รายตัว 1xxxxxxxxxxx 11xxxxxxxxxx

สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง 8xxxxxxxxxxx 88xxxxxxxxxx
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การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์สท01

17



ข้อมูลส่าหรับบันทึกข้อมูลหลักสินทรัพย์

• หมวดสินทรัพย์

• รหัสผู้ขาย (ถ้ามี จาก PO)

• รายละเอียดของครุภัณฑ์

• รหัสแหล่งของเงิน (จาก PO)

• รหัสงบประมาณ (จาก PO)

• รหัสกิจกรรมหลัก (จาก PO)

• อายุการใช้งาน
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สร้างสินทรัพย์โดยระบุจ่านวนสินทรัพย์ที่เหมือนกันมากกว่า 1
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การค้นหาข้อมูลหลักสินทรัพย์สท03

49



50



51



52



53



54



55



56



57



การแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์สท02
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การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อยสท11
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ข้อมูล
สินทรัพย์หลัก
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ข้อมูล
สินทรัพย์ย่อย
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สร้างสินทรัพย์ย่อยโดยระบุจ่านวนสินทรัพย์ที่เหมือนกันมากกว่า 1
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การค้นหาข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อยสท03
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ระบุเลขที่ย่อย



87

ไม่ระบุเลขที่ย่อย
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การแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อยสท02
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การได้มาของสินทรัพย์
กระบวนงาน แบบฟอร์ม

1. ผ่านรายการด้วยการหักล้าง สท13

2. การบันทึกสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์

 การก าหนดกฎกระจายการโอน สท14

 การช าระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง สท15

3. การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค สท16

4. การบันทึกโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยงาน สท17
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สท13
• ผ่านรายการด้วยการหักล้าง
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บันทึก PO ระบุบัญชีพักสินทรัพย์

บันทึกตรวจรับงาน

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
สินทรัพย์หลัก (สท.01) 

สินทรัพย์ย่อย (สท.11)

บันทึกล้างรายการพักสินทรัพย์ (สท.13)

สินทรัพย์ (AA) ค่าใช้จ่าย (JV)

รายงาน
102

Dr. บัญชีพักสินทรัพย์
Cr. GR/IR

Dr. สินทรัพย์
Cr. บัญชีพักสินทรัพย์

Dr. GR/IR

Cr. เจ้าหนี้



ประเภทการบันทึกรายการหักล้าง (สท13)
 สินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน AA

 ค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน JV

 สินทรัพย์และค่าใช้จ่าย AA

 การผ่านรายการหักล้าง JJ

103



1. สินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน

- ประเภทเอกสาร AA
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
- เลขเอกสารตรวจรับ (611xxxxxxx) จาก บร01

รหัสบัญชีแยกประเภท (บัญชีพักสินทรัพย์)
บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน

- เลขที่สินทรัพย์จาก สท01 หรือ สท11 และจ านวนเงิน
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2. ค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน

- ประเภทเอกสาร JV
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
- เลขเอกสารตรวจรับ (611xxxxxxx) จาก บร01

รหัสบัญชีแยกประเภท (บัญชีพักสินทรัพย์) 
บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน

- รหัสบัญชีแยกประเภท (บัญชีค่าใช้จ่าย) และจ านวนเงิน

121



122



123



124



125



126



127



128



129



130



131

หรือ



132



133



134



135



136



137



138



3. สินทรัพย์และค่าใช้จ่าย

- ประเภทเอกสาร AA
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
- เลขเอกสารตรวจรับ (611xxxxxxx) จาก บร01

รหัสบัญชีแยกประเภท (บัญชีพักสินทรัพย์)
บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน

- เลขที่สินทรัพย์จาก สท01 หรือ สท11 และจ านวนเงิน
- รหัสบัญชีแยกประเภท(บัญชีค่าใช้จ่าย) และจ านวนเงิน
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4. การผ่านรายการหักล้าง

- ประเภทเอกสาร JJ
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
- เลขเอกสารตรวจรับ (611xxxxxxx) จาก บร01 

รหัสบัญชี บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน
- เลขที่เอกสารหักล้าง เช่น การปรับปรุงบัญชี และบรรทัดรายการ
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รับสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์

 การก าหนดกฎกระจายการโอน สท14

 การช าระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง สท15
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บันทึก PO
(บส01)

บันทึกตรวจรับงาน
(บร01)

บันทึกรายการขอเบิกเงิน

สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
(สท01)

บันทึกล้างบัญชีพักสินทรัพย์
(สท13)

สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์
(สท01)

สร้างกฎกระจายการโอน
(สท14)

โอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์
(สท15)

ระบุบัญชีพักสินทรัพย์

Dr. พักงานระหว่างก่อสร้าง
Cr. GR/IR

Dr. GR/IR
Cr. เจ้าหนี้

ระบุหมวดสินทรัพย์เป็นงานระหว่างท่า 
รหัสสินทรัพย์ที่ได ้88xxxxxxxxxx

Dr. สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง 88xxxxxxxxxx
Cr. พักงานระหว่างก่อสร้าง

ระบุหมวดสินทรัพย์เป็นอาคาร
รหัสสินทรัพย์ที่ได ้11xxxxxxxxxx

เรียกรหัสสินทรัพย์ระหว่างท่า 88xxxxxxxxxx
เพ่ือโอนไปยังรหัสสินทรัพย์ 11xxxxxxxxxx

Dr. สินทรัพย์ 11xxxxxxxxxx
Cr. สินทรัพย์ระหว่างท่า 88xxxxxxxxxx
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เลขที่งานระหว่างท่า
(สท01)

เลขที่เอกสารบัญชี
(สท13)

เลขที่สินทรัพย์หลกั
(สท01)

งวดที่ 1 : 880000000001
งวดที่ 2 : 880000000002

5000000079
5000000080 110000000050
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สท14
• การก่าหนดกฎกระจายการโอน
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สท15
• การช่าระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง
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• รับสินทรัพย์จากการรับบริจาคสท16
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สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ 

– สินทรัพย์หลัก (สท01) 

– สินทรัพย์ย่อย (สท11)

แหล่งของเงิน YY31000

สินทรัพย์ 
11XXXXXXXXXX 

บันทึกรับสินทรัพย์
ที่ได้รับบริจาค 

(สท16)
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สท17

การโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยงาน

216



217



218



219



220



221



222



สท18
• การตัดจ่าหน่ายสินทรัพย์
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การกลับรายการสินทรัพย์
กระบวนงาน แบบฟอร์ม

1. กลับรายการเอกสารสินทรัพย์ สท19

2. กลับรายการการช าระบัญชี AuC สท20

3. รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ สท21
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สท19

• กลับรายการเอกสารสินทรัพย์
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สท20

• กลับรายการการช่าระบัญชี AuC
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สท21

• รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่
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รายงานระบบสินทรัพย์ถาวร
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Thank you
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