
กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
กรม : กรมวิชาการเกษตร
หน่วยงาน : กรมวิชาการเกษตร สํานักคุ้มครองพันธ์ุพืช

ชื�อกระบวนงาน : การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ ์(N)
กลุ่มกระบวนงาน : การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : ขอหนังสืออนุญาตไซเตส
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการที�มีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนกลางที�ตั�งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)

ลําดับการแสดงผล : 54
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : นุชจริน
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 29 มิ.ย. 2565 18:01

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   3

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื�อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขการนําเข้า ส่งออก หรือนําผ่านพืช
อนุรักษ์ ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2562
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติพันธ์ุพืช พ.ศ. 2518
3. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : อื�นๆ
  กฎหมาย : อนุสัญญาว่าด้วยการค้าระหว่างประเทศซึ�งชนิดสัตว์ป�าและพืชป�าที�ใกล้สูญพันธุ์ (CITES)

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ขนส่ง โลจิสติกส์ การนําเข้า-ส่งออก,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ชาวต่างชาติ, เกษตรกร, ผู้ประกอบการ นักลงทุน, นักท่องเที�ยว, สตรีและครอบครัว, นักเรียน
นักศึกษา,
3 ป�ายคํา : การขออนุญาตนําเข้า, การนําเข้าสินค้า, การนําเข้า



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : 1. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือใช้ระยะเวลาทั�งสิ�น ไม่เกิน 1 ชั�วโมง โดยเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่การยื�นเอกสารหลักฐานที�ถูก
ต้องครบถ้วน จนถึงลงนามในหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์ และซากของพืชอนุรักษ์  
2. ระยะเวลา 1 ชั�วโมง สําหรับชนิดของพืชอนุรักษ์จํานวนไม่เกิน 10 ชนิด  
3. พืชอนุรักษ์ที�จะทําการนําเข้า ต้องมีหลักฐานแสดงการนําเข้าพืชอนุรักษ์  
4. ในกรณีเจ้าหน้าที�มีข้อสงสัยในหลักฐานที�ยื�นขอ สามารถแจ้งให้ผู้ยื�นคําขอมาชี�แจงเพิ�มเติมได้  
5. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ�มเติมได้ในขณะนั�น ผู้รับ
คําขอและผู้ยื�นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื�น
คําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติม หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด ผู้รับคําขอจะยกเลิกคําขอ

คู่มือประชาชน

การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : กลุ่มวิจัยอนุสัญญาไซเตสด้านพืช สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช  เลขที� 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900  โทรศัพท์/โทรสาร 0 2940 5687
URL : -
หมายเหตุ : 1. ป�ดรับคําขอเวลา 15.30 น.  2. หากต้องการรับบริการวันหยุดที�ทางราชการกําหนด กรุณาสอบถามที�หมายเลข

โทรศัพท์ 0 2940 5687

2 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : ให้บริการรับคําขอผ่านทางเว็บไซต์กรมวิชาการเกษตร (NSW ระบบบริการออนไลน ์กรมวิชาการเกษตร: ระบบ 

CITES) หรือ http://nsw.doa.go.th/nsw/
URL : http://nsw.doa.go.th/nsw/
หมายเหตุ : 1. ลงทะเบียนเพื�อเข้าใช้งานระบบ CITES และยื�นคําขอ ทางเว็บไซต์ http://nsw.doa.go.th/nsw/

2. กรณียื�นคําขอผ่านทางเว็บไซต์หลังเวลาทําการ เจ้าหน้าที�จะดําเนินการในวันทําการถัดไป

3 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ด่านตรวจพืชทุกด่าน  (http://www.doa.go.th/ard/?page_id=93)
URL : -
หมายเหตุ : ระยะเวลาเป�ดให้บริการตามวัน เวลาทําการของแต่ละด่าน



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 60 นาที

คู่มือประชาชน

การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. ผู้ยื�นคําขอ ยื�นแบบคําขอรับหนังสืออนุญาตนําเข้า ส่งออก นําผ่าน พืชอนุรักษ์หรือซากพืชอนุรักษ์ (แบบคําขอ 

พ.พ. 13) ทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือยื�นคําขอด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบให้ถูกต้องครบถ้วน  
2. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน และรับคําขอ
3. เจ้าหน้าที�แจ้งผู้ยื�นคําขอชําระค่าธรรมเนียม

ระยะเวลา : 20 นาที
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบมาตรฐานสินค้า/อื�นๆ
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ตรวจพิจารณาพืชอนุรักษ์ให้ตรงกับหนังสืออนุญาตและพิจารณาออกหนังสืออนุญาต
ระยะเวลา : 35 นาที
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ผู้มีอํานาจลงนาม ลงนามในหนังสืออนุญาต
ระยะเวลา : 5 นาที
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

คู่มือประชาชน

การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง
รายละเอียด : 1. บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล/ ผู้มอบอํานาจ/ ผู้รับมอบอํานาจ

2. ผู้มาติดต่อ แสดงเอกสารฉบับจริง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
รายละเอียด : ผู้มาติดต่อ แสดงเอกสารฉบับจริง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารประกอบการนําเข้า
รายละเอียด : หนังสืออนุญาตส่งออกจากประเทศต้นทาง (CITES Export Permit) หรือใบรับรองสุขอนามัยพืช 

(Phytosanitary Certi�cate) จากประเทศต้นทาง หรือหนังสือรับรองแหล่งกําเนิด (Certi�cate of Origin) 
จากประเทศต้นทาง แล้วแต่ชนิดพืช หรือบัญชีพืชที�มีการนําเข้า

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : 1. นิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดาเป�นผู้มอบอํานาจได้

2. กรณีได้รับมอบอํานาจจากนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา ให้ดําเนินการแทน 
  - ป�ดอากรแสตมป� 10 บาท กรณีมอบอํานาจให้ทําการเพียง 1 ครั�ง 
  - ป�ดอากรแสตมป� 30 บาท กรณีมอบอํานาจให้ทําการมากกว่า 1 ครั�ง

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
กรณีที�มีการมอบอํานาจให้บุคคลอื�นกระทําการแทน

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําขอรับหนังสืออนุญาตนําเข้า ส่งออก (แบบ พ.พ. 13)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมหนังสืออนุญาต
รายละเอียด : ต่อหนังสืออนุญาต 1 ฉบับ
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม :



ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การออกหนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ (N)

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th


