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คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื�อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืช
อนุรักษ์ตามพระราชบัญญัติพันธ์ุพืช พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2562
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื�อง หลักเกณฑ์และวิธีการขยายพันธุ์เทียม ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช
พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2562
3. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติพันธ์ุพืช พ.ศ. 2518
4. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : อื�นๆ
  กฎหมาย : อนุสัญญาว่าด้วยการค้าระหว่างประเทศซึ�งชนิดสัตว์ป�าและพืชป�าที�ใกล้สูญพันธุ์ (CITES)

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ขนส่ง โลจิสติกส์ การนําเข้า-ส่งออก,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : สตรีและครอบครัว, นักเรียนนักศึกษา, เกษตรกร, ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป�ายคํา : การขึ�นทะเบียน, ขออนุญาต, ใบรับรอง



ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : กลุ่มวิจัยอนุสัญญาไซเตสด้านพืช สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช กรมวิชาการเกษตร เลขที� 50 ถนนพหลโยธิน แขวง

ลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท์ 02-9405687
URL : -
หมายเหตุ : ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : กลุ่มวิจัยอนุสัญญาไซเตสด้านพืช สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช กรมวิชาการเกษตร เลขที� 50 ถนนพหลโยธิน แขวง

ลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 (การรับเอกสารทางไปรษณีย์จะรับตามระบบสารบรรณของหน่วย
งาน)

URL : -
หมายเหตุ : ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด

3 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : ให้บริการรับคําขอผ่านทางเว็บไซต์กรมวิชาการเกษตร (NSW ระบบบริการออนไลน ์กรมวิชาการเกษตร: ระบบ 

CITES) หรือ http://e-cites.doa.go.th:21006
URL : -
หมายเหตุ : 1. ขอ username และ password เพื�อใช้ทํารายการ กรุณาติดต่อ cites�ora@gmail.com หรือหมายเลข

โทรศัพท์ 02-9405687  2. กรณียื�นคําขอผ่านทางเว็บไซต์หลังเวลาทําการ เจ้าหน้าที�จะดําเนินการในวันทําการถัดไป



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : 1. ยื�นคําขอผ่านทางเว็บไซต์กรมวิชาการเกษตร (ระบบยื�นคําขอ CITES) หรือ http://e-cites.doa.go.th:21006  โดยขอ 
username และ password เพื�อใช้ทํารายการ กรุณาติดต่อ cites�ora@gmail.com หรือหมายเลขโทรศัพท์ 02-
9405687 หรือหากต้องการยื�นคําขอด้วยตนเองหรือทางไปรษณีย์ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที�
เว็บไซต์http://www.doa.go.th/pvp/?page_id=1841    
2. ใช้ระยะเวลาทั�งสิ�น ไม่เกิน 2 วันทําการ โดยเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่การยื�นเอกสารที�ถูกต้องครบถ้วน จนถึงลงนามในใบ
สําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์    
3. ระยะเวลา 2 วันทําการ สําหรับชนิดของพืชอนุรักษ์จํานวนไม่เกิน 50 ชนิด โดยเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่การยื�นเอกสารที�ถูก
ต้องครบถ้วน จนถึงลงนามในใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์    
4. ระยะเวลา 5 วันทําการ สําหรับชนิดของพืชอนุรักษ์จํานวน 51-200 ชนิด โดยเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่การยื�นเอกสารที�ถูก
ต้องครบถ้วน จนถึงลงนามในใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์    
5. ระยะเวลา 10 วันทําการ สําหรับชนิดของพืชอนุรักษ์จํานวน 201-1,000 ชนิด โดยเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่การยื�นเอกสารที�
ถูกต้องครบถ้วน จนถึงลงนามในใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์    
6. ในกรณีที�เอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง เจ้าหน้าที�จะติดต่อไปยังผู้ยื�นคําขอทางโทรศัพท์ ทางไปรษณีย์ หรือทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ ตามที�ผู้ยื�นคําขอแจ้งไว้ และผู้ยื�นคําขอต้องทําการแก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน 45 วัน ตั�งแต่วันที�รับแจ้ง มิฉะนั�นจะ
ถือว่าสละสิทธิ�ในคําขอนั�น    
7. กรณีได้รับใบสําคัญการขึ�นทะเบียนแล้ว :ต้องจัดทําแบบบัญชีแสดงจํานวนพืชอนุรักษ์ที�เปลี�ยนแปลงในรอบป�ปฏิทิน (แบบ 
พ.พ. 17) และส่งให้พนักงานเจ้าหน้าทีภายในวันที� 31 มกราคม ของป�ถัดไป ทุกป�    
8. กรณีต้องการเพิ�ม หรือลดชนิดพืชอนุรักษ์ หรือจํานวนพ่อ-แม่พันธุ์ : ใช้แบบบัญชีเพิ�มหรือลดชนิดพืชอนุรักษ์ หรือจํานวน
พ่อแม่พันธุ์ (แบบ พ.พ. 18)    
9. กรณีขอต่ออายุใบสําคัญการขึ�นทะเบียน :    
   9.1 ผู้ได้รับใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ที�ประสงค์จะต่ออายุใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะ
เลี�ยงพืชอนุรักษ์ ให้ยื�นคําขอตามแบบ คําขอต่ออายุใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (แบบ พ.พ. 19) ไม่
น้อยกว่า 30 วัน (สามสิบวัน) ก่อนใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์สิ�นอายุ    
   9.2 เมื�อได้ยื�นคําขอแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าพนักงานเจ้าหน้าที�จะสั�งไม่ต่ออายุใบสําคัญการขึ�นทะเบียนนั�น
10. กรณีต้องการแก้ไขรายการใบสําคัญการขึ�นทะเบียน เพิ�ม ลด สถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์/การเปลี�ยน ชื�อตัว ชื�อสกุล ชื�อ
สถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ หรือชื�อผู้ดําเนินกิจการ/ เพิ�มหรือลด หรือย้ายสถานที�เพาะเลี�ยง : ใช้แบบคําขอแก้ไขรายการใบ
สําคัญการขึ�นทะเบียน เพิ�ม ลด สถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (แบบ พ.พ. 21) พร้อมแบบบัญชีพืชอนุรักษ์ประกอบคําขอ กรณี
เพิ�ม ลด สถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์    
11. กรณีต้องการใบแทนใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์:ใช้แบบคําขอใบแทนใบสําคัญการขึ�นทะเบียน
สถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (แบบ พ.พ. 20) พร้อมด้วยใบรับแจ้งความว่าใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืช
อนุรักษ์สูญหาย (กรณีที�ใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์สูญหาย) หรือใบสําคัญที�ถูกทําลายบางส่วน 
(กรณีที�ใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ถูกทําลายบางส่วน) เจ้าหน้าที�จะออกใบแทน ใช้ตามแบบใบสําคัญ
การขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (พ.พ. 16) โดยมีคําว่า &ldquo;ใบแทน&rdquo; กํากับ และมีวัน เดือน ป� ที�ออก
ใบแทน    
12. ในกรณีเจ้าหน้าที�มีข้อสงสัยในหลักฐานที�ยื�นขอ สามารถแจ้งให้ผู้ยื�นคําขอมาชี�แจงเพิ�มเติมได้    
13. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ�มเติมได้ในขณะนั�น 
ผู้รับคําขอและผู้ยื�นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้
ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติม หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด ผู้รับคําขอจะยกเลิก
คําขอ    
14. ใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์มีอายุ 5 ป� นับจากวันที�ออกให้

คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 1 วันทําการ 7 ชั�วโมง

คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. ผู้ยื�นคําขอ ยื�นแบบคําขอขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (แบบคําขอ พ.พ. 15) พร้อมแบบบัญชี

ประกอบคําขอขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ ได้ทางอิเล็กทรอนิกส์/ ไปรษณีย์/ ด้วยตนเอง/ โทรสาร  
2. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบแบบคําขอ เอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน และรับคําขอ

ระยะเวลา : 1 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจพิจารณาเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ตรวจพิจารณาความถูกต้องของชนิดพืชอนุรักษ์/ แหล่งที�มาพ่อ-แม่พันธุ์/ วิธีการขยายพันธุ์เทียม
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�พิจารณาออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียน
ระยะเวลา : 2 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร
หมายเหตุ : -

4 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. ผู้มีอํานาจลงนาม ลงนามในใบสําคัญการขึ�นทะเบียน  2. เจ้าหน้าที�แจ้งให้ผู้ยื�นคําขอชําระค่าธรรมเนียม
ระยะเวลา : 4 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิชาการเกษตร
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : 1. บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล/ ผู้มอบอํานาจ/ ผู้รับมอบอํานาจ

2. ผู้มาติดต่อ แสดงเอกสารฉบับจริง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : ผู้มาติดต่อแสดงเอกสารฉบับจริง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําขอขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (แบบ พ.พ. 15)
รายละเอียด : พร้อมแบบบัญชีพืชอนุรักษ์ประกอบคําขอ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หลักฐานการได้พืชอนุรักษ์มาโดยชอบด้วยกฎหมาย
รายละเอียด :  ได้แก่ หนังสืออนุญาตนําเข้าพืชอนุรักษ ์และซากของพืชอนุรักษ์ ที�ออกโดยกรมวิชาการเกษตร - และ/หรือ ใบรับ

รองจากห้องปฏิบัติการเพาะเลี�ยงเนื�อเยื�อ ว่าได้ดําเนินการเพาะเมล็ด หรือเพาะเลี�ยงเนื�อเยื�อ - และ/หรือ หนังสือ
อนุญาตส่งออกจากประเทศต้นทาง (CITES Export Permit) -และ/หรือ ใบรับรองสุขอนามัยพืช 
(Phytosanitary Certi�cate) จากประเทศต้นทาง - และ/หรือหนังสือรับรองแหล่งกําเนิด (Certi�cate of 
Origin) จากประเทศต้นทาง - และ/หรือหนังสือรับรองการซื�อ

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : 1. นิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดาเป�นผู้มอบอํานาจได้

2. กรณีได้รับมอบอํานาจจากบริษัท หรือบุคคล ให้ดําเนินการแทน 
     - ป�ดอากรแสตมป� 10 บาท กรณีมอบให้ทําการเพียง 1 ครั�ง 
     - ป�ดอากรแสตมป� 30 บาท กรณีมอบให้ทําการมากกว่า 1 ครั�ง

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การออกใบสําคัญการขึ�นทะเบียนสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์ (N)

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : สัญญาเช่าสถานที�สําหรับใช้เป�นสถานที�เพาะเลี�ยง/สวน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่ายสถานที�เพาะเลี�ยงพืชอนุรักษ์หรือสวน
รายละเอียด : (ภาพโดยรวม)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แผนที�ตั�งของสถานที�เพาะเลี�ยง โดยสังเขป
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : มีค่าธรรมเนียม
รายละเอียด : กรณีขึ�นทะเบียนพืชอนุรักษ์ที�อยู่ในบัญชีที� 1
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 500
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักคุ้มครองพันธุ์พืช กรมวิชาการเกษตร
รายละเอียด : เลขที� 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท์ 0 2579 6744 / โทรสาร 

0 2579 3162 อีเมล์: pvpo@doa.in.th


