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ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงาน (KM) เล่มนี้ จัดท ำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บุคลากรของกลุ่มตรวจสอบ
ภายในได้รับความรู้และมีความเข้าใจเกี่ยวกับ “แนวปฏิบัติกำรตรวจสอบกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน        
กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร” สามารถน าไปเป็นแนวทางในการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องได้อย่างถูกต้อง เกิดผลสัมฤทธิ์    
ในกำรปฏิบัติงำน 

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์และใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายใน รวมถึงผู้ที่สนใจหรือผู้ที่เกี่ยวข้องสามารถน าคู่มือนี้ไปศึกษาและน าไปใช้ใน
การปฏิบัติงานได้จริง 
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บทที่ 1 
สาระส าคัญของกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

  กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน    
ส่งคลัง ประกอบด้วย 
  1. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
  2. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
  3. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์
แห่งชาติ (National e-payment Master Plan)  
  4. การปรับปรุงระบบ New GFMIS Thai 

1. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
  พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 ก าหนดขึ้นเพ่ือให้รัฐต้องรักษาวินัย
การเงินการคลังอย่างเคร่งครัด เพ่ือให้ฐานะทางการเงินการคลังของรัฐมีเสถียรภาพ และมั่นคงอย่างยั่งยืน   
ตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ  ซึ่งส่วนที่เกี่ยวข้องกับระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลัง         
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ที่ส าคัญ มีดังนี้ 
  1.1 รายได ้
  มาตรา ๓๑ รายได้ ได้แก่ รายได้แผ่นดิน และให้หมายความรวมถึงเงินที่หน่วยงานของรัฐ 
จัดเก็บหรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์  แต่มีกฎหมายบัญญัติให้น าไปใช้จ่ายเพ่ือการด าเนินงานของหน่วยงาน    
ของรัฐได้ 
  รายได้แผ่นดิน ได้แก่ เงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ และ 
ต้องน าส่งคลังตามมาตรา ๓๔ 
  มาตรา ๓๔ บรรดาเงินที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์  ไม่ว่าจะได้รับ 
ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับ หรือได้รับช าระตามอ านาจหน้าที่หรือสัญญา หรือได้รับจาก การให้ใช้
ทรัพย์สินหรือเก็บดอกผลจากทรัพย์สินของราชการ ให้น าส่งคลังตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด เว้นแต่จะมี
กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 
  1.2 รายจ่าย 
  มาตรา ๓๗ หน่วยงานของรัฐจะก่อหนี้ผูกพันหรือจ่ายเงินได้ก็แต่โดยอาศัยอ านาจที่มีอยู่   
ตามกฎหมาย  

การก่อหนี้ผูกพันและการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐในการปฏิบัติหน้าที่หรือการ
ด าเนินงาน ต้องเป็นไปอย่างโปร่งใส คุ้มค่าและประหยัด โดยพิจารณาเป้าหมาย ประโยชน์ที่ได้รับ  ผลสัมฤทธิ์ 
และ ประสิทธิภาพของหน่วยงานของรัฐ และต้องเป็นไปตามรายการและวงเงินงบประมาณรายจ่ายของ
หน่วยงาน ของรัฐนั้นด้วย 
  มาตรา ๓๘ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินมีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินของ 
หน่วยงานของรัฐให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในกฎหมายหรือกฎ หรือตามท่ีได้รับอนุญาตให้จ่าย 
  มาตรา ๓๙ การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน  
ส่งคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 
  มาตรา ๔๐ เงินที่ขอเบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมดให้หน่วยงานของรัฐ ผู้เบิก 
น าส่งคืนคลังโดยไม่ชักช้า 
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มาตรา ๔๑ ให้รัฐมนตรีมีอ านาจสั่ งจ่ายเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชการ เพ่ือให้          
ส่วนราชการใช้ทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายปลีกย่อย หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติราชการในต่างประเทศหรือ 
ตามข้อผูกพันในการกู้เงินจากต่างประเทศ หรือเป็นกรณีจ าเป็นเร่งด่วนที่ไม่สามารถรอการเบิกเงินจาก  
งบประมาณได้ ทั้งนี้ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  เมื่อส่วนราชการได้
จ่ายเงินทดรองราชการแล้ว ให้เบิกเงินชดใช้เงินทดรองราชการที่ได้จ่ายไปนั้น ในโอกาสแรกท่ีกระท าได้ 
  มาตรา ๖๑ เงินนอกงบประมาณให้มีเท่าที่จ าเป็นเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติหน้าที่ หรือการ
ด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการมีเงินนอกงบประมาณนั้น ทั้งนี้ ให้น าความในมาตรา ๓๗ วรรคสอง มาใช้
บังคบักับการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยโดยอนุโลม  

เงินนอกงบประมาณของหน่วยงานของรัฐ ให้น ามาฝากไว้ที่กระทรวงการคลัง เว้นแต่จะมี
กฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืนหรือได้ท าความตกลงกับกระทรวงการคลังเป็นอย่างอ่ืน  

เว้นแต่จะมีกฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน เงินนอกงบประมาณนั้น เมื่อได้ใช้จ่ายในการ
ปฏิบัติหน้าที่หรือการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์จนบรรลุวัตถุประสงค์แห่งการนั้นแล้วมีเงินคงเหลือให้น า    
ส่งคลังโดยมิชักช้า ทั้งนี้ การน าเงินส่งคลังให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะรัฐมนตรี 

2. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
  พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 เป็นการบัญญัติ เกี่ยวกับการจัดท า
งบประมาณ การบริหารงบประมาณรายจ่าย การควบคุมงบประมาณ รวมถึงการประเมินผลและการรายงาน
การใช้จ่ายงบประมาณ เพ่ือให้กระบวนการจัดสรรงบประมาณของประเทศมีลักษณะที่มุ่งเป้าหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ของงบประมาณเป็นส าคัญ ซึ่งส่วนที่เกี่ยวข้องกับระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน       
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ที่ส าคัญ มีดังนี้ 

  มาตรา ๔๐ หน่วยรับงบประมาณจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะตามที่ก าหนดไว้ใน
กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายหรือตามพระราชบัญญัตินี้ หรือตามอ านาจที่มีอยู่ตามกฎหมายอื่น 

การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันต้องเป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้อ านวยการ ตามมาตรา ๓๔ โดยต้องได้รับอนุมัติเงินจัดสรรจาก
ผู้อ านวยการก่อนการจ่ายเงิน หรือก่อหนี้ผูกพัน เว้นแต่กรณีที่เป็นรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายบุคลากร 
และรายจ่ายอ่ืนที่ผู้อ านวยการก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี ให้หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงิน 
หรือก่อหนี้ผูกพันได้โดยไม่ต้องขออนุมัติเงินจัดสรร 
  มาตรา ๔๑ รายการงบประมาณรายจ่ายตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายที่จะต้อง  
ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ ให้ผู้อ านวยการรวบรวมรายการงบประมาณรายจ่ายที่จะต้องก่อหนี้ผูกพัน และ
วงเงินที่คาดว่าจะต้องก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายในปีต่อๆ ไป รวมทั้งจ านวนเงินเผื่อเหลือเผื่อขาด    
เสนอให้คณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติการก่อหนี้ผูกพันภายในหกสิบวัน นับแต่วันที่กฎหมายว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่ายมีผลใช้บังคับและเมื่อคณะรัฐมนตรีอนุมัติแล้ว ให้หน่วยรับงบประมาณด าเนินการตามระเบียบที่
ผู้อ านวยการก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 
  มาตรา ๔๓ การขอเบิกเงนิจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณใด ให้กระท า
ได้แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น  

ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลัง
ได้ เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และได้มีการกันเงินไว้ตาม
ระเบียบเกี่ยวกบัการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว  
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การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังให้ขยายออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป 
เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง
เพ่ือขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน 
  มาตรา ๔๔ ในกรณีที่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี การขอเบิกเงินจากคลังให้กระท าได้ แต่
เฉพาะภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย เว้นแต่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปีที่ได้
ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นก าหนดเวลา และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  ก็ให้
ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือน แต่หากมีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลัง
เวลาดังกล่าว ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังเพ่ือขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน 

3. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National 
e-payment Master Plan)  
  โครงการ e-Payment ภาครัฐ เป็นการบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคมและพัฒนาระบบ
การรับจ่ายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยส่งเสริมการรับจ่ายเงินของหน่วยงานภาครัฐผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ส่งเสริมให้มีฐานข้อมูลกลางเกี่ยวกับสวัสดิการของภาครัฐ ควบคู่กับการจ่ายเงินให้แก่ประชาชน
โดยตรงผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะช่วยให้สามารถจ่ายเงินช่วยเหลือและเงินสวัสดิการให้แก่ประชาชน    
ได้ตรงกลุ่มเป้าหมาย ลดความผิดพลาด ความซ้ าซ้อน และโอกาสการทุจริตจากการจ่ายด้วยเงินสดหรือเช็ค 

4. การปรับปรุงระบบ New GFMIS Thai 
  กระทรวงการคลัง มีนโยบายพัฒนาและปรับปรุงระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ภายใต้ชื่อโครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ซึ่งจะมีการพัฒนาระบบ GFMIS ใหม่ ทดแทนระบบ GFMIS          
ในปัจจุบัน ซึ่งใช้ SAP R/3 การพัฒนาเชื่อมโยงและบูรณาการระบบ GFMIS ใหม่กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   
โดยใช้เทคโนโลยีแบบเปิดและแพลตฟอร์มแบบ Open Source และการปรับเปลี่ยนและถ่ายโอนข้อมูลของ
ระบบ เพื่อให้การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS เป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
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บทที่ 2 
แนวทางและวิธีการปฏิบตัิตามกฎระเบียบ 

การเบิกเงินจากคลงั การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลงั 
พ.ศ. 2562 

ค านิยาม 
  “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยุติธรรม 
ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ องค์กรอัยการ องค์การมหาชน ทุนหมุนเวียนที่มี
ฐานะเป็นนิติบุคคล องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานอื่นของรัฐตามท่ีกฎหมายก าหนด 
  “หน่วยงานผู้เบิก” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและ 
เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัดแล้วแต่กรณี 
  “ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 
และมีฐานะเป็นกรม และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดินด้วย 
  “หน่วยงานย่อย” หมายความว่า หน่วยงานในสังกัดของส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลาง หรือในราชการบริหารส่วนภูมิภาค หรือที่ตั้งอยู่ในอ าเภอ ซึ่งมิได้เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง หรือ
ส านักงานคลังจังหวัด แต่เบิกเงินผ่านส่วนราชการที่เป็นหน่วยงานผู้เบิก 
  “คลัง” หมายความว่า ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง และให้หมายความ
รวมถึงบัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือการนี้ด้วย 
  “ผู้อ านวยการกองคลัง” ให้หมายความรวมถึง เลขานุการกรม หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นใด 
ซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะเช่นเดียวกันด้วย 
  “เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า หัวหน้าฝ่ายการเงิน หรือผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืน ซึ่งปฏิบัติงาน
ในลักษณะเช่นเดียวกันกับหัวหน้าฝ่ายการเงิน และให้หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่รับจ่ายเงินของส่วนราชการด้วย 
  “ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน” ให้หมายความรวมถึง ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค และส านกัตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดด้วย 
  “งบรายจ่าย” หมายความว่า งบรายจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ 
  “หลักฐานการจ่าย” หมายความว่า หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือเจ้าหนี้ 
ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว 
  “เงินยืม” หมายความว่า เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนใด ทั้งนี้ ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย หรือเงินนอก
งบประมาณ 
  “ตู้นิรภัย” หมายความว่า ตู้เหล็กอันมั่นคงซึ่งใช้ส าหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ 
  “เงินรายได้แผ่นดิน” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้
เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง 
และกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ บัญญัติไม่ให้หน่วยงานของรัฐนั้นน าไปใช้จ่ายหรือหักไว้เพ่ือการใดๆ 
  “เงินเบิกเกินส่งคืน” หมายความว่า เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไป
แล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืนและได้น าส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณ หรือ
ก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 
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  “เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน” หมายความว่า เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจาก
คลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมดหรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน  และได้น าส่งคลังภายหลังสิ้น
ปีงบประมาณหรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงินท่ีกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
  “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือ
ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอ่ืนใดที่ต้อง
น าส่งคลัง แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องน าส่งคลัง 
  “ระบบ” หมายความว่า ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
(Government Fiscal Management Information System: GFMIS) ซึ่งปฏิบัติโดยผ่านช่องทางที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
  “ข้อมูลหลักผู้ขาย” หมายความว่า ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
เกี่ยวกับชื่อ ที่อยู่ เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคารเลขที่สัญญา
เงื่อนไขการช าระเงิน หรือข้อมูลอื่นใดท่ีจ าเป็นแล้วแต่กรณี เพ่ือใช้ส าหรับการรับเงินที่ขอเบิกจากคลัง 

กรณีหน่วยงานของรัฐมีปัญหาไม่สามารถปฏิบัติตามข้อก าหนดในระเบียบนี้ 
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติหรือไม่สามารถปฏิบัติ ตามข้อก าหนดใน

ระเบียบนี้ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น ขอหารือเพ่ือให้กระทรวงการคลังวินิจฉัย หรือขอท าความตกลงกับ
กระทรวงการคลัง แล้วแต่กรณี หรือให้กระทรวงการคลังก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติในการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง เพ่ือเป็นแนวทางให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 

การใช้งานในระบบ 

๑. ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมายเป็นผู้มีสิทธิ  ในการ
ปฏิบัติงานในระบบ ตามช่องทางที่กระทรวงการคลังก าหนด  

๒. ให้ผู้มีสิทธิด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง การอนุมัติจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดย
การจ่ายตรง การน าเงินส่งคลัง การบันทึกและปรับปรุงข้อมูล และการเรียกรายงาน ในระบบ 

๓. ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกจัดท าค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร ก าหนดบุคคลที่
จะได้รับมอบหมาย ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและก าหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ผู้เบิก ในการเข้าใช้งานในระบบ  

๔. การจัดท า แก้ไข อนุมัติการใช้ และการด าเนินการอ่ืน ๆ เกี่ยวกับการก าหนดสิทธิ การเข้าใช้งาน
ในระบบ ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

การเบิกเงินของส่วนราชการ 

หลักเกณฑ์ทั่วไปของการเบิกเงิน 

๑. การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินนั้นไปจ่าย  เงินที่ขอเบิกจากคลัง  
เพ่ือการใด ให้น าไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น จะน าไปจ่ายเพื่อการอ่ืนไม่ได้ 

2. หน่วยงานผู้เบิกจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง ก าหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้ หรือตามท่ีได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง 

การได้รับเงินจากคลังไม่ปลดเปลื้องความรับผิดชอบของหน่วยงานผู้เบิกในการที่จะต้อง  
ดูแลให้มีการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

3. การขอเบิกเงินทุกกรณี หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ ไว้ ณ ที่จ่าย  
ให้บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในค าขอเบิกเงินนั้นด้วย เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว 
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๔. การเบิกเงินจากคลัง ให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติ ดังนี้ (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2563) 

(๑) เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารที่กองทุนเพ่ือการฟ้ืนฟู
และพัฒนาระบบสถาบันการเงินถือหุ้นเกินกึ่งหนึ่ง ส าหรับเงินงบประมาณหนึ่งบัญชีและเงินนอกงบประมาณ
หนึ่งบัญชี 

(๒) น าข้อมูลตาม (๑) หรือของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้ ส่งให้แก่
กรมบัญชีกลางเพ่ือสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 

(๓) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอเบิกเงินก่อนส่งค าขอเบิกเงินไปยัง
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด แล้วแตก่รณ ี

(๔) ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางตามค าขอเบิกเงินจากรายงานในระบบ 

หลักเกณฑ์การเบิกเงิน  
   ต้องเป็นหนี้ที่ถึงก าหนดช าระ หรือใกล้จะถึงก าหนดจ่ายเงิน  จึงจะเบิกเงินจากคลังไปช าระ
ผู้มีสิทธิได ้เช่นค่าใช้จ่ายที่มีใบแจ้งหนี้ กรณีจัดท าเป็นสัญญาให้พิจารณาการก าหนดส่งมอบพัสดุและได้ตรวจรับ
พัสดุแล้ว จึงจะสามารถเบิกเงินจากคลังไปจ่ายช าระเจ้าหนี้ผู้มีสิทธิได้  
   ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณใด ให้เบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้น กรณีมีเหตุ
จ าเป็นไม่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นได้ทัน ให้เบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของ
ปีงบประมาณถัดไปได้ แต่ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพันเกินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติยกเว้น 5 
กรณี ดังนี ้
      1. กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ส่วนราชการได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้วแต่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้
ภายในปีงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ให้ขยายออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป หากมีความ
จ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาที่ได้ขยายเวลาแล้ว ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง เพ่ือ
ขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน 
      2. ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี กรณีที่ส่วนราชการมีหนี้ที่เป็นค่าใช้จ่ายต่างๆ เกิดขึ้นแล้ว 
แต่ไม่สามารถเบิกจ่ายเงินได้ทันภายในปีงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ประกอบกับค่าใช้จ่ายรายการดังกล่าว   
ไม่ได้รับการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ซึ่งเมื่อพ้นปีที่เกิดค่าใช้จ่ายและเงินงบประมาณในปีที่ได้ก่อหนี้นั้นพับไปแล้ว 
ค่าใช้จ่ายที่ค้างจ่ายดังกล่าวจึงต้องเบิกจากคลังแบบที่เรียกว่าค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี โดยหัวหน้าส่วนราชการ
จะต้องรับรองยอดเงินคงเหลือในปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่ายก่อน เพ่ือให้ทราบว่าหน่วยงานไม่ได้ใช้ จ่ายเงิน
เกินไปกว่าที่ได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี แล้วจึงขอเบิกเงินจากคลัง
ในปีงบประมาณปัจจุบันเพ่ือน าไปจ่ายให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไปได้ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว. ๑๔ ลงวันที่ ๒๗ ม.ค. ๔๘ 
      3. ค่าใช้จ่ายที่ให้ถือเป็นรายจ่ายเมื่อได้รับแจ้งให้ช าระหนี้  คือ ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี
อย่างหนึ่ง แต่เจ้าหนี้ได้มีการแจ้งหนี้มายังส่วนราชการล่าช้า ซึ่งแจ้งหนี้เมื่อพ้นปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่ายไปแล้ว 
ท าให้ส่วนราชการไม่สามารถเบิกจ่ายเงินจากคลังได้ทันปีที่ เกิดค่าใช้จ่าย จึงมีการก าหนดให้รายการค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวเป็นค่าใช้จ่ายที่ให้ถือว่าเป็นรายจ่าย เมื่อได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ โดยสามารถเบิกเงินจากปีงบประมาณ
ปัจจุบันไปจ่ายให้แก่ เจ้าหนี้ ได้ โดยไม่ต้องรับรองยอดเงินคงเหลือในปีที่ เกิดค่าใช้จ่าย ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๕๐๒/ว. ๑๗๘ ลงวันที่ ๑๒ พ.ย. ๓๕ 
          1) รายการค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนไม่ว่าในเดือนใด 
      ค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
      ค่าบอกรับสิ่งพิมพ์ 
      ค่าบัญชีพลโดยสารรถไฟ 



 

 
  

      ค่าขนส่ง 
          2) รายการค่าใช้จ่ายเฉพาะเดือนกันยายน 
      ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้ต้องหา 
      ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
      ค่าเครื่องบริโภคอันประกอบด้วยค่าข้าว ค่ากับข้าว และค่าเชื้อเพลิงของผู้ต้องขัง 
ผู้ต้องกักขัง ผู้ต้องกักกัน ผู้รับการอบรม 
      ค่าเครื่องบริโภคอันประกอบด้วยค่าข้าว ค่ากับข้าว และค่าเชื้อเพลิงของคนไข้ 
นักเรียนพยาบาล และนักเรียนผู้ช่วยพยาบาล 
          3) รายการค่าใช้จ่ายเฉพาะเดือนสิงหาคม – กันยายน 
      ค่าก าจัดขยะมูลฝอย 
      ค่าน้ า 
      ค่าไฟฟ้า 
      ค่าโทรเลข 
      ค่าโทรศัพท ์
      ค่าเช่าพูดโทรศัพท์ทางไกล 
      ค่าเช่าคู่สายโทรศัพท์ 
      ค่าติดตั้งโทรศัพท ์
      ค่าฝากส่งไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ช าระค่าฝากส่งเป็นรายเดือน 
      ค่าเช่าเครื่องวิทยุโทรศัพท์เคลื่อนที่ระบบต่างๆ ค่าเช่าวิทยุ ค่าเช่าเครื่องวิทยุ
โทรศัพท์ระบบต่างๆ ประจ าส านักงาน ค่าเช่าเลขหมาย ค่าใช้จ่ายในการใช้บริการวิทยุโทรศัพท์เคลื่อนที่ระบบต่างๆ 
      ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้เครื่องโทรสารที่ขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของทางราชการ 
      ค่าใช้จ่ายในการเช่าใช้บริการวิทยุติดตามตัว เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการส าคัญ
กรณีเร่งด่วน 

4. ค่าใช้จ่ายเงินงบกลาง รายการเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ เงินช่วยเหลือข้าราชการ 
ลูกจ้าง และพนักงานของรัฐ เงินส ารอง เงินสมทบ และเงินชดเชยของข้าราชการ เงินสมทบของลูกจ้างประจ า 
ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ หรือรายการอ่ืนที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด ถ้าค้างเบิกให้น ามาเบิกจากเงินงบกลางรายการนั้น ๆ ของปีงบประมาณต่อ ๆ ไปได้  
      5. เงินยืมคาบเกี่ยว กรณีที่จะต้องปฏิบัติราชการในการเดินทางไปราชการ หรือปฏิบัติ
ราชการอย่างอ่ืน ที่จะต้องปฏิบัติในช่วงที่ติดต่อคาบเกี่ยวจากปีงบประมาณปัจจุบันไปจนถึงปีงบประมาณถัดไป 
โดยก าหนดให้สามารถเบิกเงินยืมจากงบประมาณในปีปัจจุบัน และให้ใช้จ่ายเงินยืมนั้นคาบเกี่ยวไปใน
ปีงบประมาณถัดไปได้ โดยแบ่งเป็นกรณีเดินทางไปราชการให้ยืมได้ไม่เกิน ๙๐ วันนับตั้งแต่วันเริ่มต้น
ปีงบประมาณ (๑ ตุลาคม) และกรณียืมส าหรับปฏิบัติราชการอ่ืนให้ยืมได้ไม่เกิน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันเริ่มต้น
ปีงบประมาณ (๑ ตุลาคม) 

วิธีการเบิกเงินของส่วนราชการ 
  1. การขอเบิกเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีดังนี ้
       กรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป  
ส่วนราชการต้องจัดท าใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพ่ือท าการจองงบประมาณในระบบ GFMIS โดยกรมบัญชีกลาง
จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง 
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       กรณไีม่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง หรือสัญญา หรือมีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง หรือสัญญา แต่วงเงิน
ไม่ถึง 5,000 บาท ส่วนราชการไม่ต้องจัดท าใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างในระบบ GFMIS โดยกรมบัญชีกลางจะ
จ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป 
หรือจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรงก็ได้ 
  การซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ส่วนราชการด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง 
โดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินห้าวันท าการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สิน หรือตรวจรับงานถูกต้องแล้ว หรือนับแต่
วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 
  2. การขอเบิกเงินที่ไม่ใช่การซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน กรมบัญชีกลางจะ
จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง ยกเว้น 
       ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม ที่ส่วนราชการ 
ได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ ส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดังกล่าว ให้ขอเบิกเงิน
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้น าไปจ่ายแก่เจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิ
รับเงินต่อไป 
       การขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ
รับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) KTB Corporate Online 

3. เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจ าเดือนในวันท าการสิ้นเดือนให้ส่วนราชการ
ส่งค าขอเบิกเงินภายในวันที่สิบห้าของเดือนนั้นหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

การเบิกจ่ายเงินยืม 
  1. สัญญาการยืมเงิน ให้เป็นไปตามแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด และรับรองว่าจะปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือข้อบังคับของทางราชการ พร้อมทั้งให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินยืมด้วย 
  2. การอนุมัติให้ยืมเงินเพ่ือใช้ในราชการ ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น  
และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นก่อน 
  3. สัญญาการยืมเงินให้จัดท าขึ้นสองฉบับ พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมเก็บรักษาไว้
เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ 
  4. กรณีที่ต้องจ่ายเงินยืมส าหรับการปฏิบัติราชการที่ติดต่อคาบเกี่ยวจากปีงบประมาณ 
ปัจจุบันไปถึงปีงบประมาณถัดไป ให้เบิกเงินยืมงบประมาณในปีปัจจุบัน โดยให้ถือว่าเป็นรายจ่ายของ
งบประมาณปีปัจจุบัน และให้ใช้จ่ายเงินยืมคาบเกี่ยวปีงบประมาณถัดไป ดังต่อไปนี้ 
       เงินยืมส าหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินเก้าสิบวันนับแต่ 
วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ 
       เงินยืมส าหรับปฏิบัติราชการอ่ืนๆ ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเริ่มต้น 
ปีงบประมาณใหม ่
  5. การจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ให้จ่ายได้
ส าหรับระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกินเก้าสิบวัน หากมีความจ าเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่าก าหนดเวลาดังกล่าว
ส่วนราชการจะต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 
  6. ผู้ยืมต้องส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไปภายในก าหนดระยะเวลา ดังนี้ 
       เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน หรือการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ หรือ
กรณีเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ภายในสามสิบวัน  
นับแต่วันได้รับเงิน 
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       เดินทางไปราชการอ่ืน รวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้ส่งแก่  
ส่วนราชการผู้ให้ยืมภายในสิบห้าวันนับแต่วันกลับมาถึง 
       การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอกจากข้างต้น ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมภายใน
สามสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 
  7. เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืนบันทึก    
การรับคืนในสัญญาการยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด และ/หรือออกใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนดให้ผู้ยืมไว้เป็น
หลักฐาน  

ทั้งนี้ กองคลังมีการก าหนดมาตรการเพ่ิมเติม ตามหนังสือกองคลังที่ กษ 0903/ว 459 
ลงวันที่ 11 เมษายน 2560 เรื่องการก าหนดมาตรการในการยืมเงินราชการและการส่งใช้เงินยืม และให้
หน่วยงานถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

การจ่ายเงินของส่วนราชการ 

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินของส่วนราชการ 
1. ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินมีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามที่ก าหนด

ไว้ในกฎหมาย หรือกฎ หรือตามท่ีได้รับอนุญาตให้จ่าย 
2. ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ สั่งอนุมัติการจ่ายเงินพร้อมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจ่ายหรือ

หลักฐานการขอรับช าระหนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหน้างบหลักฐานการจ่ายก็ได้ 
3. การจ่ายเงินต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
4. การจ่าย โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ห้ามมิให้ผู้มีหน้าที่

จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐาน 
5. ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง หรือผู้รับบ านาญหรือเบี้ยหวัดที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วย

ตนเอง จะมอบฉันทะให้ผู้อ่ืนเป็นผู้รับเงินแทนก็ได้ โดยใช้ใบมอบฉันทะตามแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
การจ่ายเงินให้แก่บุคคลนอกจากที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงินได้

ด้วยตนเอง  จะท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนก็ได้ 
การจ่ายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง และการจ่ายเงินช าระหนี้ให้แก่ผู้ขายใน

ต่างประเทศให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 
6. ให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย

และระบุชื่อ ผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ เพ่ือ
ประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ในกรณีท่ีหลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ ให้มีค าแปลเป็นภาษาไทยตามรายการไว้ด้วย และ
ให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองค าแปลด้วย 

๗. การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ และให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหัวหน้าส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงินกับหลักฐาน     
การจ่ายทุกสิ้นวัน 

หลักฐานการจ่าย ต้องประกอบด้วยอะไรบ้าง และมีหลักปฏิบัติอย่างไร 
1. การจ่ายเงินของส่วนราชการ ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้ 

หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หรือใบรับรองการจ่ายเงิน หรือเอกสารอ่ืนใดที่
กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย 
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2. การจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพ่ือเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ให้ใช้
รายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐานการจ่าย 

3. ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
(๒) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
(๔) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 

4. กรณีส่วนราชการจ่ายเงินรายใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้    
ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบส าคัญรับเงินเพื่อใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

5. กรณีข้าราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจ้างของส่วนราชการ จ่ายเงินไปโดยได้รับ
ใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ 
ให้ข้าราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจ้างนั้น ท าใบรับรองการจ่ายเงินเพ่ือน ามาเป็นเอกสารประกอบการ   
ขอเบิกเงินต่อส่วนราชการ 

ในกรณีที่ได้รับใบเสร็จรับเงินแล้วแต่เกิดสูญหาย ให้ใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับเงินรับรอง
เป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงนิแทนได้ 

ในกรณีที่ไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินตามวรรคสองได้ ให้ข้าราชการ พนักงานราชการหรือ 
ลูกจ้างนั้น  ท าใบรับรองการจ่ายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณ์ท่ีสูญหายหรือไม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินได้และ
รับรองว่ายังไม่เคยน าใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย แม้พบภายหลังจะไม่น ามาเบิกจ่ายอีก แล้วเสนอผู้บังคับบัญชา
ตั้งแต่ชั้นอธิบดีหรือต าแหน่งเทียบเท่าขึ้นไป ส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือผู้ว่าราชการจังหวัด
ส าหรับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคแล้วแต่กรณี เพ่ือพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ใช้
ใบรับรองนั้นเป็นหลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได้ 

6. กรณีหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการสูญหาย ให้ถือปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 

7. หลักฐานการจ่ายต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก การแก้ไขหลักฐานการจ่ายให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้ว
พิมพ์หรือเขียนใหม ่และให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกแห่ง 

8. ให้ส่วนราชการเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายไว้ในที่ปลอดภัย มิให้สูญหายหรือเสียหายได้ 
ทั้งนี ้เมื่อส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บอย่างเอกสารธรรมดาได้ 

วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน 
  การจ่ายเงินให้จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็น
ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก รวมทั้งการจ่ายเงิน
เพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด    
  ข้อยกเว้น การจ่ายเงินเป็นเช็ค หรือเงินสด ให้กระท าได้เฉพาะกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความ
จ าเป็นเร่งด่วน ซึ่งไม่สามารถด าเนินการจ่ายผ่านระบบ (e-Payment) ได ้

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
  1. ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ส าหรับรับเงินงบประมาณ
และเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง ที่ได้ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการจ่ายเงินที่เบิกจากคลัง 
  2. การขอเบิกเงินจากคลังเ พ่ือให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ      
ส่วนราชการ เพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ  
ผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก ให้จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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  3. การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online จ่ายกรณีดังนี้ 
      การจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
       การจ่ายเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ตาม
ระเบียบฯ การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
       การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
       การจ่ายเงินยืม 
       การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
       การจ่ายเงินเพื่อช าระหนี้บุคคลที่สามท่ีมีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 
  4. บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้ 
       กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน 
ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 
       กรณีเป็นผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด บุคลากรต่างสังกัด หรือกรณีบุคคลภายนอกที่เป็น
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 
  5. ในการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรก ให้ส่วนราชการ
จัดให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online และน ารายละเอียด
ทั้งหมดของผู้มีสิทธิรับเงิน รวมทั้งเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารในแบบดังกล่าวมาจัดท าเป็นทะเบียนคุมการโอนเงิน   
ในระบบคอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงินต่อไป 
   6. การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ด าเนินการโอนเงินเต็มจ านวนตามสิทธิเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และเมื่อการโอนเงินส าเร็จ ระบบจะส่ง
ข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามเบอร์โทรศัพท์ หรือ  
e-mail address ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้แจ้งไว้ 
      กรณีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงินตามแบบค าขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือ
สัญญาการยืมเงิน เมื่อได้รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารจากส่วนราชการแล้ว ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงชื่อ
รับเงินในแบบค าขอเบิกเงินอีก 
  7. ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction 
History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงาน      
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
  8. ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการผู้เบิกตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงานสรุปผล       
การโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online และข้อมูลใน
ทะเบียนคุมการโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 

วิธีปฏิบัติในการรับเงิน 
  การรับเงินให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่
กระทรวงการคลังก าหนด ยกเว้นกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนซึ่งไม่สามารถรับผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ได้ ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ที่กระทรวงการคลัง 
ก าหนด 
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หลักเกณฑ์การรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
  1. การรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณ  
ที่จ่ายไปแล้วจากบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) โดยใช้
บริการรับช าระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับช าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) 
หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
  2. การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ดังนี้ 
       ให้ใช้บัญชี เงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “.. .ชื่อส่วนราชการ.. .เ พ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์” ที่ได้ขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online      
ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงิน
งบประมาณท่ีจ่ายไปแล้วคืน 
       ให้ส่วนราชการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงิน เพ่ือให้ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงินเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคาร ซึ่งจะต้องมีข้อมูลประกอบด้วย ชื่อส่วนราชการผู้รับช าระเงิน วันที่รับช าระ ชื่อผู้ช าระเงิน 
รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับช าระ และจ านวนเงินที่รั บช าระ โดยรูปแบบของรหัส (Company 
Code/Product Code) และข้อมูลอ้างอิง (Reference Code) ที่จะระบุในแบบใบแจ้งการช าระเงินจะต้องมี
ความสอดคล้องและสามารถแสดงข้อมูลได้ 
         ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงิน
เบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผู้เบิก ให้ใช้ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน   
ซึ่งปรากฏรหัสหน่วยงานผู้เบิกที่ใช้ส าหรับท ารายการช าระเงิน (Company Code) เพ่ือการช าระคืนเงิน 
       ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขาธนาคารกรุงไทยฯ     
ได้ทุกช่องทาง ได้แก่ เคาน์เตอร์สาขาของธนาคาร (Teller Payment) Internet Banking ตู้ ATM และ 
Mobile Banking เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร และจะได้เอกสารหลักจากการท าธุรกรรมช าระเงินกับ
ธนาคารกรุงไทยฯ ในช่องทางต่างๆ เป็นหลักฐานในการรับเงินของส่วนราชการ โดยส่วนราชการผู้รับเงินไม่ต้อง
ออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังส่วนราชการ   
เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป 
       ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน
การรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน และ
ในวันท าการถัดไป ให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ งจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของ
ส่วนราชการ (Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) ก่อนการ    
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
       ให้ส่วนราชการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงิน
และส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
  3. การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่าน
เครื่อง EDC 
       ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง 
EDC” ที่ได้เปิดไว้แล้วกับธนาคารที่วางเครื่อง EDC เพ่ือการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่าย    
ที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืน ด้วยบัตรเดบิต/เครดิต และ QR Code ซึ่งปรากฏบน
หน้าจอเครื่อง EDC 
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         กรณีการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงิน
เบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิต และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยท า
รายการเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่านเครื่อง EDC ทีธ่นาคารกรุงไทยฯ ติดตั้งให้ 
       กรณีท่ีส่วนราชการที่รับวางเครื่อง EDC กับธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทยฯ 
ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง” ที่ได้เปิดไว้แล้ว 
เพ่ือรับโอนเงินจากบัญชีส าหรับรับเงินที่ช าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ และใช้ในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
       วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต 
          1. เมื่อผู้ช าระเงินซึ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความประสงค์จะ
ช าระเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต ให้ส่วนราชการรับช าระเงินด้วยบัตรดังกล่าว โดยท ารายการผ่านเครื่อง EDC ที่
ธนาคารติดตั้งให้ กรณีช าระด้วยบัตรเครดิตให้ผู้ช าระเงินเป็นผู้รับภาระค่าธรรมเนียมบัตรเครดิต 
           2. เมื่อเครื่อง EDC ท าการตรวจสอบสถานะบัตรเดบิต/เครดิตของผู้ช าระเงิน โดย
สถานะบัตรถูกต้องและยอดเงินหรือวงเงินของผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย ระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงิน
และพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยันการช าระเงิน จ านวน 2 ฉบับ 
คือ หลักฐานการช าระเงินที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ และหลักฐาน
การช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ (Customer Copy) 1 ฉบับ 
           3. กรณีที่บัตรเดบิต/เครดิตของผู้ช าระเงินผ่านการหักบัญชีแล้ว ให้ส่วนราชการออก
ใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐานจ านวน 1 ชุด และส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิ นพร้อมหลักฐานการช าระเงินฯ 
(Merchant Copy) จ านวน 1 ชุด ไว้เป็นหลักฐานเพื่อการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
          4. หากการช าระเงินผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว แต่ได้รับแจ้งจากผู้ช าระเงินหรือ
ส่วนราชการพบว่าการช าระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง ก่อนที่จะมีการ
ท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการยกเลิกรายการรับช าระ (Void 
Payment) จากเครื่อง EDC โดยด าเนินการตามคู่มือการปฏิบัติงานของธนาคาร และให้ส่วนราชการท ารายการ
รับช าระเงินใหม่ 

หากส่วนราชการได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิกรายการ
รับช าระ (Void Payment) ให้ส่วนราชการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่าเลิกใช้
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่ า
เลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
       วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
          1. เมื่อผู้ช าระเงินซึ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความประสงค์จะ
ช าระเงินด้วย QR Code ให้ส่วนราชการรับช าระเงินโดยท ารายการ QR Payment ผ่านเครื่อง EDC โดยให้
ส่วนราชการแจ้งรายการและจ านวนเงินที่ผู้ช าระเงินต้องช าระ 
          2. การช าระเงิน ผู้ช าระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking 
Application ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ เพ่ือใช้ส าหรับช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 
โดยส่วนราชการจะพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเงินออกจากเครื่อง EDC เพ่ือให้ผู้ช าระเงิน 
Scan QR Code และกดยืนยันการช าระเงิน โดยผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช าระเงิน    
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          3. เมื่อผู้ช าระเงินซึ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกได้ท ารายการช าระเงินด้วย 
QR Code เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงิน ให้ส่วนราชการท ารายการตรวจสอ บ
การช าระเงินบนเครื่อง EDC เมื่อตรวจพบรายการช าระเงิน เครื่อง EDC จะน ารายการนั้นมาพิมพ์หลักฐาน
การช าระเงิน (Payment Slip) ให้ส่วนราชการออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงิน
เก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip)  
ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน และเก็บไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบต่อไป 
          4. หากรายการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว แต่ได้รับแจ้ง
จากผู้ช าระเงิน หรือส่วนราชการพบว่าการช าระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระ     
ไม่ถูกต้อง กอ่นที่จะมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการ ให้ด าเนินการดังนี้ 
     1. กรณีผู้ช าระเงินใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ 
ให้ส่วนราชการยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC และให้ท ารายการรับช าระเงินใหม่ 
         หากส่วนราชการได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิก
รายการรับช าระ (Void Payment) ให้ส่วนราชการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่าเลิกใช้
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่า
เลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
     2. กรณีผู้ช าระเงินไม่ได้ใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ 
ผู้ช าระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ Mobile Banking Application ในการรับเงินคืน หลังจากนั้น
ธนาคารกรุงไทยฯ จะแจ้งเป็นหนังสือมายังส่วนราชการว่าได้ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้ว
ให้ส่วนราชการพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียก
จากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
          5. ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน 
(Settlement) เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement 
Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินและข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 
Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) 
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถว้นและในวันท าการถัดไปให้ส่วนราชการตรวจสอบ
ความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน (EDC Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) โดยให้เก็บรักษาเอกสารทั้งหมดไว้เพื่อเป็นหลักฐานให้ส านักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
         6. เมื่อส่วนราชการท าการสรุปยอดรายการรับเงินที่รับช าระในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารจะท าการโอนยอดเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ส าหรับรับเงินผ่านเครื่อง EDC ของแต่ละธนาคารภายในวันท าการเดียวกัน  
         7. กรณีที่ส่วนราชการได้รับแจ้งจากผู้ช าระเงิน หรือส่วนราชการพบว่า มีข้อผิดพลาดใน
การช าระเงินหลังจากที่มีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการแล้ว             
ให้ด าเนินการดังนี้ 

14 



 

 
  

   1. กรณีรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต หรือกรณีมีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง 
EDC และผู้ช าระเงินใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ ให้ส่วนราชการแจ้งขอปรับปรุง
รายการ EDC โดยให้ด าเนินการดังนี้ 
        กรอกข้อมูลการขอปรับปรุงรายการ EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนด 
และแจ้งไปยังธนาคารเพ่ือขอปรับปรุงรายการรับช าระเงินที่ผิดพลาด 
        เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากธนาคารกรุงไทยฯ ว่าได้ด าเนินการปรับปรุง
รายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบต่อไป     

2. กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC และผู้ช าระเงินไม่ได้ใช้ Mobile 
Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ ผู้ช าระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ Mobile Banking 
Application ในการรับเงินคืน หลังจากนั้นธนาคารกรุงไทยฯ จะแจ้งเป็นหนังสือมายังส่วนราชการว่าได้
ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้ส่วนราชการพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็น
หลักฐานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ 

  สถานที่เก็บรักษา 
ส่วนราชการเก็บรักษาเงินที่จัดเก็บหรือได้รับเป็นเงินสด หรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน 

ไว้ในตู้นิรภัยซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัยของส่วนราชการ ซึ่งตู้นิรภัยเป็นตู้ชนิดพิเศษที่ท าขึ้นด้วยเหล็ก ซึ่งอาจจะมี
ลักษณะเป็นก าปั่น เป็นตู้ หรือหีบ ซึ่งมีความแข็งแรง มั่นคงในการดูแลรักษา โดยปกติมิได้ก าหนดความกว้างยาวไว้ 
จึงขึ้นอยู่กับปริมาณของเงินหรือทรัพย์สินที่จะต้องจัดเก็บในตู้นิรภัย และจ าต้องตั้งอยู่ในสถานที่ปลอดภัย 

ตู้นิรภัยให้มีลูกกุญแจอย่างน้อยสองส ารับ แต่ละส ารับไม่น้อยกว่าสองดอกแต่ไม่เกินสามดอก 
โดยแต่ละดอกต้องมีลักษณะต่างกัน โดยส ารับหนึ่งมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงิน ส่วนส ารับที่เหลือให้น าฝาก
เกบ็รักษาไว้ในลักษณะหีบห่อ ณ ส านักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง ส าหรับส่วนราชการใน
ราชการบริหารส่วนกลาง และให้เก็บรักษาในสถานที่ที่ปลอดภัย ส าหรับส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคและส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

กรรมการเก็บรักษาเงิน 
หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาแต่งตั้งข้าราชการ ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ

ปฏิบัติการ หรือประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อยสองคนเป็นกรรมการเก็บรักษาเงิน 
ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจตู้นิรภัยคนละหนึ่งดอก กรณีที่ตู้นิรภัยมีลูกกุญแจสามดอกและมี
กรรมการเก็บรักษาเงินสองคน ให้กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก ส่วนลูกที่เหลือให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดถือลูกกุญแจนั้น 

ถ้ากรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณา
แต่งตั้งข้าราชการตามนัยวรรคแรก ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนให้ครบจ านวน การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติ
หน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนจะแต่งตั้งไว้เป็นการประจ าก็ได้ 

ในการส่งมอบและรับมอบลูกกุญแจระหว่างกรรมการเก็บรักษาเงินกับผู้ปฏิบัติหน้าที่
กรรมการเก็บรักษาเงินแทน ให้บุคคลดังกล่าวตรวจนับตัวเงินและเอกสารแทนตัวเงินซึ่งเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย
ให้ถูกต้องตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน แล้วบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมกับลงลายมือชื่อกรรมการ
เก็บรักษาเงินและผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนทุกคนไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันนั้นด้วย 
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กรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน ต้องเก็บรักษาลูก
กุญแจไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหายหรือให้ผู้ใดลักลอบน าไปพิมพ์แบบลูกกุญแจได้ หากปรากฎว่าลูกกุญแจ   
สูญหาย หรือมีกรณีสงสัยว่าจะมีผู้ปลอมแปลงลูกกุญแจ ให้รีบรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบเพ่ือสั่งการ
โดยด่วน 

ห้ามกรรมการเก็บรักษาเงินหรือผู้ปฎิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนมอบลูกกุญแจให้
ผู้อื่นท าหน้าที่กรรมการแทน 

การเก็บรักษาเงิน 
ให้ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาค แล้วแต่กรณีจัดท ารายงานเงิน

คงเหลือประจ าวันเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน  
ในกรณีที่วันใดไม่มีรายการ รับจ่ายเงินตามวรรคหนึ่ง จะไม่ท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

ส าหรับวันนั้นก็ได้ แต่ให้หมายเหตุไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินของวันถัดไปด้วย  
รายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้เป็นไปตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด  

เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงินที่จะเก็บรักษาและรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวันส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน และ
เอกสารแทนตัวเงินกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  เมื่อปรากฏว่าถูกต้องแล้วให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงิน และ
เอกสารแทนตัวเงิน เก็บรักษาในตู้นิรภัย และให้กรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน เมื่อกรรมการเก็บรักษาเงินได้ลงลายมือชื่อแล้ว ให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือ
เจ้าหน้าที่การเงินเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือทราบ 

ในวันท าการถัดไป  หากจะต้องน าเงินออกจ่าย  ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน มอบเงินที่เก็บรักษา
ทั้งหมดให้ผู้อ านวยการกองคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  รับไปจ่าย โดยให้ผู้อ านวยการกองคลัง
หรือเจ้าหน้าที่การเงิน  แล้วแต่กรณี  ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันก่อนวันท าการ     
ที่รับเงินไปจ่าย  

การน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ 

วิธีปฏิบัติในการน าเงินส่งคลัง 

  1. เงินที่เบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด ให้ส่วนราชการผู้เบิกน าส่งคืนคลังภายในสิบห้า
วันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง กรณีมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)    
ให้น าส่งคืนคลังตามระยะเวลาที่กระทรวงการคลังก าหนด ทั้งนี้ การน าเงินส่งคืนคลัง ให้น าส่งผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 

การน าเงินส่งคลัง  ถ้าน าส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิก
เหลื่อมปีให้ส่วนราชการน าส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน  แต่ถ้าน าส่งภายหลังก าหนดดังกล่าว ให้น าส่งเป็นรายได้
แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  

2. เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการให้น าส่งหรือน าฝากคลังภายใน
ก าหนดเวลา  ดังต่อไปนี้  

        (๑) เช็ค  หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน  ให้น าส่งหรือน าฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้า
ภายในวันท าการถัดไป       

        (๒) เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด ให้น าส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่ถ้า         
ส่วนราชการใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท ก็ให้น าเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้า ต้อง  
ไม่เกินสามวันท าการถัดไป  
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        (๓) เงินรายได้แผ่นดินที่รับด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้น าส่งภายใน
ระยะเวลาที่กระทรวงการคลังก าหนด  

        (๔) เงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  ให้น าส่งภายในสิบห้าวันท าการนับ
แต่วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่วันที่ได้รับคืน  

        (๕) เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงินสด  ให้น าฝากคลังอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่
ส าหรบัเงินที่เบิกจากคลังเพือ่รอการจ่าย ให้น าฝากคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลัง 

หลักเกณฑ์การน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
  1. ให้ส่วนราชการผู้เบิกน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิก เกินส่งคืนหรือเงิน  
เหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
  2. ให้ส่วนราชการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย
ปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงิน ก่อนเวลา 10.00 น. 
ดังนี้ 
      กรณีส่วนราชการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC โดยวางเครื่อง EDC และมีบัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ส าหรับรับเงินด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์เป็นบัญชีของธนาคารพาณิชย์อ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทยฯ ให้ส่วนราชการตรวจสอบยอดเงินใน
บัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้กับรายงานการรับช าระเงินที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online   ให้
ถูกต้องตรงกัน และให้ส่วนราชการโอนเงินจากบัญชีธนาคารดังกล่าวผ่านระบบ Internet Banking ของแต่ละ
ธนาคาร เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยฯ ที่เปิดไว้ส าหรับน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
      การท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่า
ส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ พร้อมทั้ง
ระบุประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่งคลังหรือฝากคลัง และโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด
เพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐแล้วแต่กรณี เมื่อท ารายการแล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจาก
ระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน 
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
  3. ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือ
เบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จาก
หน้าจอการท ารายการส าเร็จ กับรายการสรุ ปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 
  4. ให้เก็บรักษาหลักฐานที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติม ท้ายหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 
19 สิงหาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

1. ให้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการก าหนดแนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของ          
การจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

2. วิธีปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และการบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
3. ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้ได้ ให้ขอท าความตกลงกับ

กระทรวงการคลัง 
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บรรณานุกรม 
ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
- พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
- แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็ กทรอนิกส์แห่งชาติ 

(National e-payment Master Plan)  
- การปรับปรุงระบบ New GFMIS Thai 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ

การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
- หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 เรื่อง 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

- หนังสือกองคลังที่ กษ 0903/ว 459 ลงวันที่ 11 เมษายน 2560 เรื่องการก าหนดมาตรการในการ
ยืมเงินราชการและการส่งใช้เงินยืม  
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